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o e HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH Wydanie:
01
1. Definicja

Hospitacja — jedna z form monitorowania jakosci ksztatcenia polegajgca na obserwacji nauczyciela
akademickiego i innych oséb biorgcych udziat w ksztatceniu podczas zaje¢ dydaktycznych ze
studentami, doktorantami, stuchaczami studiéw podyplomowych, uczestnikdw kurséw
doszkalajgcych oraz ocenie efektéw ich pracy w zakresie wybranych elementéw procesu
dydaktycznego.

2. Cel procedury

Celem hospitacji zaje¢ dydaktycznych jest podnoszenie jakosci ksztatcenia AMFN poprzez wsparcie
i doskonalenie warsztatu dydaktycznego nauczycieli akademickich. Cel ten wspiera dziatania
systemowe zmierzajgce do poprawy jakosci ksztatcenia studentéw. Hospitacje umozliwiajg
bezposrednig obserwacje realizacji zaje¢ dydaktycznych w celu ich analizy i oceny. Majg rowniez
charakter wspomagajgco-doradczy, pomagajg nauczycielom akademickim w identyfikacji i
wprowadzaniu poprawek w praktyce dydaktycznej. Podczas zaje¢ hospitowanych ocenie podlegajg
takie elementy jak: zgodnos¢ tresci realizowanych podczas zaje¢ z tresciami programowymi
przedmiotu (kartg przedmiotu), przygotowanie prowadzacego do zaje¢, wiasciwa organizacja i tok
zaje¢, aktywizowanie studentdw do merytorycznej dyskusji, otwartos¢ na zgtaszane przez
studentdw sugestie, trafnos¢ doboru metod pracy w stosunku do podejmowanego zagadnienia,
poprawnos$¢ merytoryczna przekazywanych informacji i zgodnosé z aktualnym stanem wiedzy.

3. Zakres procedury

Hospitacji podlegajg nauczyciele akademiccy i osoby biorgce udziat w ksztatceniu studentéw,
doktorantow, na wszystkich poziomach i formach ksztatcenia.

4. Kompetencje i odpowiedzialnosé

Osoby odpowiedzialne za wykonanie dziatan objetych procedura:
a) Prodziekan odpowiada za:
e przygotowanie harmonogramu hospitacji zaje¢ pracownikdw wydziatu na dany rok
akademicki;
e przedstawienie na Wydziatowej Komisji Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia (WKDJK)
zbiorczych protokotéw dla kazdego kierunku studiéw z wynikéw hospitacji.
b) Przewodniczacy Wydziatowej Komisji Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia odpowiada za:

e zatwierdzenie harmonogramu hospitacji przygotowanego przez Prodziekana;
e wyznaczenie pracownikow zobowigzanych do przeprowadzenia hospitacji;
e nadzdr nad realizacjg hospitacji na wydziale;
e przekazanie przewodniczagcemu Uczelnianej Komisji Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia
(UKDJK) protokotéw zbiorczych z przeprowadzonych hospitacji zgodnie z zatgcznikiem nr 3;
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e przekazanie protokotu hospitacji osobom hospitowanym.

c) Prorektor wtasciwy ds. dydaktyki odpowiada za proces hospitacji zaje¢ prowadzonych przez
dziekanéw wydziatéw, przewodniczgcych WKDJK, pracownikéw Studium Jezykéw Obcych oraz
realizujgcych zajecia miedzywydziatowe, w szczegdlnosci za:

e przygotowanie harmonogramu hospitacji zaje¢;

e przeprowadzenie lub wyznaczenie pracownikéw zobowigzanych do przeprowadzenia
hospitacji;

e przekazanie rektorowi protokotdw zbiorczych hospitacji zaje¢ zgodnie z zafgcznikiem nr 3.

e przedstawienie rektorowi raportu z przebiegu hospitacji pracownikdw wszystkich
wydziatédw, Studium Jezykdw Obcych oraz realizujgcych zajecia miedzywydziatowe;

e przekazanie protokotu hospitacji osobom hospitowanym.

d) Osoby dokonujace hospitacji odpowiadaja za:

e przeprowadzenie hospitacji zgodnie z harmonogramem;

e sporzadzenie protokotu z hospitacji zgodnie z zatgcznikiem nr 2;

e omodwienie tresci protokotu z hospitowanym;

e zwrot protokotdw Prodziekanowi.

5. Tryb postepowania

1) Hospitacjom podlegajg wszyscy nauczyciele akademiccy.
2) Hospitacje przeprowadza sie w trybie planowanym lub interwencyjnym.
3) Hospitacjom planowanym podlegaja:
a) nauczyciele akademiccy nowozatrudnieni — jednokrotnie w pierwszym i drugim roku
zatrudnienia;
b) nauczyciele akademiccy z doswiadczeniem mniejszym niz 10 lat w szkolnictwie wyzszym, do—
raz na 2 lata;
c) pozostali — nie rzadziej niz raz na 4 lata.
4) Na poczatku kazdego semestru Prodziekan przygotowuje harmonogram hospitacji zgodnie z
zatgcznikiem nr 1 i przekazuje go do zatwierdzenia przewodniczagcemu WKDJK:

e do 31 pazdziernika — na semestr zimowy,
e do 15 marca — na semestr letni.

5) Prorektor ds. dydaktyki przygotowuje harmonogram hospitacji, za ktére odpowiada w ww.
terminach.

6) Hospitujagcy musi posiadaé stopienn doktora habilitowanego lub tytut naukowy profesora, co
najmniej rGwny hospitowanemu.

7) W przypadku hospitacji zajec realizowanych w Studium Jezykéw Obcych oraz zaje¢ z zakresu nauk
humanistycznych i spotecznych dopuszcza sie mozliwos¢ przeprowadzenia hospitacji przez osobe
bez wzgledu na posiadany stopien lub tytut naukowy, pod warunkiem, ze jej stopien lub tytut nie
jest nizszy niz stopien lub tytut nauczyciela prowadzacego hospitowane zajecia.

8) Hospitacje o charakterze interwencyjnym zarzadzane sg przez dziekana wydziatu, prodziekana lub
prorektora wtasciwego ds. dydaktyki na pisemny wniosek:

a) studenta ztozony do dziekana wydziatu, prodziekana lub prorektora wtasciwego ds. dydaktyki,
za posrednictwem Wydziatowej lub Uczelnianej Rady Samorzadu Studenckiego/Samorzad
Doktorantéw;
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b) z inicjatywy Wydziatowej lub Uczelnianej Rady Samorzadu Studenckiego/Samorzad
Doktorantow;
c) stuchaczy studiow podyplomowych, uczestnikéw kurséw doszkalajgcych;
d) kierownika katedry/zaktadu/pracowni, do ktdrej przynalezy nauczyciel akademicki;
e) prowadzacego zajecia dydaktyczne.
9) Hospitacje przeprowadza sie rowniez w przypadku niezadawalajacej oceny pracy dydaktycznej
nauczyciela wynikajacej z ankietyzacji.

6. Przeprowadzanie hospitacji

1) Hospitacja polega na wizytowaniu osdb prowadzgcych zajecia i przygotowaniu przez hospitujgcego,
na podstawie obserwacji prowadzonych przez osobe hospitowang zajeé, protokotu z hospitacji
zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

2) Hospitujacy powinien zapoznaé sie z karta przedmiotu, ktére bedzie hospitowat i nie moze
ingerowaé w przebieg zaje¢ dydaktycznych.

3) Hospitujgcy wizytuje prowadzacego zajecia zgodnie z harmonogramem hospitacji i po zakoriczeniu
zajec sporzadza protokét z hospitacji.

4) Ocena hospitacji powinna uwzglednia¢ skale ocen zamieszczong w protokole z hospitacji zajec
dydaktycznych.

5) Hospitujgcy jest zobowigzany w ciggu 2 tygodni od dnia przeprowadzenia hospitacji do omdwienia
tresci protokotu z hospitowanym, ktéry potwierdza podpisem zapoznanie sie z przedstawionym
protokotem. Protokét przekazywany jest do prodziekana.

6) Hospitowany ma prawo odwotania sie od wynikow hospitacji do dziekana lub rektora
(w przypadku dziekanéw, pracownikéw Studium Jezykow Obcych oraz pracownikéw realizujgcych
zajecia miedzywydziatowe) w terminie 7 dni od dnia zapoznania sie z protokotem.

7) W przypadkach, o ktérych mowa w pkt. 6 dziekan/rektor moze zarzadzi¢ komisyjne
przeprowadzenie hospitacji. W skfad komisji wchodzg trzy osoby — dotychczasowy hospitujgcy oraz
dwie osoby wskazane przez dziekana/rektora.

8) Z komisyjnie przeprowadzanych hospitacji oraz z hospitacji interwencyjnych sporzadza sie protokét
wg tych samych zasad, co protokét z hospitacji planowanych.

7. Analiza

1) Kierownik  katedry/zaktadu/pracowni, niezwtocznie po  przeprowadzeniu  wszystkich
zaplanowanych w jednostce hospitacji, jest zobowigzany do sporzadzenia protokotu zbiorczego z
hospitacji zaje¢ zgodnie z zatgcznikiem nr 3 i przekazania prodziekanowi oraz przewodniczgcemu
WZDJK.

2) Prorektor ds. dydaktyki, niezwtocznie po przeprowadzeniu wszystkich zaplanowanych hospitacji
dziekandéw, pracownikéw Studium Jezykéw Obcych oraz pracownikéw realizujgcych zajecia
miedzywydziatowe jest zobowigzany do przedstawienia protokotu zbiorczego z hospitacji (zatgcznik
nr 3) rektorowi i wtasciwemu WKDJK.

3) W przypadku uzyskania przez hospitowanego oceny negatywnej ponowna hospitacja
przeprowadzana jest najpdzniej w ciggu 6 miesiecy.

4) Przewodniczacy WKDJK przedstawia protokot z przebiegu hospitacji dla kazdego kierunku studiéw
na ostatnim posiedzeniu kolegium wydziatowego w danym roku akademickim (albo na posiedzeniu
kolegium wydziatowego poswieconemu jakosci ksztatcenia).
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5) Hospitowany jest zobowigzany do uwzglednienia wnioskéw z hospitacji w planowaniu i w
prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych.

8. Zataczniki
Zatacznik 1 — Harmonogram hospitacji zajec¢ dydaktycznych w AMFN

Zatacznik 2 — Protokdt z hospitacji zaje¢ dydaktycznych w AMFN
Zatacznik 3 — Protokdt zbiorczy z hospitacji zajec¢ dydaktycznych w AMFN

9. Dokumenty zwigzane
1) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. (t.j. Dz. U. 22021 r. poz. 478, 619, 1630 2141) — Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce art. 128 ust. 1.
2) Statut Akademii Muzycznej im. Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy
3) System doskonalenia jakosci ksztatcenia Akademii Muzycznej im. Feliksa Nowowiejskiego w

Bydgoszczy



