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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
owartosci nieprzekraczajgeej kwoty okreslonejw art. 2 ust.1 pkt.l ustawy

Akademia Muzyczna w Bydgoszczy zwraca sie z prosbq o ziozenie oferty na Swiadczenie
kompleksowych ustug obejmujgcych redakcje, obstuge proceséw wydawniczych, obstuge serwiséw
internetowych, dzictania promocyjne, oraz sprzedazy internetowej, realizowanych na rzecz
Zamawiajgcego.

I. Opis przedmiotu zaméwienia:
Kod CPV
79000000-4 Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutaciji,
drukowania i zabezpieczania

Przedmiot zaméwienia
Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie kompleksowych ustug obejmujgcych redakcje, obstuge
procesdw wydawniczych, obstuge serwisdw internetowych, dziatania promocyjne, oraz sprzedazy
internetowej, realizowanych na rzecz Zamawiajgcego.
W realizaciji zaméwienia wykonawca zobowiqgzany bedzie wykazac sieg:
. kompetencjami muzycznymi, w tym znajomosciq teorii muzyki i specyfiki publikacii
muzycznych (ksigzki, nuty),
2. kompetencjami redakeyjnymi, edytorskimi i jezykowymi (redakcja, korekta, kontrola sktadu),
3. kompetencjami administracyjnymi w zakresie porzgdkowania dokumentacji i obstugi
procesow formailnych,
4. kompetencjami cyfrowymi (obstuga stron internetowych, CMS, sprzedaz online),
5. kompetencjami promocyjnymi i komunikacyjnymi (tworzenie tresci promocyjnych, podstawy
grafiki, komunikacja wizualna).

Zakres zamoéwienia obejmuje w szczegdInosci:
A. Prowadzenie i obstuga serwisu Open Music Review
1. biezqce prowadzenie strony internetowej Open Music Review,
2. redakcje i korekte tekstow (artykutéw, materiatéw naukowych i popularnonaukowych),
3. obstuge korespondencji redakcyjnej, w tym kontakt z autorami i osobami zainteresowanymi
publikacjg,
4. przygotowywanie i publikacje tresci tekstowych oraz multimedialnych,
prowadzenie i obstuge newslettera Open Music Review,
6. koordynacje i nadzér nad catym procesem wydawniczym treéci publikowanych w serwisie.

o

B. Obstuga sklepu internetowego Zamawiajgcego
1.  wprowadzanie nowych produktéw do sklepu internetowego,
2. biezgcqg obstuge sprzedazy internetowej,
3. dbanie o przejrzystosg, funkcjonalnos¢ i atrakcyjnosé tresci sklepu internetowego,
4. obstuge korespondencji z klientami sklepu,
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5. realizacje zamoéwien (kompletowanie, pakowanie, wysytka),
6. prowadzenie dziatah promocyjnych ukierunkowanych na zwigkszenie sprzedazy.

C. Obstuga redakcji wydawnictwa Sagittaria

1. biezgcq obstuge redakcji wydawnictwa Sagittaria,

2. nadzdr nad prawidtowym przebiegiem proceséw wydawniczych, w tym:

o przygotowywanie planéw wydawniczych,

o sporzgdzanie sprawozdan okresowych i rocznych,
kontakt z autorami publikacji ksigzkowych, artykutéw oraz publikacji nutowych,
koordynacje wspdtpracy z redaktorami, recenzentami, grafikami, sktadaczami i drukarniami,
nadzér nad terminowosciq i jakosciq realizowanych prac,
przygotowywanie i porzqdkowanie dokumentacji wydawniczej (w tym rozdzielnikdw i
materiatéw do zarzqdzen).
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D. Dziatania promocyjne i komunikacyjne
1. realizacje dziatan promocyjnych na rzecz Open Music Review, sklepu internetowego oraz
wydawnictwa Sagittaria,
2. przygotowywanie materiatéw promocyjnych (teksty, grafiki),
3. prowadzenie rozmoéw, wywiadéw i relaciji promocyjnych,
4, wsparcie komunikacji cyfrowej Zamawiajgcego.

Il. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia moze ubiegaé sie Wykonawca, ktory spetni fgcznie nastgpujgce warunki:

1. do realizacji zaméwienia wyznaczy osobe posiadajq do$wiadczenie w obstudze wydawnictwa lub
redakcji o profilu naukowym lub artystycznym i wykazg doSwiadczenie w realizacji projektow
obejmujgeych jednoczesnie:

o procesy wydawnicze,
o redakcje tresci,
o obstuge serwiséw internetowych,
o dziatania promocyjne.
2. do realizacji zaméwienia wyznaczy osobe posiadajq wyksztalcenie muzyczne.

lil. Inne istotne postanowienia:

1. Termin realizacji - Zamoéwienie realizowane bedzie przez okres 12 miesigcy.

2. Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Po zakonczeniu kazdego
miesiqgca kalendarzowego Wykonawca wystawi faktury za wypracowane w rozliczanym
miesiqgcu godziny zgodng z ceng zawartq w ztozonej ofercie.

3. Zaptata zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze.
Jako dzien zaptaty Strony uznajg dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia niniejszego postgpowania bez
podawania przyczyny.

IV. Formaziozenia oferty:
1) Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu oferty (zatgeznik nr1).
2) Oferta powinna byé podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.
3) Wraoz z ofertqg nalezy ztozy¢:



m AKADEMIA MUZYCZNA
“ rignia Feliksa Nowowia'scieg

- dokument (np. w formie oéwiadczenia bgdz referencji) potwierdzajgcy posiadania
doswiadczenia, z ktérego tresci wynikaé musi spetnienie wymaganego przez Zamawiajgcego
warunku.

4) Oferte nalezy przesta¢ drogg mailowg na adres: zam.publiczne@amfn.pl w terminie do dnia
23.01.2026 r.

5) W przypadku sktadania oferty podpisanej przez petnomocnika nalezy ziozy¢é wraz
z ofertq stosowne petnomochictwo.

1. Ocena ofert: Przy wyborze oferty decydowaé bedzie: cena 100 %.
Oferta z najnizszqg cenq zostanie uznana za najkorzystniejszq.

2. Informacja o ochronie danych osobowych (RODO)
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogbine rozporzgdzenie o danych) (Dz. U. UE LI19 z dnia 4 maja 2016 r,, str. I; zwanym
dalej ,RODO") informujemy, ze:

1)

2)

3)

4)

administratorem PanifPana danych osobowych jest Akademia Muzyczna imienia Feliksa
Nowowiejskiego w Bydgoszczy,

administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktorym mozna
kontaktowaé sie pod adresem mail informatyk@amfn.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
prowadzonym na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia Prawo Zamowien

Publicznych

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedqg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania

Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia

postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres

przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczgeych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy pzp,

zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzie nie bedq podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczqcych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie
administratora niewspdtmiernie duzego wysitku moze zostaé Pani/Pan zobowigzana do
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zqgdania, w
szczegblnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego
postepowania o udzielenie zamowienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
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postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowiefn umowy w
zakresie niezgodnym z ustawq PZP;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo :zqdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawq prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 8 ust. 1lit. ¢

RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO

_przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wiasciwym
dia przedmiotowej skargi jest Urzqd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

Zatgczniki do zaproszenia:

wzor fermularza oferty — zatgeznik nr 1 do zaproszenia

Podpis osoby merytorycznie odpowiedzialnej
za redlizacje zadania lub zarzgdcy planu
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podpis kierownika Zamawiajgcego




