ZARZADZENIE NR 2/R/21-09/2026
Rektora Akademii Muzycznej
imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy
z dnia 21 wrzesnia 2026 roku

w sprawie sposobu zapewnienia bezpiecznych i higienicznych
warunkow pracy i ksztatcenia

Rektor Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy,

na podstawie:
- art. 51 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. = Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t,j. Dz.U.
2024 poz. 1571);
- rozporzqdzenia MNiSW z dnia 30 pazdziernika 2018 r. w sprawie sposobu zapewnienia w
uczelni bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i ksztatcenia (Dz. U. z 2018 r. poz.
2090);

zarzqdza, co nastepuje:

§1
llekro¢ w niniejszym zarzgdzeniu jest mowa o:

1) Kierownikach jednostek organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢: prorektora
wiasciwego ds. studenckich, dziekanéw, ktorzy organizujq i prowadzq zajecia dydaktyczne.

2) Uczelni - nalezy przez to rozumieé Akademie Muzyczng imienia Feliksa Nowowiejskiego w
Bydgoszczy.

3) Uczestnikach zaje¢ - nalezy przez to rozumieé studentéw, doktorantéw oraz uczestnikow
studidéw podyplomowych lub innych form ksztatcenia.

§2

1. Wszyscy studenci/doktoranci studiéw rozpoczynajqcy ksztatcenie w Uczelni zobowigzani sq do
odbycia szkolenia dotyczgcego bezpiecznych i higienicznych warunkéw ksztatcenia.

2. Biuro Obstugi Studentéw i Biuro Obstugi Toku Studidéw przygotowuje listy studentébw objetych
obowigzkiem szkolenia.

3. Kierownik Pionu Dziatalnoéci Uczelni zobowigzany jest do zorganizowania szkolenia,
o ktérym mowa w ust. 1, w wymiarze nie mniejszym niz 4 godziny, uwzgledniajgc specyfike
ksztatcenia w jednostce organizacyjnej i rodzaj wyposazenia technicznego wykorzystywanego
w procesie ksztatcenia.

4. Szkolenie nalezy prowadzi€ w ramach zaje€ dydaktycznych, w szczegdélnosci w formie
wyktadow.

5. Dopuszcza sie przeprowadzenie szkolenia w formie wyktaddédw oraz z wykorzystaniem metod i

technik ksztatcenia na odlegto$€ w formie e-learningu.




10.

1.

. Szczegbtowy program szkolenia dla studentéw/doktorantéw rozpoczynajgcych studia w

Uczelni opracowuje prowadzqcy zajecia.

Kierownik studiow podyplomowych lub innych form ksztatcenia zobowiqgzany jest do
zorganizowania szkolenia dotyczgcego bezpiecznych i higienicznych warunkéw ksztatcenia dla
uczestnikow studidw podyplomowych lub innych form ksztatcenia, jezeli ich przeprowadzenie
jest niezbedne dla bezpiecznej realizacji zaje¢ w ramach tych form ksztatcenia.

Jezeli obowiqzek przeprowadzenia szkolenia nie wynika z programu danej formy ksztatcenia,
o koniecznoéci jego przeprowadzenia decyduje kierownik jednostki organizacyjnej, na ktorej
prowadzone sq zajecia.

. Szkolenie dotyczqce bezpiecznych i higienicznych warunkéw ksztatcenia powinny prowadzi¢

osoby posiadajgce zaséb wiedzy i doswiadczenie zawodowe w dziedzinie odpowiadajqgcej
tematyce szkolenia.

Program szkolenia powinien uwzgledniaé wybrane zagadnienia prawne, informacje
o zagrozeniach dla zycia i zdrowia, ochronie przed nimi oraz postepowaniu
w przypadku wystgpienia tych zagrozen, w tym udzielania pierwszej pomocy.

Ukohczenie szkolenia prowadzgcy potwierdza wpisem do USOS.

§3
Zobowiqzuje sie Kierownika Dziatu Gospodarczego Akademii do wyposazenia Uczelni w co
najmniej jednq przeno$ng apteczke wyposazong w $rodki niezbedne do udzielania pierwszej
pomocy, ktorych okres waznosci nie uptynat, wraz z instrukcjq
o zasadach udzielania tej pomocy. Apteczki nalezy umiesciC w miejscu dostepnym
w godzinach prowadzenia zaje€ dydaktycznych.

Kierownik Dziatu Gospodarczego Akademii wyznacza osobe odpowiedzialng za zaopatrzenie
apteczek, w szczegolnosci kontrolowanie uptywu termindéw waznosci srodkéw niezbednych do
udzielania pierwszej pomocy, oraz biezgce uzupetnianie wykorzystanego wyposazenia.

§4
Za bezpieczenstwo uczestnikbw zaje¢ odpowiada kierownik jednostki organizacyjnej, w ktorej
prowadzone sq zajecia.

Kierownik jednostki organizacyjnej, w ktérej prowadzone sq zajecia, zobowiqzany jest do

organizowania zaje¢ dydaktycznych w zakresie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy

w sposdb  zabezpieczajgcy przed wypadkami oraz zagrozeniami zdrowotnymi, a w

szczegodlnosci do zapewnienia:

a) utrzymywania urzqdzen technicznych, sprzetu i narzedzi w stanie zapewniajgcym petng
sprawnos&¢ ich dziatania,

b) zabezpieczenia przed uruchomieniem niesprawnych lub uszkodzonych urzqdzen
technicznych, sprzetu i narzedzi oraz oznakowania ich w sposdb  wyrazny
i widoczny;

c) umieszczenia przy urzqdzeniach technicznych, sprzecie i narzedziach lub w ich poblizy,
w widocznym miejscu, instrukcji okreslajgcych zasady bezpiecznego korzystania z nich;

d) umieszczenia w rezyserii dzwiekbw w widocznym miejscu, instrukcji okreslajgcych zasady
bezpieczenstwa i higieny korzystania z tych miejsc;




e) oznakowania i zabezpieczenia pomieszczen, do ktérych wstep osobom nieupowaznionym
jest wzbroniony.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej zapewnia uwzglednienie potrzeb oséb niepetnosprawnych
przy organizowaniu i wyposazeniu stanowisk pracy i miejsc ksztatcenia.

4. Zobowiqzuje sie kierownikdw jednostek organizacyjnych do zapewnienia prowadzenia zajec
dydaktycznych pod nadzorem pracownika lub innej osoby prowadzqgcej zajecia, posiadajgce;j
odpowiednie przygotowanie gwarantujgce przeprowadzenie zaje€ zgodnie z przepisami
i zasadami bhp.

5. W przypadku organizowania przez jednostki organizacyjne uczelni imprez sportowych,
kulturalnych lub rozrywkowych odbywajgcych sie na terenie uczelni, niebedgcych imprezami
masowymi w rozumieniu ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych, kierownik tej jednostki
okresla sposdb ich organizowania oraz petni nadzér nad przebiegiem imprezy.

§5

1. Osoba prowadzqca zajecia jest zobowiqgzana do sprawdzenia przed rozpoczeciem zajeé
dydaktycznych i dopuszczeniem do nich uczestnikéw zaje€, czy stan techniczny maszyn
i urzqdzen oraz instalacji elektrycznej, ogdiny stan pomieszczen nie stwarza zagrozeh dla zycia i
zdrowia studentéw/doktorantéw.

2. W trakcie zajeC dydaktycznych osoba prowadzqca zajecia sprawuje bezposredniq opieke nad
uczestnikami tych zajec.

§6
Do obowiqzkéw uczestnikéw zaje€ nalezy:

1) wykonywanie czynnosci na zajeciach w sposbb niestwarzajqcy zagrozenia wypadkowego dla
siebie i otoczenia;

2) utrzymywanie tadu i porzqdku na stanowiskach éwiczen i zaje€ praktycznych;

3) likwidowanie na biezqco zagrozen wypadkowych przez siebie spowodowanych;

4) dbanie o powierzony sprzet, urzgdzenia;

5) zgtaszanie opiekunom zaje¢ (nauczycielom prowadzqcym zajecia) zauwazone usterki
stwarzajqce zagrozenia dla zycia lub zdrowia;

6) niezwioczne zgtaszanie prowadzgcemu zajecia kazdego wypadku, jaki ma miejsce w trakcie
zajec dydaktycznych, udzielanie podstawowej pomocy poszkodowanym
w wypadku,

7) przestrzeganie zasad bezpieczenstwa na drogach ogdlinodostepnych.

§7
1. Przy ustalaniu okolicznoSci i przyczyn wypadkoéw uczestnikéw zajeé, ktérym ulegli podczas zajeé
dydaktycznych organizowanych przez Uczelnie lub na terenie Uczelni, stosuje sie odpowiednio
przepisy dotyczqgce ustalania okolicznoéci i przyczyn wypadkéw przy pracy.
2. Osoba prowadzqca zajecia dydaktyczne, w trakcie ktoérych uczestnik zaje¢ ulegt wypadkowi,
zobowigzana jest:

a) zapewnié pierwszq pomoc poszkodowanemu;
b) zabezpieczyé miejsce wypadku do czasu ustalenia przyczyn i okoliczno$ci wypadku;
c) niezwiocznie zgtosié wypadek kierownikowi jednostki organizacyjnej;




d) kierownik jednostki organizacyjnej zobowigzany jest dostarczy¢ formularz zawiadomienia
o wypadku do komérki BHP (zatqcznik nr1);

. Okolicznoéci i przyczyny wypadkéw uczestnikow zaje¢ bada zespdt powypadkowy

w sktadzie:

1) przedstawiciel stuzby bhp,

2) spoteczny inspektor pracy lub przedstawiciel pracownikéw.

. Zespbt powypadkowy sporzgdza protokét w terminie 14 dni od otrzymania zawiadomienia

o wypadku.

. Protokét powypadkowy studenta zatwierdza Rektor.
. Po analizie okolicznoéci i przyczyn wypadku kierownik jednostki organizacyjnej,
w ktérej miejsce miat wypadek otrzymuje informacje o wnioskach i zaleceniach

profilaktycznych zespotu powypadkowego.

. Zatwierdzony protokét zostaje przekazany poszkodowanemu.

. Specjalista ds. bhp zobowiqzany jest do:

l) prowadzenia ewidencji wypadkow, ktérym ulegli studenci/doktoranci/uczestnicy studiow

podyplomowych lub innych form ksztatcenia w zwigzku z realizacjq programu ksztatcenia
lub na terenie Uczelni;
2) sporzqdzania dokumentacji wypadkowej uczestnikbw zaje€, ktoérzy ulegli wypadkowi

w zwiqgzku z realizacjg programu ksztatcenia.

§8

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§9

Traci moc Zarzgdzenie Nr 3/R/01-03/2019 z dnia 01.03.2019 r. w sprawie sposobu zapewnienia

bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i ksztatcenia.

prof. dr hab. Elzbieta Wiorkowska




Zatgeznik nr 1 do Zarzqdzenia Rektora Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy nr 2/R/21-
09/2026 z dnia 21.09.2026 r.

miejscowos$é data

(imie i nazwisko poszkodowanego,
adres zamieszkania)

(pracodawca lub inny podmiot)

ZAWIADOMIENIE O WYPADKU

Informuije, ze ulegtam/em” wypadkowi w dniu ...............f. © gOdz. ........w nastepujqcych okolicznoéciach:

(opisac przebieg zdarzenia, podaé miejsce i czas wystqpienia zdarzenia,)

Swiadkami wypadku sq:

(imie i nazwisko) (adres zamieszkania)

W nastepstwie wypadku doznatam/em® urazu, w wyniku ktérego lekarz orzekt mojq niezdolnoéé do pracy:

(opisaé uszkodzenie organizmu, liczbe dni niezdolnosci do pracy,)

Zatgczam kopie nastepujgcych dokumentéow:
1.

Do o R A
3.

(wpisaé zatgczone dokumenty medyczne, np. z pogotowia ratunkowego, przychodni, szpitala oraz inne np. protokét
Policji strazy miejskiej lub innych organéw,)

(podpis poszkodowanego)

*niepotrzebne skresli¢

Zawiadomienie wptyneto do stuzby BHP

Q

(data i podpis pracownika stuzby BHP)




