Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy
nr 3/R/21/09/2026 z dnia 21.09.2026 .

INSTRUKCJA
ZASAD BEZPIECZNEGO | HIGIENICZNEGO KORZYSTANIA Z POMIESZCZEN
| WYPOSAZENIA TECHNICZNEGO
AKADEMII MUZYCZNEJ IMIENIA FELIKSA NOWOWIEJSKIEGO W BYDGOSZCZY ORAZ
POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU LUB AWARII

1. Wszystkie osoby przebywajgce i korzystajgce z pomieszczen oraz wyposazenia Akademii Muzycznej
imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy zobowigzane sg do zapoznania sie z zasadami oraz do
ich przestrzegania.

2. Zasady wywieszone sg w Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy oraz
zamieszczone zostaty na stronie internetowej Uczelni.

3. Pomieszczenia Akademii Muzycznejimienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy stanowig przestrzen
nauki, pracy, spotkan, odpoczynku oraz rozwoju aktywnosci i pasji otwartg dla spotecznosci Uczelni.

4. Pomieszczenia Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy przynalezg
do wydzielonych stref uzytkowych, takich jak:

a) Przestrzen ogdlnodostepna (np. wejscia do budynkdw, hole, korytarze, etc.);

b) Przestrzen nauki (np. Sala Audytoryjna, biblioteka, wypozyczalnia, sale wyktadowe, sale
¢wiczeniowe, sale koncertowe etc.);

c) Przestrzen administracyjna (np. sekretariaty, biura, pomieszczenia techniczne, etc.);

d) Przestrzen higieniczno—sanitarna (np. toalety, tazienki etc.).

5. Do korzystania z poszczegdlnych stref uprawnieni sg studenci, pracownicy i goscie Uczelni. Dostep
do niektérych pomieszczen Uczelni (np. serwerownia, zaplecze techniczne, etc.) posiadajg wytacznie
osoby upowaznione przez Kanclerza.

6. Pomieszczenia Uczelni, w ktérych zlokalizowane sg pracownie etc. wyposazone s w Regulaminy
organizacyjne, okreslajgce zasady korzystania z tych pomieszczen oraz wyposazenia technicznego
stanowigcego czes¢ sktadowq tych pomieszczen.

7. Pomieszczenia przestrzeni nauki oraz przestrzeni administracyjnej, takie jak sale wyktadowe,
pomieszczenia biurowe, etc. zamykane sg za pomocy elektronicznego systemu Kontroli Dostepu.
Dostep do tych pomieszczenn majg upowaznieni pracownicy Uczelni oraz osoby upowaznione przez
Kanclerza. Pomieszczenia posiadajg mozliwos¢ zamkniecia na klucz. Dostep do kluczy do tych
pomieszczen majg upowaznieni pracownicy Uczelni oraz osoby upowaznione przez Kanclerza.

8. Kanclerz (wzglednie osoba upowazniona przez Kanclerza) wyznacza osoby odpowiedzialne za
poszczegblne pomieszczenia Uczelni, w szczegdlnosci pracownie, do ktdrych to pomieszczen dostep
jest ograniczony.

9. Osoby przebywajgce na terenie Uczelni, w poszczegdlnych strefach zobowigzane sg do prawidtowego
korzystania z pomieszczen, a w szczegdlnosci do:

a) Przestrzegania przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow przeciwpozarowych;

b) Zachowania w stanie niepogorszonym pomieszczen i wyposazenia pomieszczen,
w szczegoblnosci mebli, sprzetu biurowego, sprzetu muzycznego, sprzetu elektronicznego;

c) Zachowania porzadku i czystosci, w tym szanowania pracy obstugi Uczelni;

d) Przestrzegania ustalonych terminéw i godzin korzystania z pomieszczen;

e) Poruszania sie jedynie po pomieszczeniach, do ktérych majg dostep;

f)  Wykonywania polecen pracownikdéw poszczegdlnych stref, zwtaszcza dotyczgcych porzadku
i tadu.

10. W poszczegdlnych strefach obowigzuje bezwzgledny zakaz:

a) Prowadzenia jakiejkolwiek dziatalnosci niezgodnej z przeznaczeniem danej strefy,
w szczegolnosci prowadzenia imprez, dziatalnosci agitacyjnej, politycznej, handlowej i innej,
na ktdrg nie wyrazono zgody;

b) Oddawania do korzystania, bez zgody Kanclerza lub osoby przez Kanclerza upowaznionej,
pomieszczen oraz wyposazenia innym podmiotom i osobom;

¢) Umozliwiania lub utatwiania wchodzenia do poszczegdlnych pomieszczen danej strefy osobom
nieuprawnionym;
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d) Whnoszenia na teren Uczelni alkoholu, materiatéw wybuchowych, wyrobdéw pirotechnicznych,
srodkdéw odurzajgcych i substancji psychotropowych oraz jakichkolwiek przedmiotéw mogacych
stanowic zagrozenie dla oséb przebywajgcych na terenie danej strefy;

e) Manipulowania (przez osoby nieuprawnione) przy sprzecie technicznym, komputerowym oraz
przy innych elementach wyposazenia technicznego Uczelni;

f) Uzytkowania i obstugiwania przez osoby nieuprawnione maszyn i urzadzen technicznych,
wykorzystywanych przez pracownikéw Uczelni w procesie pracy;

g) Uzywania otwartego ognia i Srodkow tatwopalnych;

h) Palenia tytoniu, e-papieroséw, spozywania alkoholu i sSrodkéw odurzajgcych;

i) Poruszania sie na rowerach, rolkach, deskorolkach i innym sprzecie moggcym spowodowac
uszkodzenie nawierzchni pomieszczen Uczelni;

. W przypadku zaistnienia, czy chociazby podejrzenia zaistnienia zagrozenia zycia, zdrowia lub
bezpieczenstwa oséb przebywajacych w pomieszczeniach danej strefy Uczelni lub o awariach
technicznych, uszkodzeniach lub innych problemach zwigzanych w szczegdlnosci z uzytkowaniem
pomieszczen i ich wyposazenia, kazda osoba przebywajgca na terenie strefy jest zobowigzana
niezwtocznie powiadomic o tym fakcie Kierownika Dziatu Gospodarczego, Kierownik Pionu Dziatalnosci
Uczelni lub inne osoby wykonujgce obowigzki w zakresie obstugi strefy, w tym pracownikéw portierni
Uczelni.

Informacje o podejrzeniu zaistnienia zagrozenia zycia, zdrowia lub bezpieczenstwa o0sob
przebywajgcych w pomieszczeniach danej strefy Uczelni lub o awariach technicznych, uszkodzeniach
lub innych problemach zwigzanych w szczegdlnosci z uzytkowaniem pomieszczen i ich wyposazenia
mozna zgtaszaé réwniez telefonicznie pod numer +48 52 311 78 00 lub e-mailowo pod adresem:
zagrozenia@amfn.pl.
Za rzeczy pozostawione w pomieszczeniach danej strefy, w tym miejsca ogélnie dostepne, to jest
szatnia, toalety, jadalnia, korytarze, etc. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci.

Osoba przebywajgca w pomieszczeniach danej strefy ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za
szkody i zniszczenia wyrzadzone przez nig w mieniu Uczelni znajdujgcym sie na terenie danej strefy,
jak tez za szkody wyrzadzone w mieniu oséb trzecich, ktdrych mienie znajduje sie na terenie tej strefy.
Niektére pomieszczenia danej strefy objetych jest monitoringiem. Obraz jest rejestrowany, utrwalany,
przechowywany i przetwarzany, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Osoba wchodzaca do danej strefy wyraza automatycznie zgode na rejestrowanie, utrwalanie,
przechowywanie i przetwarzanie jej wizerunku do celéw bezpieczenstwa, dokumentacyjnych,
informacyjnych i sprawozdawczych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Awarie wymagajace natychmiastowego ich usuniecia nalezy zgtasza¢ bezposrednio do nizej
wymienionych stuzb:

Pogotowie energetyczne —991

Pogotowie gazowe — 992

Pogotowie wodno-kanalizacyjne - 994;

Na terenie Uczelni znajdujg sie gtéwne wytgczniki i zawory pradu, wody, gazu.
Wytaczniki te nalezy uzywac wytacznie w przypadkach, gdy dalsze uzywanie zasilania elektrycznego,
wodnego, gazowego lub cieplnego moze grozic¢ niebezpieczenstwem

Budynek Akademii jest wyposazony w punkty I-pomocy. W tych punktach znajduje sie apteczka
I-pomocy wraz z wywieszong instrukcjg zawierajgcg zasady udzielania I- pomocy oraz wykazem oséb
przeszkolonych z zakresu udzielania I-pomocy.

Gtéwne punkty I-pomocy Akademii:

. Parter — Portiernia — Gtdwne wejscie

Il. Pietro 3 — Administracja - korytarz przy windach

Il. Pietro 4 i5 - Dom Studenta - korytarz przy windach
W pomieszczeniach socjalnych Akademii oraz wyznaczonych salach dydaktycznych réwniez
umieszczone sg apteczki I-pomocy.

Telefony alarmowe:

112 - Centrum Powiadamiania Ratunkowego
999 — Pogotowie Ratunkowe

998 — Paristwowa Straz Pozarna

997 — Policja



