Wymogi edytorskie prac dyplomowych

Praca, licencjacka, dyplomowa, magisterska jest naukowym tekstem uporzgdkowanym. Pisana jest:
- na biatych kartach w formacie A-4, (gramatura papieru min. 80 g.)

- dwustronnie,

- orientacja strony: pionowa, dla stron zawierajacych wytacznie tabele lub ilustracje mozliwe jest zastosowanie orientacji poziome;j,
Czcionka: szeryfowa typu Times New Roman

Wielkos¢ czcionki: 12 pkt

Odstepy miedzy wierszami (interlinia): 1,5 wiersza

Tekst podstawowy: wyjustowany (wyréwnanie tekstu do obu margineséw)

Marginesy: 2,5cm

Na oprawe: dodatkowo 1cm

Akapit: 1,25 cm,

Przypisy: czcionka Times New Roman,10 pkt,

Uktfad pracy:

- strona tytutowa, zgodna z wzorem obowigzujgcym w Uczelni (Zatgcznik nr 3)

- oswiadczenie studenta o samodzielnym przygotowaniu pracy na oddzielnej karcie (od strony nieparzystej)
- spis tresci — pierwsza strona pracy numerowana (od strony nieparzystej - nr 5)

- wstep

- rozdziaty (czesci) wtasciwe (wszystkie od strony nieparzystej)

- podsumowanie (zakonczenie) od strony nieparzystej

- bibliografia od strony nieparzyste;

- spisy np. tabel, diagramoéw, rysunkow, wykaz stosowanych skrotoéw od strony nieparzystej

- zafgczniki (aneksy) - kazdy opatrzony numerem i od strony nieparzyste;

- abstrakt w jezyku angielskim — max. 200 wyrazow.

1. Tytuly rozdziatow gtéwnych
pisane sg z wielkiej litery, z wyréwnaniem do lewej, kapitaliki, pogrubienie, czcionka o rozmiarze 16 punktow (od strony nieparzystej).

1.1 Tytuly podrozdziatéw

pisane sg matymi literami, z wyrdwnaniem do lewej strony, pogrubienie, czcionke o rozmiarze 14 punktow. Podrozdziaty nie powinny rozpoczynaé sie na dole strony
(5 werséw od dotu).

1.1.1 Tytuly elementéw w podrozdziatach
pisane sg z wyrdwnaniem do lewej strony, pismo pogrubione, czcionka o rozmiarze 12 punktéw.

Numeracja rozdziatéw, podrozdziatdéw i elementéw podrozdziatu powinna byé oznaczona ciaggiem cyfr arabskich oddzielonych kropkami (numeracja pozycyjna)
oznaczajgcymi rozdziat i kolejnos$¢ podrozdziatow.

Wszystkie tytuly pisze sie bez kropki na korcu.
Oznaczenie, tytut oraz opis rysunku lub tabeli w tek$cie podstawowym pisane sa czcionka o rozmiarze 12 punktéw pod elementem graficznym.

Wszystkie przyktady muzyczne, ilustracje, tabele i wykresy powinny by¢ podpisane i posiada¢ odpowiednie odniesienia w tekscie pracy - o ile wymaga tego komunikacja
z tekstem.

Przyktady muzyczne i ilustracje powinny byé czytelne, konieczne jest podanie zrodet ilustracii i przyktaddw (w podpisie, w przypisie lub w bibliografii).

Tekst przypiséw pisany jest czcionkg o rozmiarze 10 punktow.

Przypisy numeruje sie w sposob ciggty.

Przypisy bibliograficzne sa realizowane w systemie ,,polskim” (dolny przypis) lub wg wybranego sposobu w systemie harwardzkim (zawsze konsekwentnie w catej pracy).

Praca magisterska powinna mie¢ strony ponumerowane cyframi arabskimi w stopce po prawej stronie. Strony tytutowej, a takze o$wiadczenia nie numeruje sie, cho¢ wlicza
sie do numeracji catosci pracy.

Tytuly utwordw literackich, sztuk teatralnych, kompozycji, obrazéw itp. powinny byé napisane kursywa.

Stowa, ktére powinny by¢ wyréznione (wyeksponowane) w tekscie gtéwnym nalezy zapisaé rozstrzelong czcionka (nie pogrubiong).
Na koncu wiersza mnie pozostawia sie samotnych spdéjnikéw (np. a, i) i przyimkéw (np. z, do, u, w, 0,).

Cytaty w pracy dyplomowej nalezy wyréznic, stosujac cudzystow. Stosuje sie takze wyodrebnianie graficzne cytatow rozbudowanych.

W wyrdznionych cytatach mozna zastosowac¢ <podwodjny cudzystoéw> lub tzw. cudzystdéw ostrokgtny, dla podkreslenia czegos, co byto juz uprzednio opatrzone
cudzystowem.

Stowa oznaczone znakami diakrytycznymi nalezy napisa¢ zgodnie z oryginalng pisownig: np. Bartok, Charles Camille Saint-Saéns. Nie zamienia sie niemieckich &, U na ae,
ue itd.

Bibliografia prac licencjackich, dyplomowych i magisterskich ma forme wykazu zrodet i prac cytowanych.

Bibliografie nalezy porzadkowaé alfabetycznie, zapisujac poszczegdlne pozycje zgodnie z zasadami tworzenia bibliografii opisanymi w Polskich Normach: PN-ISO 690
dokumentacja, przypisy bibliograficzne: zawartos¢, forma i struktura oraz norma PN-ISO 690-2 informacja i dokumentacja. Dokumenty elektroniczne i ich czesci.



