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AKADEMIA MUZYCZNA
imienia Feliksa Nowowiejskiego
w Bydgoszczy

ul. Stowackiego 7, 85-008 Bydgoszcz +48 52 321-05-82, +48 52 321-06-87 www.amuz.bydgoszcz.pl

ZP-4/2024

Bydgoszcz, 22.01.2024r.

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY
0 wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonejw art. 2 ust.1 pkt.1 ustawy

Akademia Muzyczna w Bydgoszczy zwraca sig z prosba o ztozenie oferty na ,Na obstuge mediéw
spotecznosciowych promujgcych wydarzenia kulturalne organizowane przez Akademie Muzyczng
imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy”.

I.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Kod CPV:793410000-6 ustugi reklamowe

Termin realizacji od 01.02.2024r. do 31.12.2024r.
Szczegbtowy zakres przedmiotu zamdwienia:

1. Obstuga mediéw spotecznosciowych oraz strony www.

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

Wdrazanie przyjetej strategii na rok akademicki 2023/2024.

W okresie letnim przygotowanie strategii na rok akademicki 2024/2025a nastepnie jej
realizacja.

Prowadzenie mediow spoteczno$ciowych Akademii Muzycznej imienia Feliksa
Nowowiejskiego w Bydgoszczy: Facebook i Instagram,.

Tworzenie tresci graficznych do kazdego typu publikacji (informacja o sukcesach,
seria#amfnpoleca itp. Lub nowe formy informacyjne).

Dbanie o sukcesywne poszerzanie liczby obserwujacych profile.

Budowanie spotecznosci.

Wzmacnianie marki AMFN Bydgoszcz.

Ciggty monitoring mediéw spotecznosciowych i reagowanie na sytuacje dynamiczne
(pozytywne oraz kryzysowe).

Odpowiadanie na wiadomosci obserwujacych na Facebooku i Instagramie.

10) Relacje w z wydarzen na Instagramie (tzw. ,Stories”).

11) Dbanie o biezgce informacje dotyczgce koncertéw na stronie www.amfn.pl .
12) Tworzenie tresci na tzw.”slider”.

13) Tworzenie grafik do wydarzed AMFN Bydgoszcz.

14) Tworzenie lub edycja wydarzer uczelnianych.

15) Tworzenie aktualnosci.

16) YouTube:

a) Dbatosé¢ o wysoki poziom merytoryczny oraz wizualny prezentowanych treci.
b) Dbanie o wspéliny ,layout” prezentowanych tresci.



2. Fotorelacje oraz video:

Fotorelacja ze wszystkich wydarzen organizowanych przez Dziat Artystyczny AMFN Bydgoszcz
odbywajgcych sie w budynkach AMEN.

1) Bydgoskie wtorki Muzyczne.

2) Wtorek z Muzykg Dawna.

3) Koncerty Organowe.

4) Koncert Karnawatowy.

5) Koncerty Specjalne.

6) Spektakle Operowe.

7) Koncerty Doktorantéw.

8) Poranki Muzyczne.

9) Inne wydarzenia zawarte w kalendarzu koncertowym.

10) Koncerty Musica Spiritus Movens.

® Fotorealcja na przynajmniej jednym koncercie w semestrze.
11) Koncert Patacowy.
® Fotorelacja na przynajmniej jednym koncercie w semestrze, po ustaleniu
transportu delegacji AMFN Bydgoszcz.

12) Fotorelacja ze wszystkich wydarzeri organizowanych przez Wydziaty oraz Katedry
odbywajgcych sie w budynkach AMEN. W przypadku koniecznoséci relacjonowania
wydarzenia informacja o nim musi pojawi¢ si¢ minimum 1 miesigc przed startem
wydarzenia.

13) Seminaria.

14) Konferencje.

15) Warsztaty.

* W przypadku wydarzenia wielodniowego - 120 minut konferencji
/seminarium/ warsztatu.

16) Koncerty w ramach powyzszych wydarzer w budynkach AMFN.

17) Inne formy fotograficzne reklamujace AMFN.

18) Fotorelacja z budowy nowego Kampusu AMFN Bydgoszcz.

19) Spotkania formalne, np. podpisywanie uméw wspétpracy.

3. Wideorelacje oraz materiaty video.

4.

1)
2)
3)
4)

5)

Produkcja tzw. ,rolek” z wybranych wydarzeri (Instagram).

Nagrania materiatéw na koncert /wydarzenie.

Zaproszenie na wydarzenie .

Inne formy wideo mozliwe po uzgodnieniu szczeg6tow z danym podmiotem
zamawiajgcym.

Uwzglednienie kosztéw oraz zasob6w do produkcji wideo,

-wytgczajac produkcje wideo Rekrutacji,

6) Produkcja materiatéw wideo zgodnie z ustalong strategia dziatan,

1)

2)

® Budowa kampusu (ujecia z drona) lub relacja z oficjalnych wizyt na budowie,
® Np. tworzenie tresci dopasowanych do nowego kanatu komunikacji

Grafiki oraz materiaty drukowane:

Projektowanie materiatdw na potrzeby Dziatu Artystycznego AMFN Bydgoszcz.

e Afisze, zaproszenia, ulotki.
Projektowanie grafik na ekrany AMFN(tzw. SUMPY) oraz dbanie o poprawnosc ich
wyswietlania.



3} Projektowanie materiatéw na wydarzenia spoza kalendarza artystycznego:
e Seminaria/Konferencje/Warsztaty:
4) Informacje na ponizsze materiaty musza by¢ gotowe przynajmniej 2 tygodnie przed
wydarzeniem:
e Afisze,
e  Grafiki na strone www oraz Facebooka,
5) Publikacje na potrzeby Dziatu Artystycznego:
e Folder Poranki Muzyczne,
e Folder Informacyjno-Promocyijny,
e Zaproszenia,
Plansze do transmisji,
Ksigzeczki programowe konferencji-maksymalnie 20 stron,
Grafiki dla patronéw medialnych,
Grafiki oraz materiaty do druku dla wydawnictwa SAGITARIA,
Afisze, grafiki do mediéw spotecznoéciowych, grafiki tzw. SUMPY,
Inne formy grafik mozliwe po uzgodnieniu szczegétéw z danym podmiotem
zamawiajgcym.
6) Projektowanie grafik na strony mediéw spotecznosciowych:
®  Promocyjne, specjalne,
® Reagujgce na wydarzenia zewnetrzne (tzw. real time marketing).
5. Projekt filmowy:

6 produkgji filmowych typu ,live session” prezentujace studentéw lub pedagogdw z 4 Wydziatéw.
e  Aparat wykonawczy: Maksymalnie 2 oscoby.
Dane techniczne:

e Format 16:9 lub 9:16
e  Rozdzielczosé 4K
e Wideo w formacie .mp4
e  Dtugosc zaleina od wybranych kompozycji,

o Minimum: 30 sekund

o Maksymalnie: 4:30 minut
e Termin wykonywania nagran: czerwiec-lipiec 2024

6. Koordynacja spéjnosci wizualnej materiatéw zamieszczanych na stronie www AMFN.
Wspdtpraca z Biurem Organizacyjno-Formalnym w zakresie umieszczania informacji ogélno-
akademickich.

7. Wykonawca $wiadczac powyzsze ustugi zobligowany jest do postugiwania sie specjalistyczng

nomenklaturg muzyczng w publikowanych tresciach.
8. Wykonawca ma obowigzek uczestniczenia w cotygodniowych zebraniach z pracownikami
Dziatu Artystycznego.
9. Powyisze obowigzki beda realizowane przy wspétpracy merytorycznej z Dziatem
Artystycznym AMFN.
10. Przewidywana ilo$¢ godzin 1480 na realizacje zaméwienia.
a) Luty 2024r. — 140 godzin,
b) Marzec 2024r.- 140 godzin,
c) Kwiecien 2024r.-140 godzin,
d) Maj2024r.-140 godzin,
e) Czerwiec 2024r.-140 godzin,
f) Lipiec 2024r. 120 godzin,
g) Sierpien 2024r.-120 godzin,



21.

h) Wrzesieri 2024r. 120 godzin,
i) Pazdziernik 2024r.-140 godzin,
j) Listopad 2024r.-140 godzin,
k) Grudzieri 2024r.-140 godzin,

11. Termin realizacji przedmiotu umowy — od 01,03.2024r. do 31.12.2024r.

12. Wykonawca za zrealizowanie zaméwienia wystawi tgcznie: 11 faktur VAT lub 11 rachunkéw
(po 1 fakturze lub 1 rachunku po kazdym zakoriczonym miesiacu kalendarzowym).

13. Zamawiajgcy wymaga wyrazenia zgody na dokonanie pfatnosci przelewem
w terminie do 21 dni, liczagc od daty wplywu do siedziby Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

14. W przypadku osoby fizycznej bedgcej Wykonawcg nieprowadzace] dziatalnoéci gospodarczej
wynagrodzenie bedzie wypfacane zgodnie z obowigzujgcym w AMFN Bydgoszcz
Zarzadzeniem Rektora na postawie rachunku wystawionego do umowy.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potrgcania z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
z tytutu realizacji niniejszej umowy ewentualnych roszczer Zamawiajgcego, w tym z tytutu
szkéd i kar umownych, jak tez kosztéw poniesionych przez Zamawiajgcego.

16. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odmowy przyjecia faktur niespetniajgcych
kt6regokolwiek z wymogéw okreslonych w Umowie lub przepisach prawa.

17. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne z nastepujacych tytutéw:

-0,5% wartosci brutto wynagrodzenia, za kaidy dzieri zwioki w wykonaniu przedmiotu
umowy, liczone od dnia wyznaczonego na wykonanie przedmiotu umowy do dnia
faktycznego odbioru, jezeli zwioka powstata z przyczyn zaleznych od Wykonawcy,

-10% wartosci brutto wynagrodzenia, z tytutu odstagpienia od umowy z przyczyn zaleznych
od Wykonawcy.

-Kary Zamawiajacy moze potracic z faktury za wykonanie przedmiotu umowy.

18. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przenoszacego wysokos¢
zastrzezonej kary umownej na zasadach ogdlnych, w przypadku gdy wysokos¢ poniesionej
szkody przekracza wysokos$¢ kar umownych.

19. Zamawiajacy zapfaci Wykonawcy kare umowng w przypadku odstapienia od umowy
z przyczyn, za ktore odpowiedzialno$¢ ponosi Zamawiajgcy, w wysokoéci 10% umownego
wynagrodzenia brutto, za odstgpienie od umowy, za wyjatkiem wystgpienia okolicznosci
ustalonych przepisem art. 436 ustawy — Prawo zamdwieri publicznych.

20. Forma ztozenia oferty:
Oferte na Formularzu oferty moina ztozy¢ w terminie do dnia 29.01.2024r. do godz. 11.00,

w sekretariacie Kanclerza (pok. nr 18) na adres: Akademia Muzyczna imienia Feliksa
Nowowiejskiego w Bydgoszczy, ul. Stowackiego 7, 85-008 Bydgoszcz. Skan oferty mozna przestaé
na maila zam.publiczne@amfn.pl

Koperta winna by¢ opisana:

Oferta
»Na obstuge medidw spotecznosciowych promujacych wydarzenia kulturalne organizowane przez
Akademig Muzyczng imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy”.
Nie otwierac¢ przed 29.01.2024r. godz. 11.00

Ocena ofert: przy wyborze oferty decydowaé¢ bedzie cena 100%. Oferta
z najwyzszg liczbg pkt. zostanie uznana za najkorzystniejszg. Do oferty nalezy zataczy¢ wypis

4




z KRS lub CEIDG wystawiony nie pdzniej niz 6 miesiecy przed terminem skiadania ofert.
W przypadku ztozenia oferty przez Spétke nalezy réwniez zataczyé kserokopie umowy Spotki.
Z dokumentu musi wynika¢ kto jest upowazniony do zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy. W przypadku spétki nalezy zataczy¢ umowe spétki.
22. W zatgczeniu :
a) wzér formularza oferty — zatgcznik nr 1 do zaproszenia

b) formularz cenowy - zatacznik nr 2 do zaproszenia,

podpis Kierownika Zamawiajgcego



Zatgcznik nr 1 —ZP-4/2024

Nazwa i adres Wykonawcy

NE el TAKS et et e

EmMailiaasmnsnmsmisnise st

FORMULARZ OFERTY
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 2 ust.1 pkt.1 ustawy

»Na obstuge mediéw spotecznosciowych promujgcych wydarzenia kulturalne organizowane przez
Akademie Muzyczng imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy”.

1) CONEINEILOL sovniusomnarsvimrsssnssaitorsssisfsvaravaaiimsssn. zt
2) podatek od towaréw i ustug: ........... 98 seigninig zt
SNz ([ s 1 [ o )T zt

4) termin wykonania zamowienia: od dnia 01.02.2024r. do 31.12.2024r.

5) warunki ptatnosci: termin ptatnosci faktur do 21 dni od dnia dostarczenia do siedziby Akademii
prawidtowo wystawionej faktury VAT, Zamawiajgcy przewiduje wystawienie 11 faktur/11 rachunkow
po kazdym miesigcu kalendarzowym. W przypadku osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci
gospodarczej Wykonawca otrzyma wynagrodzenie na podstawie rachunku .

6) Akademia zapfaci Wykonawcy wynagrodzenie okre§lone w ust.1 w terminie okreélonym
w aktualnym Zarzadzeniu Rektora Akademii Muzycznej im. Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy
w sprawie zasad i termindw zaptaty naleznosci z tytutu zawartych przez Akademie umow
cywilnoprawnych. Podstawg do wystawienia rachunku bedzie protokét zdawczo-odbiorczy okreslony
7) Wykonawca oswiadcza, ze jest/nie jest ptatnikiem* podatku VAT.

8) Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

Zatgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czesc oferty sa:

podpis osoby wykonawcy lub osoby upowaznionej

*-niepotrzebne skresli¢
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