AKADEMIA MUZYCZNA
imienia Feliksa Nowowiejskiego
w Bydgoszczy

ul. Stowackiego 7 85-008 Bydgoszcz tel. 52 3211142, fax 52 3212350
www.amuz.bydgoszcz.pi sekr@amuz.bydgoszcz.pl

Bydgoszcz, 22.03.2019r.

ZAPROSZENIE DO ZX.0ZENIA OFERTY
o wartosci euro ale nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy

Akademia Muzyczna imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy zwraca sie z prosba
o zlozenie oferty na obstuge serwisowg systemu ,,ENOVA” oraz konfiguracje wybranych
modutéw oprogramowania.

1. Uczelnia posiada n/w oprogramowanie zakupione w 2012 r. Enova 365 15.2.6954.14357
wersja zlota (z Certyfikatem rejestracji oprogramowania waznym do 23.11.2019r.)
w skiad ktorej wehodzg nastepujgce elementy:
1) enova Kadry Place,
2) enova Ksiega Handlowa,
3) enova Handel,
4) enova Opis Analityczny — aktywacja,
5) enova Analizy Wielowymiarowe
6) enova Elektroniczne Wyciagi Bankowe,
7) ‘enova Pracownicy Uczelni,
8) enova Projekty
Z oprogramowaniem Enova wsp6lpracuja:
1) Modut Dziekanat
2) Optiest System Ewidencji Majatku,
3) Platnik

2. Przedmiot zaméwienia:

Zadanienr 1 | Obsluga serwisowa Systemu Enova wersja zlota oraz dodatkowych
rozwigzai w ramach posiadanego oprogramowania i ich aktualizacja —
umowa zostanie zawarta do 31.05.2020r. Wynagrodzenie platne na
podstawie stawki ryczattowe;.

Zadanienr 2 | Obstuga serwisowa modutu Dziekanat wspolpracujgcego
z oprogramowaniem Enova — umowa zostanie zawarta do 23.11.2019r.
Wynagrodzenie platne na podstawie stawki ryczattowe;.

Zadanienr 3 | Inwentaryzacja posiadanych skladnikéw Systemu i rozwiazan dodatkowych
— termin wykonania do 30.06.2019r. od dnia podpisania umowy. Platnogé
jednorazowa na podstawie Faktury VAT.




Zadanienr4 | Dodatkowe wydruki — zbiorcze zestawienia list plac (,,zbioréwki™) wg.

zatgczonych wzoréw —termin wykonania do 30.06.2019r. od daty podpisania
umowy. Platno$¢ jednorazowa na podstawie Faktury VAT.

Zadanienr 5 | Rekonfiguracja Programu — ponowne sparametryzowanie wynagrodzen

i VAT, wedlug wykazu — termin wykonania do 31.05.2019r. Platno$é
jednorazowa na podstawie Faktury VAT.

Nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV):
Kod CPV: 726110006 Ustugi w zakresie wsparcia technicznego

DEFINICJE:
Celem opisania warunkéw swiadczenia ushugi serwisowej ww. Systemu ENOVA i modutu
Dziekanat (zadanie nr 1 i 2) definiuje sie nastepujace pojecia:

1)

2)
3)

4)
3)

6)

7

8)

Kategoria bledu — sklasyfikowanie przez Zamawiajgcego zaistniatego btedu do jednej
z trzech kategorii (awaria, bfad krytyczny, blad inny), wedlug skali waznosci
1 dtugosci czasu reakcji;
Awaria — uszkodzenia uniemozliwiajace skuteczne wykonywanie prac w systemie;
Blad Krytyczny — uniemozliwia poprawne wykonywanie funkcji systemu, a takze
terminowe wykonanie obowigzkoéw wobec jednostek zewnetrznych, w tym
podatkowych, ZUS, placowych, sprawozdawczych i planistycznych;
Blad inny - nieprawidlowe dzialanie programu niewymagajace natychmiastowej
reakc;ji;
Modyfikacja — usprawnienie w funkcjonowaniu programu, w ramach podstawowych
funkcjonalnosci systemu;
Zgtaszanie bledu/modyfikacji - cigg dzialan ze strony Zamawiajacego majacy na celu
powiadomienie Wykonawcy o zaistniatym bledzie lub koniecznoéci modyfikaciji,
wykonany zgodnie z procedura opisang w punkcie 3 ,,Zasady komunikacji pomiedzy
Zamawiajgcym, a Wykonawcg”;
Czas reakeji — czas od momentu zgloszenia bledu lub modyfikacji do momentu
usuni¢cia bledu lub dokonania modyfikacji — maksymalne czasy reakcji:

a) awaria do 8 godzin roboczych, nie pozniej niz do godz. 8.00 nastepnego dnia

roboczego,

b) blad krytyczny do 16 godzin roboczych,

c) bledy inne i modyfikacje do 40 godzin roboczych,
Asysta — wsparcie techniczne dla pracownikéw uczelni w celu uzyskania
konsultacji/informacji od osoby merytorycznej w ciggu 2 godzin (staly dyzur
telefoniczny, potaczenia zdalne), administrowanie Systemu.

Ad. Zadanie nr 1:

Obstuga serwisowa oprogramowania w zakresie n/w modulow:

Modul Pakiet Liczba stanowisk
Kadry Place zloty 6
Ksiega Handlowa zloty 4
Handel zloty 2
Projekty zloty 1
Opis analityczny aktywacja zloty 3
Podglad zloty 1
Elektroniczne wyciagi bankowe bez limitu
Pracownicy uczelni bez limitu

bo



Obsluga serwisowa bedzie polegata przede wszystkim na:

1) Administracji systemu ENOVA wraz z dodatkowymi rozwigzaniami, zwigzana
z ustawieniami odpowiednich parametréw dziatania i oprogramowania;

2) Zapobieganiu mozliwosciom powstania awarii i bledéw w systemie (monitorowanie
systemu);

3) Usuwaniu awarii i bledéw oraz dokonywaniu modyfikacji zgloszonych przez
uzytkownikdéw Systemu;

4) Konserwacji baz danych — okresowe indeksacje, sprawdzanie poprawnos$ci zapisow
w bazie danych, usuwanie ewentualnych btedéw;

5) Aktualizacji systemu, w tym aktualizacja w zwigzku ze zmiang obowiazujgcych
przepiséw prawa w celu dostosowania programu do ich nowego brzmienia;

6) Instalacja aktualizacji systemu;

7) Powiadamianiu drogg mailowa Zamawiajacego w ciagu 2 dni po zainstalowaniu
1 skonfigurowaniu aktualizacji o zakresie aktualizacji;

8) Weryfikacji poprawnosci dziatania dodatkowych rozwigzan po zainstalowaniu
aktualizacji;

9) Kontroli wspélpracy z oprogramowaniem zewnetrznym (program Platnik homebanking
1 Optiest Systemem Ewidencji Majatku,);

10) Serwisowaniu istniejacej dodatkowe;j tabeli kosztéw wg zespotu ,,5”, opartej na tabeli
przestawnej oraz analizach wielowymiarowych, usytuowanej poza systemem ENOVA
(w postaci arkusza kalkulacyjnego pobierajgcego dane z  systemu
F-K i placowego) — modul dodatkowo wygenerowany przez partnera firmy Soneta;

11) Serwisowaniu istniejgcej dodatkowej tabeli, stanowigcej =zestawienie wyplat,
ulokowanej w module kadrowo-ptacowym — modut dodatkowo wygenerowany przez
partnera firmy Soneta;

12) Serwisowaniu istniejacego dodatkowego rozwigzania w postaci przypisanych do list
plac cech list i cech kosztow, powigzanych ze schematami kont/kosztow;

13) Sporzadzaniu pisemnych opiséw zawierajgcych mechanizmy dziatan oraz algorytmy
wspolpracy z systemem ENOVA, dodatkowych rozwigzan tworzonych w trakcie
trwania umowy poza standardem posiadanej wersji ENOVA w ciggu 1 tygodnia po
dokonaniu modyfikacji, skutkujacej powstaniem takiego rozwigzania;

14) Biezacym szkoleniu pracownikéw w zakresie nowych rozwigzan uzytkowania
programu ENOVA;

15) Instalacja aktualizacji systemu ENOVA;

16) Aktualizacja dodatkowych moduléw oraz ewentualnych poprawek aplikacji wraz
z koniecznymi dzialaniami serwisowymi np. konwersja lub modyfikacja bazy danych.

17) Parametryzacja i konfiguracja systemu;

18) Zarzadzanie i konfiguracja kontami uzytkownikow;

19) Konfiguracja systemu w celu wymiany danych pomiedzy wykorzystywanymi
aplikacjami (system bankowy, Platnik);

Wykonawca realizujac przedmiot umowy, w tym dokonujgc zmian oprogramowania
i konfiguracji Systemu, bedzie zobowigzany do zachowania zgodnosci Systemu
z zalozeniami funkcjonalnymi oraz innymi wytycznymi Zamawiajacego i ustaleniami
dotyczacymi wykonania zmian systemu. W wyniku realizacji umowy przez Wykonawce
System nie moze utraci¢ spdjnosci i integralnosci bazy danych, efektywnego przetwarzania
danych, poprawnego odzwierciedlenia modelowania $wiata rzeczywistego, zapewnienia
poprawnej autoryzacji dostgpu do danych, zapewnienia wspotbieznoscei dostgpu do baz danych
i udostgpniania tzw. metadanych. W przypadku wystgpienia takich wad, Zamawiajagcemu

(')



przystuguje prawo do odstgpienia od Umowy w terminie 30 dni kalendarzowych oraz zadania
naprawienia poniesionej szkody.

Wykonawca zobowigzuje si¢, iz wykonane w ramach umowy modyfikacje nie beda obciazone
wadami prawnymi. W przypadku wystgpienia takich wad, Zamawiajgcemu przyshuguje prawo
do odstapienia od umowy w terminie 30 dni kalendarzowych oraz Zadania naprawienia
poniesionej szkody. Wszelkie roszczenia osob trzecich w przypadku wystapienia takich wad,
skierowane zostana wprost przeciwko Wykonawcy.

Ad. Zadanie nr 2:

Obstuga serwisowa modutu Dziekanat, wsp6ipracujacego z oprogramowaniem ENOVA,
stuzacego do rozliczenia kosztow wynagrodzen pedagogéw na kierunki ksztalcenia.
Zamawiajacy umozliwi Wykonawcy zapoznanie si¢ z ww. oprogramowaniem w dniu
25.03.2019r. w godz. od 08.30 do 10.30 po wczesniejszym uméwieniu si¢ za posrednictwem
maila: januszb@amuz.bydgoszcz.pl w siedzibie Zamawiajacego.

Ad. Zadanie nr 3:

Wykonawca sporzadzi Inwentaryzacje oraz pisemny raport z jej przeprowadzenia w zakresie
posiadanego przez Zamawiajgcego oprogramowania Enova i zastosowanych w szczegblnoscei
w nim dodatkowych rozwigzan, wraz z opisem algorytméw wspélpracujacych z modulem
Enova.

Ad. Zadanie nr 4:
Ustuga bedzie polegata na wykonaniu modyfikacji i utworzeniu nowych wydrukéw zbiorczych
list ptac wg. zalagczonych wzoréw- zatgceznik nr 5 i zalacznik nr 6.

Ad. Zadanie nr 5:
Zamawiajacy w ramach modyfikacji istniejacej konfiguracji programu zleca nastepujace
dziatania:
1) Dodatkowa kontrola parametryzacji Plac:
a) naliczenie wynagrodzenia za czas choroby i zasilku chorobowego
z uwzglednieniem okresu wyczekiwania,
b) wyliczenie podstawy nieobecnosci ZUS i sporzadzenie wydruku
z wartosciami zgodnymi z wyliczeniem,
¢) naliczenie wynagrodzen w przypadku zmiany kodu ubezpieczenia (statusu
pracownika),
d) naliczenie listy ptac za dodatkowe wynagrodzenie roczne w przypadku przerw
w zatrudnieniu w trakcie roku,
e) generowanie blokowego opisu analitycznego dla wskazanej ilosci wyptat lub dla
calych list ptac,
f) kontrola limitu kosztéow 50-cio procentowych (autorskich) dla o0séb
uzyskujacych przychody tacznie z wynagrodzen osobowych i bezosobowych,
g) naliczanie dodatkowych skladnikéw wynagrodzen — doraznie i okresowo
w listach dodatkowych (tj. nie obejmujacych statych sktadnikéw miesigcznych
etatowych),
h) naliczanie wynagrodzenia za urlop z dodatkowym wydrukiem sposobu
naliczenia.
2) Korekta parametryzacji sktadnikéw wynagrodzen w celu poprawnego ich generowania
wg wskazan w pkt. la— 1h.
3) Korekta funkcjonalnosci Systemu ENOVA polegajaca na automatyzacji ksiegowania
list ptac (wprowadzenie nowych schematow ksiegowych dla list plac).




4) Modyfikacja systemu F-K w celu automatyzacji operacji przeksiggowania faktur

sprzedazy wystawionych do paragonow.

5) . Weryfikacja poprawnosci i odbiér Zadania nr 5 nastgpi na podstawie testéw, w tym na

kopii zapasowej lub w inny sposéb zaproponowany przez Wykonawce, umozliwiajacy
praktyczna oceng realizacji zadania.”

3. Zasady komunikacji pomi¢dzy Zamawiajacym, a Wykonawea:

)
2)

3)
4)

5)

6)

7
8)

9

Wykonaweca zapewni stala telefoniczng pomoc dla uzytkownikéw Programu
w godzinach 7:30-15:30 na wskazany przez Wykonawce numer telefonu.

Kazdy z uzytkownik6w jest uprawniony do zglaszania zaistniatych bledéw z obstuga
programu.

Kazdy z uzytkownikow jest uprawniony do zglaszania modyfikacji Systemu.

Awarie, bledy i modyfikacje beda zglaszane za posdrednictwem formularza
zgloszeniowego, mailem lub telefonicznie.

Formularz zgloszeniowy powinien umozliwi¢ zawarcie nastepujacych danych:

- imi¢ 1 nazwisko zglaszajacego,

- adres e-mail zgtaszajacego,

- rodzaj zgloszenia (z listy wyboru: awaria, btad krytyczny, btad inny, modyfikacja),

- opis zgloszenia.

Wykonawca po uzyskaniu zgloszenia poinformuje osobe zglaszajacg o przyjeciu
zlecenia do realizacji, wraz ze wskazaniem konkretnego pracownika, ktéremu
przypisano jego wykonanie oraz przewidywanym terminem zakoficzenia.
Wykonawca moze wystapi¢ o zmiang kategorii bledu. Zmiana kategorii wymaga zgody
Zamawiajacego.

Wykonawca jest zobowigzany do udzielenia informacji o zakonczeniu realizacji
zgloszenia tj. o usunigciu btedu lub dokonaniu modyfikacji.

Po usuni¢ciu bledu Wykonawca w ciggu 2 dni udzieli pelnej informacji w formie
pisemnej o przyczynach zaistniatego problemu.

4. Terminy:

1)
2)

3)
4)

3)

Zadanie nr 1: Obsluga serwisowa oprogramowania — Czas trwania umowy od
04.04.2019r. do 31.05.2020r.

Zadanie nr 2: Obsluga serwisowa modutu dla Dziekanatu (wspoélpracujacy
z oprogramowaniem Enova) 5 stanowisk. — Czas trwania umowy od 04.04.2019r. do
23.11.2019r.

Zadanie nr 3: Inwentaryzacja posiadanych skiadnikéw Systemu i rozwigzan
dodatkowych — termin wykonania do 30.06.2019r. od dnia podpisania umowy.
Zadanie nr 4: Dodatkowe wydruki zbiorowe list ptac — termin wykonania do
30.06.2019r. od dnia podpisania umowy.

Zadanie nr 5: Rekonfiguracja — ponowne sparametryzowanie oprogramowania — termin
wykonania do 31.05.2019r. od dnia podpisania umowy.

5. Wynagrodzenie Wykonawcy.

1)

Catkowita cena ofertowa zostanie zawarta w Formularzu oferty — zalgczniku nr 1,
a ceny poszczegolnych zadan zostang zawarte w Formularzu cenowym
— zalaczniku nr 2.



Zadanienr 1 | Serwis i obsluga oprogramowania oraz dodatkowych rozwiazan w ramach

posiadanego oprogramowania i modutu Dziekanat — Wynagrodzenie platne
na podstawie stawki ryczattowej z gwarantowanym czasem reakcji. Platnosé
na podstawie jednej Faktury VAT w dwoéch pozycjach: Poz. 1 obshuga

Zadanienr 2 | serwisowa systemu ENOVA i poz. 2 obstuga serwisowa dla modutu

Dziekanat wg stawek ryczaltowych — miesiecznych. Faktury beda
wystawiane po zakonczonym miesigcu kalendarzowym nie pézniej niz do 7
dnia nastepnego miesigca.

Zadanienr 3 | Inwentaryzacja posiadanych skfadnikow Systemu i rozwiazan dodatkowych

— Platnos¢ jednorazowa na podstawie Faktury VAT. Podstawa do
wystawienia faktury bedzie protokét odbioru potwierdzony przez
przedstawiciela Zamawiajacego.

Zadanie nr 4 | Dodatkowe wydruki zbiorowe list plac wg zalaczonych wzordw — Platnosé

Jjednorazowa na podstawie Faktury VAT. Podstawa do wystawienia faktury
bedzie protok6t odbioru  potwierdzony przez przedstawiciela
Zamawiajacego.

Zadanienr 5 | Rekonfiguracja Programu — Platno$¢ jednorazowa na podstawie Faktury

VAT. Podstawg do wystawienia faktury bedzie protokét odbioru
potwierdzony przez przedstawiciela Zamawiajacego.

2)

3)

4)

Zamawiajgcy wymaga wyrazenia zgody na dokonanie platnosci przelewem
w terminie 21 dni, liczac od daty wptywu do siedziby zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

Do prawidlowo wystawionej faktury VAT wykonawca dolgczy protokét odbioru
podpisany przez upowaznionych przedstawicieli zamawiajgcego, pod rygorem nie
przyjecia faktury wraz z wymaganymi dokumentami.

Do faktury nalezy dotaczy¢ wygenerowany ze strony Ministerstwa Finanséw
dokument potwierdzajgcy, ze wystawca faktury jest czynnym podatnikiem VAT.
Dokument weryfikujacy powinien byé opatrzony daty nie wczesniejsza jak data
sprzedazy. Niedopelnienie obowiazku zalaczenia do faktury wyzej wskazanego
dokumentu spowoduje wstrzymanie platnosci do czasu uzupelnienia braku, bez
skutké6w opéznienia ze strony Zamawiajacego.

6. Potencjal Wykonawcy.

1)

2)

Na potwierdzenie spelnienia warunku, iz Wykonawca dysponuje osobami, ktére
posiadajg wymagane kwalifikacje i doswiadczenie w §wiadczeniu ushug serwisowych
oprogramowania ENOVA .Wykonawca zalaczy wykaz os6b wyznaczonych do
realizacji zaméwienia wraz z podaniem imienia i nazwiska, okres $wiadczenia ustug
serwisowych przez co najmniej 1 rok ww. oprogramowania oraz zakresem czynnosci
— zalgeznik nr 3.

Wykonawca ztozy oswiadczenie, ze wyznaczone osoby do realizacji przedmiotu ushug
pozostaja w dyspozycji Wykonawcy na okres $wiadczenia ushug serwisowych.
W przypadku zmiany pracownika na innego w trakcie realizacji umowy na $wiadczenie
ustug Wykonawea o tej zmianie pisemnie powiadomi Zamawiajacego.

7. Kryteria oceny ofert.
Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nw. kryteriéw oceny ofert:

1) Cena—40%
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2) Organizacja pracy i do§wiadczenie 0sob wyznaczonych do realizacji zamowienia —
30%
3) Czas reakcji —30%

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwigkszg liczbe punktow
(maksymalna liczba punktéw = 100). Punkty przyznawane sa wg wzoru:

Pon=0,4xCon +0,3xO0n+0,3xTon
gdzie,
Pon - punktacja n-tej oferty
Con - punktacja za ceng n-tej oferty
Oon - punktacja za organizacje i doswiadczenie n-tej oferty
Ton - punktacja za czas reakcji n-tej oferty

Con=100 x Cuin/ Ca
Cmin —najnizsza cena zaoferowana w postgpowaniu
Cn —cena n-tej oferty

COn =100 x Cmin / Ca
Cn —cena n-tej oferty obliczana wg nastepujgcego wzoru:
Coi=100x(0,5xCimin/ C1n+ 0,1 X Comin/ C2n+0,1 X C3min/ C3a+
+0,1 X C4min/ C4nt+0,2x Csmin/ Csn)
gdzie,

C 1-5 min — Najnizsze ceny oferowane w postgpowaniu w ramach zadan 1-5
C 1-5n — ceny n-tej oferty oferowane w ramach zadan 1-5

Chmin —najnizsza cena zaoferowana w postgpowaniu obliczana adekwatnie do wzoru powyzej

Oo0n=Ln
Ln —liczba punktow uzyskanych za organizacje w n-tej ofercie

Liczba osob ktorymi dysponuje Wykonawca z minimum rocznym Liczba
doswiadczeniem w obsludze modulu kadrowo-placowego lub finansowo- | punktéw
ksiegowego ENOVA 365 przewidzianych do obslugi przedmiotowego

zlecenia
2 osoby 10
3-4 0s6b 40
5 1 wigcej 0sOb 100




Ton= 0,4*LA11 + 0,5 X Lkn + 0,1 X Lin
Lan—liczba punktéw n-tej oferty uzyskanych za czas rozwigzania awarii

Czas niezbedny do rozwigzania Liczba
problemu z kategorii ,,awaria” punktow
8 godzin roboczych 10
4-7 godzin roboczych 40
1-3 godzin roboczych 100
Lka—liczba punktéw n-tej oferty uzyskanych za czas rozwiazania btedu krytycznego
Czas niezbedny do rozwigzania Liczba
problemu z kategorii ,,blad punktow
krytyczny”
16 godzin roboczych 10
7-15 godzin roboczych 40
1-6 godzin roboczych 100

2.

Lin—liczba punktéw n-tej oferty uzyskanych za czas rozwigzania bledu z kategorii ,,inne’
oraz ,,modyfikacji”

Czas niezbedny do rozwigzania Liczba
problemu z kategorii ,,bledy inne”, | punktéw
oraz ,,modyfikacje”

40 godzin roboczych 10
25-39 godzin roboczych 40
1-24 godzin roboczych 100

Con=100 x Cnin / Cn
Cn —cena n-tej oferty obliczana wg nastepujgcego wzoru:

Co=100x(0,5xCimin/ C1n+0,1xC2min/ C20+0,1 Xx C3min/ C3n+
+0,1XC4min/ C4n+0,2XC5min/ CSn)
gdzie,

C 1-5s min — Najnizsze ceny oferowane w postepowaniu w ramach zadan 1-5
C 150 — ceny n-tej oferty oferowane w ramach zadan 1-5

Cmin —najnizsza cena zaoferowana w postgpowaniu obliczana adekwatnie do wzoru powyzej

8. Istotne postanowienia do umowy.
1) Kary umowne — Wykonaweca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne z nast¢pujgcych
tytutéw:
a) 10 % wartosci brutto wynagrodzenia miesiecznego ryczattowego (dotyczy
zadan 1, 2) lub 10 % wartosci brutto catkowitego wynagrodzenia zawartego
w umowie (dotyczy zadan 3, 4, 5) — za kazdy dziefi zwloki w wykonaniu
przedmiotu umowy, liczone od dnia wyznaczonego na wykonanie przedmiotu
umowy do dnia faktycznego odbioru, jezeli zwloka powstala z przyczyn
zaleznych od Wykonawcy
b) 10% wartosci brutto catkowitego wynagrodzenia zawartego w umowie
z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy.
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2)

¢) Kary zastrzezone w ppkt. a) Zamawiajacy moze potracic¢ z faktury za wykonanie
przedmiotu umowy.
d) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ zastrzezonej kary umownej na zasadach ogdlnych,
w przypadku gdy wysoko$¢ poniesionej szkody przekracza wysoko$¢ kar
umownych.
Wszelkie zmiany umowy, jej rozwigzanie, wypowiedzenie albo odstgpienie od niej,
wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

9. Odstapienie od umowy.

)

2)

3)

4)

)

6)

7)

Niezaleznie od wypadkéw wymienionych w Kodeksie cywilnym Stronom umowy
bedzie przystugiwalo prawo odstapienia od umowy w nastepujacych sytuacjach,
przywotanych nizej:
a) Zamawiajagcemu przystuguje bez wyznaczenia Wykonawcy terminu
dodatkowego prawo odstgpienia od umowy:
- W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
umowy nie bedzie lezato w interesie publicznym, czego nie mozna przewidzieé w
chwili zawarcia umowy; w takim przypadku Wykonawca moze zadaé¢ jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytulu faktycznego wykonania czesci zawarte;j
umowy.
- Gdy zostanie ogloszona upadlos¢ Wykonawcy lub gdy Wykonawca postawiony
zostanie w stan likwidacji, albo gdy zostanie ustanowiony zarzgd komisaryczny,
badz gdy zawiesi swojg dzialalno$¢ lub bedzie przedmiotem postepowan
prawnych o podobnym charakterze, lub wykreslony zostanie z rejestru.
- W przypadku zajecia wierzytelnosci z tytulu wykonania umowy w nastepstwie
wszczecia w stosunku do Wykonawcy postepowania egzekucyjnego.
Z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w szczegdlnosci gdy:
-Wykonawca nie bedzie wywiazywat sie z obowigzkéw okreslonych w umowie.
- Z innych przyczyn, ktére beda wskazane w umowie, a nie wymienionych
W niniejszym paragrafie.
Odstapienie Zamawiajacego od umowy z przyczyn okreslonych w ust. 1 nie stanowi
podstawy dochodzenia przez Wykonawce jakichkolwiek dodatkowych roszczen
w stosunku do Zamawiajgcego przekraczajacych wartosé wykonanych prac na dzien
odstgpienia od umowy, odebranych bez zastrzezen przez Zamawiajgcego.
Odstgpujacy od umowy Wykonawca jest obowigzany naprawi¢ Zamawiajagcemu

spowodowang tym szkode chyba, ze odstapienie nastapilo z przyczyn, za ktére

odpowiada Zamawiajacy.

Odstgpienie od umowy przez ktorakolwiek ze Stron powinno nastapié
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia oraz powinno
zawiera¢ uzasadnienie.

W przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajacego lub Wykonawce Strony
obciazaja nastepujgce obowiazki szczegbtowe:

W terminie 7 dni od daty odstapienia od umowy Wykonawca sporzadzi, przy udziale
Zamawiajacego, szczegotows inwentaryzacje wykonanych prac, wedlug stanu na dzien
odstgpienia od umowy wraz z zestawieniem wartosci wykonanych prac wedlug stanu
na dzien odstgpienia od umowy i zglosi do odbioru juz wykonane prace. Wyzej
wskazany protokét inwentaryzacji prac, po zaakceptowaniu przez Zamawiajacego,
stanowi¢ bedzie podstawe do wystawienia faktury VAT przez Wykonawce.



10. Podwykonawcy.
W  przypadku zamierzenia zlecenia wykonania cze$ci przedmiotu zamowienia
podwykonawcy/podwykonawcom wymagane jest, aby Wykonawca wskazal te czes$¢
w formularzu oferty.

11. Spos6b dorgczania pism.

1) Strony oswiadczaja, ze wskazane na wstepie niniejsze] umowy adresy siedzib
traktowa¢ beda jako adresy do dorgezen wszelkich pism zwigzanych
z funkcjonowaniem umowy.

2) W przypadku dokonania zmiany ww. adreséw, Strona dokonujaca zmiany
zobowigzana jest niezwlocznie powiadomic¢ drugg Strone o powyzszym fakcie. Brak
informacji o dokonanej zmianie upowaznia druga Strone do przyjecia domniemania,
ze wyslana przesytka listowa polecona zostanie doreczona w ciggu trzech dni od daty
wyslania. Skutek dorgczenia bgdzie mial rowniez zwrot wystanej poleconej przesytki
pocztowe] z adnotacja poczty typu: ,,Nie podjeto w terminie”, ,,Adresat wyprowadzit
sig” itp.

12. Powierzenie przetwarzania danych osobowych.
Z wybranym Wykonawcsg, z ktérym zostanie zawarta umowa serwisowa, zostanie rowniez
umowa 0 powierzenie przetwarzania danych osobowych — wzor umowy zatacznik nr 5.

13. Sposo6b zlozenia oferty.

Oferte na Formularzu oferty mozna ztozy¢ w zamknietej kopercie oznakowane;:

W terminie do dnia 28.03.2019r. do godz.09.00 w sekretariacie Kanclerza (pok nr 18) na adres:
Akademia Muzyczna imienia Feliksa Nowowiejskiego W Bydgoszczy,
ul. Stowackiego 7, 85-008 Bydgoszcz.

Koperta powinna by¢ opisana w nastgpujacy sposob:

OFERTA na:
,»Obstuge serwisowg systemu ENOV A oraz konfiguracje wybranych
modutdéw oprogramowania dla Akademii Muzycznej

imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy przy ul. Stowackiego 7”.
Nie otwiera¢ przed 28.03.2019r. godz. 09.00

UWAGA!!!

Do oferty nalezy dolaczy¢ kserokopie dokumentdw rejestrowych wystawionych nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert; odpowiednio wypis z CIEDG lub KRS.
W przypadku Spétki Cywilnej lub Jawnej nalezy dotgczy¢ rowniez kserokopie umowy spotki.
W przypadku wyznaczenia pelnomocnika zataczy¢ oryginat pelnomocnictwa.

Z zalaczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie kto jest uprawniony do zaciggania
zobowigzan w imieniu Wykonawcy. Termin zwigzania ofertg 20 dni.

Zalaczniki do zaproszenia:
1. wzor formularza oferty — zatacznik nr 1
2. wzor formularza cenowego — zalgcznik nr 2
3. wykaz pracownikéw wyznaczonych do realizacji zamdwienia-zatacznik nr 3
4. wzdr umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych —zatacznik nr 4
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5. zestawienie list plac —zalgcznik nr 5
6. zbioréwka —zalgcznik nr 6

podpis kierownika Zamawiajacego



Zalgcznik nr 1-ZP-13/2019

FORMULARZ OFERTY
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy

Na: ,,Obstuge serwisowa systemu ENOVA oraz konfiguracje wybranych modutéw oprogramowania
dla Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowigjskiego w Bydgoszczy przy ul. Stowackiego 7”.

1.Oferuje(-my)* wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

R O 1 T <1 o OO O PO PO

1.2. Podatek od towarow i ustug ..........ccceueee. $o VeartosSS POdatkY .o vismssmi v 28

1.3, Cengofertows. brttn: ...vnamnsmmssmsmm s nasimasmssmmsmsnsisaisass 21
STOWIIE: .eiivvieiieieeeeaeesseereteessesnaeameesaessassseassaseaansesasentensesanseaneeembes s eentesetensseenneenn e benneeennesnnenee

* zaokragli¢ do 2 miejsc po przecinku

1.4. Liczba osdb, ktorymi dysponuje Wykonawca z minimum rocznym do$wiadczeniem
w obstudze modut kadrowo-ptacowego lub finansowo-ksiggowego ENOVA 365

przewidzianych do obstugi przedmiotowego zlecenia :..........cccccevveiiiiniiicniicninens osoby/oséb.
1.5.Czas niezbedny do rozwiazania problemu z kategorii ,,awaria”.........cccoueeenne. ilos¢ godzin.
1.6.Czas niezbedny do rozwigzania problemu z kategorii ,.blad krytyczny™.............. ilos¢
godzin.

1.7.Czas niezbedny do rozwigzania problemu z kategorii ,,bledy inne” i ,,modyfikacje”
.................... ilo$¢ godzin.

2. Oswiadczam(-y)*, ze:
2.1 Zamoéwienie wykonane zostanie w terminach okreslonych przez Zamawiajacego.
Terminy umowne:
Zadanie nr 1 — Termin $wiadczenia ushigi serwisowej oprogramowania ENOVA od 03.04.2019r. do
31.05.2020r.
Zadanie nr 2 — Termin $wiadczenia ustugi serwisowej dla modutu Dziekanat od 03.04.3019r. do
23.11.2019r.
Zadanie nr 3 — Termin wykonania - od dnia podpisania umowy do 30.06.2019r.
Zadanie nr 4 — Termin wykonania- od dnia podpisania umowy do 30.06.2019r.
Zadanie nr 5 — Termin wykonania od dnia podpisania umowy do 31.05.2019r.
2.2 Zapoznatem (-liSmy)* si¢ z zapytaniem, nie wnosimy do niej zastrzezen oraz zdobylem(-lismy)*
wszelkie informacje potrzebne do wiasciwego opracowania oferty.
2.3 Zdobytem(-lismy)* wszelkie informacje, ktére pozwalaja nam ztozy¢ peing oferte.
2.4 W kalkulacji ceny ofertowej ujete zostaly wszelkie koszty skfadajace si¢ na wykonanie przedmiotu
1 2



zamdOwienia z nalezytg starannoscig, na warunkach okre$lonych w zapytaniu i zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

2.5 Uwazam(-y)* sie za zwigzanego(-ych)* ofertg przez okres 20 dni..

2.6 Zamawiajacy wymaga wyrazenia zgody na dokonanie ptatnosci przelewem w terminie 21 dni, liczac
od daty wplywu do siedziby zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT. Podstawg
wystawionej faktury VAT bedzie protokot odbioru podpisany przez upowaznionych przedstawicieli
zamawiajacego, pod rygorem nie przyjecia faktury wraz z wymaganymi dokumentami.

2.7 Oséwiadczam(-y)*, Ze niniejsza oferta zawiera na stronach nr od do informacje
stanowigce tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

2.8. Zamo6wienie zamierzamy zrealizowaé sitami wlasnymi / z udziatem podwykonawcdw*.
2.9. Wykaz czesci zamowienia ktorych wykonanie powierza si¢ podwykonawcy.

L.p.
Nazwa powierzonej czeSci

1

2

3. Zatgcznikami do niniejszego formularza, stanowigcymi integralng jej czg$¢, sg:

L enmmursnsguearnenssasmansanmasmnse nasanassmss smssomsas asst anesom s st sbad SAAS AR O TR AL str. .

D i R S VR S S S R R £ F SRR VY PRSP S S R str.

B e ssenne s R SRR R R P S s e e R str. ...

SO TROPPR str. ...

v st e e S Vo S S R S B S R R e 12 -

O rnensnesazeesmassmsssnnsens pamnn s an sessen st smssmms s pmp e s S E S E EFEN S AER str.

T sssoss v vumss wauns sowmk s owe 3 568 Sos e T FRLN SRS SRSER S Yo 8 084 TR FS RSB 1 0 SRS AEE RS2 str.

B inninam s e e T T T S S Sir. e

4. Sposdb reprezentacji : KRS 0 0 .o /*zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej nr ........cvmiesininicnnciiniicninns /* pelnomocnictwo*

5. Osoby uprawnione do reprezentacji wraz z okre$leniem statusu w firmie (wiasciciel, prezes zarzadu,
cztonek zarzadu, inny )*

* niepotrzebne skresli¢

Data i czytelny podpis lub podpis z pieczatka imienng
osoby/osob upowaznionej/upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy



Zalacznik nr 2-ZP-13/2019

FORMULARZ CENOWY

Na: ,,Obstuge serwisowa systemu ENOVA oraz konfiguracje wybranych modutéw oprogramowania
dla Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy przy ul. Stowackiego 7.

Dla zadania nr 1 Obsluga serwisowa Systemu Enova

L Rodzaj ustugi Termin Cena netto Podatek Wartosé
p. $wiadczenia za 1 m-c/ VAT brutto
ushugi

1 2 4 5 6

1 | Obstuga serwisowa Kwieciefi 2019
z gwarantowanym zakresem reakcji;

2 | Obshuga serwisowa Maj 2019
z gwarantowanym zakresem reakcji;

3 | Obshiga serwisowa Czerwiec 2019
z gwarantowanym zakresem reakcji;

4 | Obstluga serwisowa Lipiec 2019
z gwarantowanym zakresem reakcji;

5 | Obshuga serwisowa Sierpien 2019
z gwarantowanym zakresem reakcji;

6 | Obshiga serwisowa Wizesien 2019
z gwarantowanym zakresem reakcji;

7 | Obstuga serwisowa Pazdziernik
z gwarantowanym zakresem reakcji; | 2019

8 | Obshuga serwisowa Listopad 2019
z gwarantowanym zakresem reakcji;

9 | Obsluga serwisowa Grudzien 2019
z gwarantowanym zakresem reakcji;

10 | Obshuga serwisowa Styczen 2020
z gwarantowanym zakresem reakcji;

11 | Obstuga serwisowa Luty 2020
z gwarantowanym zakresem reakcji;

12 | Obshuga serwisowa Marzec 2020
z gwarantowanym zakresem reakcji;

13 | Obshuga serwisowa Kwiecieni 2020
z gwarantowanym zakresem reakcji;

14 | Obshuga serwisowa Maj 2020
z gwarantowanym zakresem reakcji;

RAZEM:
MIEISCOWOSE svvmmmmnamsmmimissssimrg QI sz i

Data i czytelny podpis lub podpis z pieczatka imienna
osoby/os6b upowaznionej/upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy



Zalacznik nr 2-ZP-13/2019

FORMULARZ CENOWY

Na: ,,Obstugg serwisowa systemu ENOVA oraz konfiguracje wybranych modutéw oprogramowania
dla Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy przy ul. Stowackiego 7”.

Dla zadania nr 2- Obsluga serwisowa modulu Dziekanat

Lp.

Rodzaj ustugi

Termin
Swiadcezenia
ustugi

Cena netto
za 1 m-c¢/

Podatek
VAT

Wartosé
brutto

2

4

5

6

Obstuga serwisowa

Z gwarantowanym zakresem
reakcji;

Kwiecien 2019

Obshiga serwisowa
z gwarantowanym zakresem
reakeji;

Maj 2019

Obstuga serwisowa
z gwarantowanym zakresem
reakcji;

Czerwiec 2019

Obstuga serwisowa
z gwarantowanym zakresem
reakcji;

Lipiec 2019

Obstuga serwisowa
z gwarantowanym zakresem
reakcji;

Sierpien 2019

Obstuga serwisowa
z gwarantowanym zakresem
reakcji;

Wrzesien 2019

Obstuga serwisowa
z gwarantowanym zakresem
reakcji;

Pazdziernik
2019

Obstuga serwisowa
z gwarantowanym zakresem

Listopad 2019

reakcji;

RAZEM:

MIGJICOWOSE uvsvasmimiatiasanissmvvasisivinssn B3 111 1: BN

Data i czytelny podpis lub podpis z pieczatka imienna
osoby/0s6b upowaznionej/upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy

._.
n



Zalacznik nr 2-ZP-13/20
FORMULARZ CENOWY

Na: ,,Obstuge serwisowg systemu ENOVA oraz konfiguracje wybranych modutdéw oprogramowania
dla Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy przy ul. Stowackiego 7.

Dla zadania nr 3- Inwentaryzacja posiadanego Systemu i rozwigzan dodatkowych

Lp. Rodzaj uslugi Wartos¢ Podatek Wartos$¢ brutto
netto VAT
1 2 3 4 5
1 Inwentaryzacja posiadanego Systemu
i rozwigzan dodatkowych
—termin wykonania od dnia podpisania
umowy do 30.06.2019r.

Cena Britto STOWIIE: (.viivereereriririiereietie ettt e e s s e srs s s san e s r e s s s b s a s sna s assnenns

MIEJSCOWOSE oot , dnia e

Data i czytelny podpis lub podpis z pieczatka imienna
osoby/0séb upowaznionej/upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalgcznik nr 2-ZP-13/2019

FORMULARZ CENOWY

Na: ,,Obstuge serwisowa systemu ENOVA oraz konfiguracje wybranych moduléw oprogramowania
dla Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy przy ul. Stowackiego 7.

Dla Zadania nr 4: Dodatkowe wydruki — zbiorcze zestawienia list plac

Lp. Rodzaj ushugi Wartos¢ netto Podatek Wartos$¢ brutto
VAT
1 2 3 4 5

1 Dodatkowe wydruki —
zbiorcze zestawienia list plac
— Termin wykonania

od dnia podpisania umowy do
30.06.2019r.
Cena Drutto STOWIHE: (Liiovveeeireerirereenieesiie et e ccesaeesteeratessassesae st eesse s s assseessn e e aesenneenessaneemnsessnens
................................................................................................................... )
NHEJSEOWOEE scnsvammmaesnasnicaissas o A Brirassvssssssssmsisasss

Data i czytelny podpis lub podpis z pieczatka imienna
0soby/0s6b upowaznionej/upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy



Zalacznik nr 2-ZP-13/2019

FORMULARZ CENOWY

Na: ,.Obsluge serwisows systemu ENOV A oraz konfiguracje wybranych modutéw oprogramowania
dla Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy przy ul. Stowackiego 7.

Zadanie nr 5: Rekonfiguracja —ponowne sparametryzowanie oprogramowania-

Lp. Rodzaj ustugi Wartosé netto Podatek Wartos¢
VAT brutto
1 2 3 4 5
1 Rekonfiguracja —ponowne sparametryzowanie
oprogramowania-
Termin wykonania - od dnia podpisania
umowy do 31.05.2019r.

Ciema Dt S WO (sssanmvms v waruas somesioes s o oo s s s S s s S e R S e TR

MIEJSCOWOSE .oveevireeeneeeeeeceernens ,dNiA e

Data i czytelny podpis lub podpis z pieczatka imienna
osoby/0sdb upowaznionej/upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy



WYKAZ

Zalacznik nr 3-ZP-13/2019

Os6b wyznaczonych do swiadczenia ushug serwisowych

Na: ,,Obstuge serwisows systemu ENOVA oraz konfiguracje wybranych modutéw oprogramowania
dla Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy przy ul. Stowackiego 7”.

Lp. | Imie i Osoby ktérymi
nazwisko dysponuje Doswiadczenie
Wykonawca na Czas Swiadczenia Miejsce Zakres
okres ustug od-do czynnosci
Swiadczenia dddd/mm/rrrr
ustug
serwisowych
1
2
3
4

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Wykonawca o$wiadcza , ze osoby wyznaczone do realizacji §wiadczenia ustug serwisowych sa w jego

dyspozycji na dzien sktadania ofert.

Data i czytelny podpis lub podpis z pieczatka imienng
osoby/os6b upowaznionej/upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zaltgcznik nr 4-ZP-13/2019

Umowa NF...cvveneens /2019
powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta dnia ..........coceeervennee 2019r. pomiedzy:

NIP: o s BB ccoscsnsnssisinssiomimmnons

zwang w dalszej czgsci umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym”

Akademig Muzyczng imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy,

z siedzibg w Bydgoszezy (85-008) przy ul. Slowackiego 7,

NIP: 554-031-32-25, REGON: 000842390

zwang w dalszej czgsci umowy ,,Administratorem danych” lub ,,Administratorem”
reprezentowang przez:

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu, w trybie art. 28 ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016r. (zwanego w dalszej czesci
»Rozporzadzeniem™) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym
w niniejszej Umowie.
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
z niniejszg umows, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, ktére chronia prawa osob, ktérych dane dotycza.
Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze stosuje $rodki bezpieczefistwa speiajgce wymogi
Rozporzadzenia.
§2
Zakres i cel przetwarzania danych
Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie umowy dane osobowe
pracownikow w postaci imienia, nazwiska, daty urodzenia, adresu do korespondencji, numeru konta
bankowego, przynaleznosci do US, danych o przebiegu pracy oraz danych ptacowych zawartych w
systemie Enova.
Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wylacznie w celu realizacji umowy z dnia 28 grudnia 2017 w zakresie modyfikacji
konfiguracji systemu Enova, usuwania usterek i bledéw krytycznych podczas przetwarzania,
aktualizacji systemu oraz zmiany funkcjonalnosci oprogramowania Enova,

§3
Spos6b wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do
ich zabezpieczenia przez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.
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Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje si¢ dolozy¢ nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do nadania upowaznieti do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére bgdg przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sig zapewnié zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa w art.
28 ust. 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po ustaniu stosunku pracy.

Podmiot przetwarzajacy po zakoficzeniu §wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa
Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze prawo
Unii Europejskiej lub prawo panstwa czlonkowskiego nakazuja przechowywanie danych
osobowych.

W miar¢ mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie
wywigzywaé si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza oraz
wywigzywania si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32—36 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbgdnej zwloki
zglasza je administratorowi w ciggu 24 godzin.

§ 4

Prawo kontroli
Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy srodki
zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych
danych osobowych spelniajg postanowienia umowy.
Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego i z minimum2 dniowym jego uprzedzeniem.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dhuzszym niz 7 dni
Podmiot przetwarzajgcy udostgpnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowiazkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5

Podpowierzenie
Podmiot przetwarzajagcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowa do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy, po uzyskaniu uprzedniej
pisemnej zgody Administratora danych.
Przekazanie powierzonych danych do pafistwa trzeciego moze nastapié¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych chyba, ze obowiazek taki nakfada na Podmiot przetwarzajacy
prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajacy.
W takim przypadku przed rozpoczgciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje
Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
Podwykonawca, o ktéorym mowa w ust. 1 powyzej, powinien spelniaé te same gwarancje
i obowigzki jakie zostaly natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie.
Podmiot przetwarzajacy ponosi pelng odpowiedzialnosé wobec Administratora za niewywiazanie
si¢ ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowiazkéw ochrony danych.

§6
Odpowiedzialno$é Podmiotu przetwarzajgcego
Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig umowy, a w szczeg6lnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora danych
o jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych okreslonych w umowie,
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o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome,
lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie
przetwarzajacym tych danych osobowych, w szczegolnosci prowadzonych przez inspektorow
upowaznionych przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustgp
dotyczy wylacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§7

Czas obowigzywania umowy
. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas okreslony w umowie na $§wiadczenie
ustug. W przypadku przedtuzenia umowy na $§wiadczenie ustug niniejsza umowa jest automatycznie
przedluzana na okres kolejnej umowy. W przypadku zmiany zakresu swiadczonych czynnosci,
umowa traci waznosé.
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe z zachowaniem 14 dniowego okresu
wypowiedzenia.

§8

Rozwigzanie umowy
Administrator danych moze rozwigza¢ niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy
Podmiot przetwarzajacy:
1) pomimo zobowiazania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich
W wyznaczonym terminie;
2) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z umowa;
3) powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
danych.
§9
Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materialéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od
wspolpracujacych z nim 0s6b oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne™).
Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepisow prawa lub Umowy.
Strony zobowigzuja si¢ do dolozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby Srodki facznoéci
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowaty
zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczegdlnosci danych osobowych powierzonych do
przetwarzania, przed dostgpem o0s6b trzecich nieupowaznionych do zapoznania si¢ z ich trescig.

§10

Postanowienia koncowe

Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda mialy przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.
Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad wlasciwy
Administratora danych.

Administrator danych Podmiot przetwarzajgcy
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FINANSOWANE ZE SRODKOW AKADEMII
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nazwa

kwota

podstawa do

B. POTRACENIA

C.(A-B)

ROZLICZENIA ZUS

opodatk. ZUs k.tworcze
ptaca zasadnicza tak / nie tak / nie tak / nie
(inny sktadnik naleznosci) tak / nie tak / nie tak / nie
(inny sktadnik naleznosci) tak / nie tak / nie tak / nie
(inny sktadnik naleznosci) tak / nie tak [ nie tak / nie
(inny sktadnik naleznosci) tak / nie tak / nie tak / nie
tak / nie tak / nie tak / nie
wynagrodzenie za czas choroby tak / nie tak / nie tak / nie
KOSZT AM = RAZEM BRUTTO
FINANSOWANE Z ZUS
zasitek ...
zasitek ...
zasitek ...
Swiadczenie ...
RAZEM Z ZUS
EACZNIE NALEZNOSCI
skladki ZUS - emerytalne
skiadki ZUS - rentowe
sktadki ZUS - chorobowe
razem skiadki do ZUS
zdrowotna do potracenia
zaliczka podatku dochodowego
PKZP - sktadka
PKSP - rata
PZU - skfadka
ZFSS - rata
komornik
RAZEM POTRACENIA
NETTO = DO WYPEATY
gotdwka
przelew
Podstawa Sktadki razem |Akademia Pracownik Budzet
emerytalne
rentowe
chorobowe
wypadkowe

RAZEM ubezpieczenia spoteczne

zdrowotne

FP

SFWON

ROZLICZENIA DO US

przychdd opodatkowany

koszty uzyskania przychodu

koszty uzyskania przychodu - twércze

ubezpieczenia spoteczne odliczenie

podstawa obliczenia podatku

kwota zmniejszajgca podatek

zaliczka naliczona

zdrowotna odliczona

zaliczka nalezna




