ZP-PN-19/2019

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

W trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
(tekst jednolity Dz. U. z 2018, poz. 1986 z pdz.zm.)

1. ZAMAWIAJACY.
Akademia Muzyczna imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy 85-008 Bydgoszcz
ul. J. Stowackiego 7, NIP 554 0313225;
tel.52 321 11 42, fax 52 321 23 50,
www.amuz.bydgoszcz.pl

e-mail: zam.pub@amuz.bydgoszcz.pl , sekr@amuz.bydgoszcz.pl
godziny urzedowania: 7:00 — 15:00 w dni robocze z wytgczeniem sobot.

2. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI.
Specjalista ds. zamowien publicznych

3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.
Przetarg nieograniczony o wartosci szacunkowej mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018, poz. 1986 z pdZ.zm.).

4. NAZWA ZADANIA.
Ustuga obstugi prawnej we wszystkich aspektach dziatalnosci Akademii Muzycznej imienia Feliksa
Nowowiejskiego w Bydgoszczy przy ul. Stowackiego 7.

CPV: 79100000-5 ustugi prawnicze
79110000-8 ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1)

2)

Przedmiotem zamdwienia sg ustugi prawne we wszystkich aspektach dziatalnoéci Akademii
Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy. Szczegdtowy opis obstugi zostat
opisany w Zatgczniku nr 11 do SIWZ.

Wykonawca zobowigzuje sie, iz w ramach realizacji umowy bedzie $wiadczy¢ obstuge prawna
w sposb nastepujgcy: czynnosci stanowigce przedmiot umowy Wykonawca bedzie
wykonywat w swojej siedzibie, w siedzibie Akademii lub w innym miejscu przy czym czas
zleconej obstugi prawnej w siedzibie Zamawiajacego wynosi 16 godzin tygodniowo w formie
minimum 4 godzinnego dyzuru w ustalone 4 dni robocze w tygodniu w czasie trwania
umowy. W sytuacjach pilnych do udzielenia porad prawnych (telefonicznie, faksem, pocztg
mailowa) w dni robocze poza godzinami okreslonymi powyzej.

Klauzula informacyijna z art. 13 RODO.

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1),
dalej ,,RODOQ”, informuje, ze:

1)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Muzyczna imienia Feliksa
Nowowiejskiego w Bydgoszczy 85-008 Bydgoszcz ul. J. Stowackiego 7. Kontakt z Inspektorem
ochrony danych osobowych*e-mail; januszb@amuz.bydgoszcz.pl w Akademii Muzycznej
imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na: ,Usfuge obsfugi
prawnej Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskieqo w Bydgoszczy przy
ul. Stowackiego 7” w okresie od dnia 02.01.2020r. do 30.06.2022r.” realizowanym w trybie
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przetargu nieograniczonego,

3) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z poz.zm.) dalej
,ustawa Pzp”,

4) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,

5) Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp,

6) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

2. Posiada Pani/Pan:

1) Na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

2) Na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *

3) Na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO Bk

4) Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

3. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

2) Prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) Na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Woyjasnienie: skorzystanie z prowa do sprostowanio nie moze skutkowad zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokoiu oraz jego zatqcznikdw.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
0d dnia 02.01.2020r. do 30.06.2022 r. (30 miesiecy).

7. WYKLUCZENIE - WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.
O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sig¢ Wykonawcy, ktérzy:
7.1. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23,
ustawy Pzp, oraz ust. 5 pkt. 1 z zastrzezeniem art. 24 ust. 7-10 ustawy.
7.2. Speiniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ustawy Pzp
dotyczace:
7.2.1. Kompetencji lub uprawnieri do przeprowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej.

OPIS WARUNKU:
a) Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia, tj. wykaza, ze dysponujg uprawnionymi osobami, ktére bedg uczestniczyc
w wykonaniu przedmiotowego zamoéwienia i przedstawia wykaz co najmniej 2 oséb
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b)

posiadajgcych wpis na liste radcéw prawnych lub/ i liste adwokatéw zgodnie z ustawa z dnia
6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tj.: Dz. U. z 2015 r. poz. 507 z p6zn. zm.) lub/ i ustawg z dnia
26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (tj.: Dz. U. z 2015 poz. 615) lub posiadajg wpis na listg
prawnikéw zagranicznych, prowadzong przez okregowg rade adwokacka lub rade okregowej
izby radcéw zgodnie z ustawg z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikow
zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 20142r., poz. 134 z pdin.
zm.), ktére posiadajg nastepujace doswiadczenie: co najmniej 3-letnie doswiadczenie w
wykonywaniu zawodu radcy prawnego lub/i adwokata.

Podwykonawcy - dopuszczamy mozliwos¢ podwykonawcéw, pod warunkiem spetniania
warunku o doéwiadczeniu w wykonywaniu zawodu radcy prawnego lub/i adwokata
w okresie co najmniej 3 lat przed dniem ztozenia oferty.

Na potwierdzenie spetniania tego warunku zatacza do oferty kserokopie wpisu na liste radcow
prawnych lub adwokatéw - potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem.

7.2.2. Doéwiadczenie zawodowe w obstudze jednostek sektora finanséw publicznych.

OPIS WARUNKU:

a)

b)
c)

Dysponuje osobami zdolnymi posiadajacymi niezbedne do$wiadczenie zawodowe. Osoby, ktore
beda uczestniczy¢ w wykonaniu przedmiotowego zamdwienia posiadaja minimum 3-letnie
doswiadczenie w kompleksowej obstudze prawnej instytucji z sektora finanséw publicznych.
Podwykonawcy - dopuszczamy mozliwo$¢ podwykonawcow.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia lub korzystania z
zasobéw podmiotéw trzecich na podstawie art. 22a ustawy Pzp minimum jeden Wykonawca
albo wszyscy Ci wykonawcy wspélnie powinni spetnia¢ warunek. Koniecznos¢ ich spetniania
odnosi sie do konsorcjum jako catosci, nie do jego poszczegdlnych cztonkow.

Na potwierdzenie spetniania tego warunku Wykonawca wypetnia zatacznik nr 7 oraz zataczy
ksero umowy/uméw na kompleksowg obstuge prawng jednostek sektora finanséw publicznych
potwierdzajgce zakres oraz okres $wiadczenia ustugi na tgczng kwotg nie mniejsza niz
150 000,00zt.

7.2.3. Sytuacji ekonomiczno-finansowe;j.

OPIS WARUNKU:

a)

b)

d)

7.3.

Wykonawca oéwiadcza, ze nie znajduje sie w trudnej sytuacji finansowo-ekonomicznej, ktéra
mogtaby wplyngé niekorzystnie na realizacje zaméwienia.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia lub korzystania
z zasobéw podmiotéw trzecich na podstawie art. 22a ustawy Pzp minimum jeden Wykonawca
albo wszyscy Ci wykonawcy wspdlnie powinni spetnia¢ warunek. Konieczno$¢ ich spetniania
odnosi sie do konsorcjum jako catosci, nie do jego poszczegélnych cztonkéw.

Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobow, za szkode
poniesiong przez Zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba ze
za nieudostepnienie zasobéw nie ponosi winy. W zwigzku z powyzszym integralng czgscig oferty
jest zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, ktére to zobowiazanie bedzie takze
zatacznikiem do zawartej z wykonawcg umowy.

Na potwierdzenie spefniania tego warunku Wykonawca sktada oswiadczenie stanowigce
zatacznik nr 9 do przedmiotowej dokumentacji oraz zatgcza ksero polisy OC na sume
ubezpieczenia min. 200 000,00 zt w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

W terminie skfadania ofert Wykonawcy sktadaja do oferty wraz z oswiadczeniami
dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziat w postepowaniu.
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7.4. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkéw prawnych. Wykonawca, ktéry polega na zdolnoéciach lub sytuacji innych
podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujgc zamoOwienie bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotdw, w szczegélnosci przedstawiajac zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobdw na potrzeby realizacji
zamoéwienia. W takim przypadku Wykonawca jest zobowigzany dotaczy¢ do oferty stosowne
oéwiadczenie/deklaracje podmiotu udostepniajgcego swoje zasoby.

UWAGA:

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych  wyksztatcenia, kwalifikacji ~zawodowych
lub doéwiadczenia, Wykonawcy moga polegaé na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te
zrealizujg  ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane. W zwigzku
z powyzszym Wykonawca korzystajacy z zasob6éw innego podmiotu winien przy sktadaniu oferty
zwrécié uwage na tre$¢ oswiadczenia sktadanego w ofercie w zakresie swoich zamiaréw co do
podwykonawstwa (kto bedzie podwykonawca i w jakim zakresie) — pkt 11.7 SIWZ + formularz oferty
(zatacznik nr 1 do SIWZ).

8. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCOW.

8.1. Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce zgodnie z przestankami zawartymi w art. 24 ust. 1
pkt. 12-23 ustawy Pzp.

8.2. Wykonawcy uczestniczac w postepowaniu majg potwierdzi¢ spetnienie tego warunku w dwdch
etapach:

Etap |
W terminie sktadania ofert Wykonawcy skiadajg do oferty oswiadczenie o braku podstaw
do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-22 ustawy Pzp poprzez
ztozenie / oéwiadczenia — przyktad stanowi zatgcznik nr 2 do SIWZ.

Etap Il
Zamawiajacy po terminie skfadania ofert i ich otwarcia upubliczni na stronie internetowej
www.amuz.bydgoszcz.pl informacje wskazane w art. 86 ust 5 ustawy Pzp.

Art. 86 ust.5 ustawy Pzp Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie
internetowej informacje dotyczgce:

1) kwoty, jakqg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamdwienia i warunkéw  ptatnosci  zawartych
w ofertach. -

Po upublicznieniu informacji z otwarcia ofert (nie wczesniej) Wykonawcy majg obowigzek
ztozy¢ oéwiadczenie wynikajgce z art. 24 ust 11 ustawy Pzp, ze nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 23 ustawy Pzp. Przyktadowa tres¢ takiego
oéwiadczenia zawarta jest w zatgczniku nr 2 do SIWZ. Termin na zfoZenie tego oswiadczenia
wynosi 3 dni. Wykonawcy uczestniczacy w otwarciu ofert, gdzie byly odczytane informacje
wskazane w w/w regulacji moga zaraz po zakoriczeniu tej procedury ztozy¢ takie te
oéwiadczenia do siedziby Zamawiajagcego w miejscu wskazanym do sktadania ofert,
oéwiadczen, wnioskow czy zapytan.

8.3. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamdéwienia wymagania
dotyczace braku podstaw do wykluczenia z postgpowania musi wypetnié kazdy z Wykonawcoéw
sktadajacy oferte wspélng/konsorcjum.

8.4. W przypadku, gdy Wykonawca korzysta z zasobow innego podmiotu na podstawie art. 22a
ustawy Pzp zgodnie z art. 22a ust 3 ustawy Pzp Zamawiajacy ma obowigzek zbada¢, czy
podmiot/podmioty nie podlegajg wykluczeniu z postepowania. Sprawdzenie tego wymogu
bedzie polegato (na podstawie art. 25a ust. 3 ustawy Pzp) na ocenie, czy Wykonawca sktadajgc
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oferte ztozyt stosowne o$wiadczenie, ktérego przyktad zawarty jest w zatgczniku nr 2 do SIWZ
(cze$¢ B) odnosnie tego przypadku.

9. WYKAZ WYMAGANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW.

9.1. Oéwiadczenia i dokumenty wymagane od Wykonawcéw — SKEADANE DO OFERTY:

9.1.1. Wypetniony i podpisany formularz oferty — zatgcznik nr 1 do SIWZ.

9.1.2. Oéwiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z udziatu w postepowaniu
na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22 ustawy Pzp zgodne ze wzorem stanowigcym zatacznik
nr 2 do SIWZ.

9.1.3. Oéwiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu opisanych przez
Zamawiajacego w treéci ogtoszenia o zamdwieniu i w zapisach niniejszej SIWZ, zgodne
ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do SIWZ.

9.1.4. Oéwiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej
W rozumieniu art. 24 ust 1 pkt 23 ustawy Pzp, skfadane w trybie art. 24 ust. 11 ustawy Pzp -
zgodne ze wzorem stanowigcym zafacznik nr 4 do SIWZ - oswiadczenie nalezy zlozyc
w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa
w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp (informacja z otwarcia ofert).

9.1.5. Wykaz oséb wyznaczonych do realizacji zamowienia wraz z kserokopiami wpisu na liste
radcéw prawnych lub adwokatdw — zatgcznik nr 5 do SIWZ.

9.1.6. Wykaz ustug $wiadczonych dla uczelni wraz z kserokopiami uméw potwierdzajacych ich
wykonywanie - zatgcznik nr 6 do SIWZ.

9.1.7. Wykaz ustug prawnych $wiadczonych dla jednostek sektora finanséw publicznych wraz
z kserokopiami uméw potwierdzajgcych ich wykonywanie zafacznik nr 7 do SIWZ.

9.1.8. Wykaz inwestycji realizowanych przez jednostki sektora finanséw publicznych wraz
z kserokopiami uméw potwierdzajgcych ich wykonywanie zatgcznik nr 8 do SIWZ.

9.1.9. Oswiadczenie ze nie znajduje sie w trudnej sytuacji finansowo-ekonomicznej, ktéra mogtaby
wptynaé niekorzystnie na realizacjg zamowienia wraz z kserokopia polisy OC zatacznik nr 9
do SIWZ.

9.2. W przypadku, gdy Wykonawca korzysta z zasobow innego podmiotu w celu spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu (art. 22a ustawy Pzp) Wykonawca ma obowigzek
dotaczy¢ do oferty deklaracje/o$wiadczenie tego podmiotu o udostepnieniu zasobéw temu
Wykonawcy. W deklaracji/o$wiadczeniu (wymagana forma pisemna) powinny pojawic sig
nastepujgce elementy:

wskazanie danych identyfikujgcych podmiot udostepniajacy swoje zasoby tacznie z petng

nazwa iadresem siedziby (fgcznie z NIP, REGON),

- powotanie si¢ na niniejsze postgpowanie i obecnie prowadzong procedure (nazwa
postepowania, Zamawiajacy, nr postepowania/oznaczenie),

- wskazanie w jakiej czeéci podmiot udostgpnia swoje zasoby w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu,

- wskazanie Wykonawcy, ktéremu zostang udostgpnione zasoby (nazwa, dane
identyfikujgce).

9.2.1 Wymagane jest zfozenie do oferty/formularza ofertowego deklaracji zwigzanej z zamiarami
powierzenia czesci lub catoéci zamdwienia podwykonawcom/podwykonawcy (art. 36b ust. 1
ustawy Pzp). Brak takiej deklaracji w tresci oferty oznacza¢ bedzie, ze Wykonawca oswiadcza,
se zaméwienie zamierza zrealizowaé sam, bez udziatu podwykonawcow. W innym przypadku
Wykonawca ma wskaza¢ w jakiej czesSci zamierza skorzysta¢ z podwykonawcow
z petnymi nazwami tych podwykonawcow. Zamawiajgcy wymaga, aby przy zawarciu umowy
z wykonawcg ztozona deklaracja zwigzana 2z podwykonawstwem zawierata szczegoly zakresu
podwykonawstwa z dokfadnym oznaczeniem podwykonawcy (art. 647 & 2. Kc.).
Zamawiajacy informuje takze, ze w trakcie realizacji umowy / zamowienia bedzie mozliwos¢
zmiany zakresu podwykonawstwa czy 0znaczonego w umowie podwykonawce po spetnieniu
wymagan tam wprowadzonych i wymagan zapisanych w niniejszej SIWZ i zapisow prawa
(szczegblnie ustawy Pzp).
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9.3. Aktualne zaswiadczenia o przynaleznoséci odpowiednio do Izby Radcéw Prawnych lub do
Izby Adwokackiej.

9.3.1 Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane oraz
zataczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub s3 wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
éwiadczen okresowych lub cigglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw —
oéwiadczenie Wykonawcy. Dokument ten ma potwierdza¢ spefnienie wymagan wskazanych
— zgodne ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 7 do SIWZ.

9.3.2 Oswiadczenie dotyczace zatrudnienia na podstawie umowy 0s6b wykonujgcych czynnosci
zatgcznik nr 5 do SIWZ.

9.3.3 Oéwiadczenia, o ktérych mowa w pkt 9.3. dotyczace Wykonawcy i innych podmiotdw, na
ktérych zdolnosciach Ilub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych
w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczgce podwykonawcéw, skfadane s w oryginale. Dokumenty
inne niz oéwiadczenia, o ktérych mowa powyzej, skiadane sa w oryginale lub kopii
poéwiadczonej za zgodno$é¢ z oryginatem. PoSwiadczenia za zgodno$c z oryginatem dokonuje
odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sig o udzielenie zamoOwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym sg skiadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, przy czym
wigzace s3 zapisy w jezyku polskim.

9.3.4 Zamawiajacy w trakcie badania i oceny ofert, wezwie Wykonawcéw do uzupetnienia ofert
(na podstawie art. 26 ust 2 ustawy Pzp) do ziozenia w terminie 5 dni dokumentéw
POTWIERDZAJACYCH, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postgpowaniu. Dokumenty
wymagane od Wykonawcow.

9.3.5 Osoba podpisujaca oferte lub poswiadczajgca zgodnos¢ dokumentow musi by¢ do tego
umocowana prawnie wg dokumentéw rejestrowych albo na podstawie stosownego
petnomocnictwa. Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy musi by¢ dotgczone w
oryginale albo po$wiadczone notarialnie.

10. WADIUM .
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

11.1 Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte, w ktdrej musi byc zaoferowana tylko jedna cena.
Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert.

11.2 Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czgsciowych.

11.3 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11.4 Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien przewidzianych w art. 67 ust 1 pkt 6 lub 7
ustawy Pzp.

11.5 Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

11.6 Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

11.7 Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.

11.8Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, w jezyku polskim, na
formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej SIWZ lub innym dokumencie
pisemnym zawierajacym wszystkie elementy wskazane w tresci formularza oferty.

11.9Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwoéci co do jej prawdziwosci.
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11.10 Oferta powinna by¢ sporzadzona w postaci podpisanego wydruku komputerowego,
maszynopisu lub inng, trwata, czytelna technika.

11.11 Zaleca sie, by wszystkie kartki oferty byty spigte (zszyte) razem w sposob trwaty, zapobiegajgcy
zdekompletowaniu oferty.

11.12 Formularz oferty wraz z zatgcznikami powinien by¢ podpisany przez osobe (osoby) uprawniong
(uprawnione) do reprezentowania Wykonawcy. Pozadane jest, aby wszystkie strony oferty byty
parafowane lub podpisane przez Wykonawce. Strony oferty, w tym wszystkie zatgczniki, nalezy
kolejno ponumerowac.

11.13 Petnomocnictwo lub inny dokument upowazniajgcy do reprezentowania w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego (jezeli nie jest ogdlnie dostepny w bazach elektronicznych)
nalezy zataczy¢ w formie oryginatu lub kopii notarialnie po$wiadczonej za zgodnos¢.

11.14 Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nani6st zmiany powinny byé podpisane przez osobe
uprawniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy wraz z datg naniesienia zmiany.

11.15 Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wiasnorecznie naniesiony znak, z ktdrego
mozna odczytaé co najmniej nazwisko podpisujacego, a jezeli ten znak jest nieczytelny lub nie
zawiera petnego imienia i nazwiska (podpis skrécony), to znak musi by¢ uzupetniony napisem
(np. w formie pieczeci), z ktérego mozna odczytac imie i nazwisko podpisujgcego.

11.16 Wykonawcy, ktérzy wspélnie ubiegaja sie © udzielenie zamoéwienia, ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

11.17 Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu obcigzajg
wytgcznie Wykonawce.

12. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.

12.1 Forma i zasady porozumiewania: Oferte nalezy dostarczy¢ w formie pisemnej za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r., (t.j. Dz. U. z 2019r,,
poz. 2188 ze zm.), Prawo pocztowe lub osobiécie lub za poérednictwem kuriera lub postarica na
adres: Akademia Muzyczna imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy (85-008) Bydgoszcz
ul. Stowackiego 7.

12.2Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwfocznie potwierdza fakt ich otrzymania;

12.3 W zwiazku z powyzszym Wykonawca proszony jest zawrze¢ w ofercie dane kontaktowe tzw.
érodka komunikacji elektronicznej (adres do korespondenciji mail). W tytule korespondencji
z Zamawiajacym nalezy wpisa¢ sygnature zamowienia z pkt. 4 SIWZ.

UWAGA:

W przypadku prowadzenia korespondencii drogg elektroniczna, za date doreczenia
wiadomoséci rozumie sie date jej umieszczenia na serwerze odbiorcy lub podmiotu
$wiadczacego dla niego ustuge poczty elektronicznej, a nie date odczytania wiadomosci przez
odbiorce.

12.4 llekroé Zamawiajacy wprowadza obowigzek zachowania formy pisemnej, oznacza
to koniecznos¢ jej zachowania pod rygorem niewaznoéci (bezskutecznosci) oswiadczenia,
dokumentu, wniosku, zawiadomienia oraz informacji.

12.5 Wykonawca proszony jest przekazywaé dokumenty, oswiadczenia, whnioski, zawiadomienia
oraz informacje w spos6b umozliwiajgcy zapoznanie sie przez Zamawiajacego z ich trescig w
danym dniu — w przypadku Zamawiajacego mozliwoé¢ zapoznania sie z trescig danego
dokumentu ma miejsce w godzinach od poniedziatku od pigtku w godz. 7:00-15:00.

12.6 Strony zobowigzane sg informowac si¢ nawzajem o kazdej zmianie adreséw. O$wiadczenia,
whnioski, zawiadomienia oraz informacje wystane na ostatnio podany adres beda uznawane za
skutecznie zfozone.

12.7 Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sig w jezyku polskim.

12.8 Udzielanie informacji dotyczacych SIWZ:
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12.9 Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z pytaniami dotyczacymi treéci specyfikacji
istotnych warunkéw zamdéwienia. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi zgodnie z art. 38 ustawy Pzp.
12.9.1 Treéé zapytarh wraz z wyjadnieniami, zmiany do SIWZ, przesuniecia terminu sktadania ofert

Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na ktorej byta udostepniona SIWZ.

12.9.2 W przypadkach nie ujetych zapisami niniejszej SIWZ bedg mialy zastosowanie przepisy

ustawy Pzp i aktéw wykonawczych.

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

13.1.

13.2.

13.3.
13.4.

13.5.

Skiadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni od terminu skfadania ofert
okreslonego zapisami SIWZ.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdcic sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuZenie tego terminu
o0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktdrej mowa powyzej, nie powoduje utraty wadium.
Przediuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznoéci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania oferta.

Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przediuzenia dotyczy
jedynie Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

14. OFERTA - OPAKOWANIE | OZNAKOWANIE.

14.1.
14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.
14.7.

14.8.

Wykonawca moze zfozy¢ tylko jedng oferte.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy sig na ofertg powinien by¢ czytelny.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreélong w rejestrze lub innym dokumencie,
wiaéciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.
Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i potgczone w sposdb trwaty,
zapobiegajgcy mozliwosci dekompletacii jej zawartosci.
Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji
stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb
niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazat, zafaczajac
stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Zaleca
sie aby takie informacje zawarte byly na osobnych kartkach, ponumerowanych, nie spietych
z catoécig oferty i oznaczone klauzulg ,Nie udostepniac. Informacje stanowiq tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.
Wykonawca ponosi wszystkie koszty udziatu w niniejszym postepowaniu.
Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub wycofa¢ ofertg. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty
powinny by¢ dorgczone Zamawiajgcemu na piémie pod rygorem niewaznosci przed uptywem
terminu sktadania ofert. O$wiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie
powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA” lub
+WYCOFANIE”.
Wykonawca umieszcza oferte w kopercie wewnetrznej, a te w kopercie zewngtrznej przy czym
koperty muszg by¢ nieprzezroczyste i szczelnie zamkniete w sposdb uniemozliwiajacy
przypadkowe i przedwczesne zapoznanie sig z trescig oferty:
a) koperta zewnetrzna musi by¢ zaadresowana na Zamawiajgcego i posiadac oznaczenie:
b) koperta wewnetrzna musi by¢ zaadresowana i oznaczona jak koperta zewnetrzna, procz

tego musi posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:
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OFERTA NA:
Usluge obslugi prawnej Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego
w Bydgoszezy przy ul. Stowackiego 7.

,,Nie otwieraé przed 16.12.2019 . godz.10.00”

15. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT.

15.1.

15.2.
15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.8.

Oferty nalezy sktada¢ na adres podany w pkt. 1 niniejszej specyfikacji, nie pézniej niz do

16.12.2019r. godz.09.30 , w sekretariacie pokdj nr 18

Oferty ztozone po terminie bgda zwracane Wykonawcy.

Zmiana lub wycofanie oferty przez Wykonawce dokonane przed uptywem terminu do

sktadania ofert sg skuteczne.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 16.12. 2019 r. o godz. 10.00 w siedzibie Zamawiajgcego —

Akademia Muzyczna imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy ul. J. Stowackiego 7 pokdj

nr 03.

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym

7e dziefi, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczyt

na sfinansowanie zamoéwienia.

Podczas otwarcia ofert podaje sig nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje

dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci

zawartych w ofertach.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej

http://www.amuz.bydgoszcz.pl informacje dotyczace:

- kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

- firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

- ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkdw pfatnosci zawartych
w ofertach.

Wykonawca po otwarciu ofert i upublicznieniu informacji zawartych w ofertach wymaga

stozenia w terminie 3 dni oswiadczenia wynikajgcego z art. 24 ust 11 ustawy Pzp dotyczacego

braku podstaw wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 23 ustawy Pzp.

Przyktadowy druk o$wiadczenia zawarty jest w zatgczniku nr 4 do SIWZ.

16. SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTOWEI.

16.1.

16.2.

16.3.
16.4.

Oferta cenowa musi zawiera¢ kwote ryczaftowg okreslong przez Wykonawce za wykonanie
catoéci przedmiotu zaméwienia.

Do poréwnania ofert brana bedzie pod uwagg cena brutto za wykonanie catosci przedmiotu
zamowienia wg zapisu w formularzu oferty (zatacznik nr 1).

Do ustalenia ceny brutto nalezy stosowa¢ stawki VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Jezeli ztozono oferte, ktdérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami 0 podatku od towaréw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towar6w i ustug, ktéry miatby
obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skfadajac oferte, informuje
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwg (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

17. BADANIE OFERT — OCENA | OGOLNY OPIS CZYNNOSCI.

17.1.

Zamawiajacy bedzie prowadzit procedure badania i oceny ofert na podstawie art. 24 ustawy
Pzp. Po upublicznieniu informacji wskazanych w art. 86 ust 5 ustawy Pzp (informacje
7 otwarcia ofert) na stronie internetowej zostang dokonane czynnosci zwigzane
2 badaniem ofert pod katem ich odrzucenia (art. 89 ust 1 ustawy Pzp). W trakcie tej procedury
bedg miaty zastosowanie czynnosci zwigzane z obowigzkowa poprawg oczywistych omyiek
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pisarskich lub rachunkowych oraz nieistotnych, ktérych poprawe w przypadku ich wystgpienia
w ofertach ma dokona¢ Zamawiajacy na podstawie art. 87 ust 2 ustawy Pzp.

17.2. Zamawiajacy w trakcie tej procedury bedzie takze zobowigzany sprawdzi¢, czy nie zachodza
przypadki wskazane w art. 90 ustawy Pzp (razgco niska cena, sktadniki istotnych elementow
wyceny oferty).

17.3. Po dokonaniu badania i oceny ofert pod katem ich odrzucenia Zamawiajacy zgodnie z art. 92
ust 1 pkt 2; pkt 3 ustawy Pzp poinformuje wykonawcéw o ofertach odrzuconych lub
Wykonawcach wykluczonych z postgpowania.

17.4. Oferty ktdre nie zostaty odrzucone i ktérych Wykonawcy nie zostali wykluczeni z postgpowania
beda podlegaé ocenie punktowej w oparciu o kryteria oceny ofert zapisane w tresci niniejszej
SIWZ.

17.5. W trakcie badania ofert, Zamawiajgcy na podstawie art. 26 ust 2 ustawy Pzp wezwie
wykonawcoéw, do uzupetnienia dokumentéw/oéwiadczern  potwierdzajacych speinienie
warunkéw udzialu w postepowaniu w terminie 5 dniowym. Ztozone na wezwanie
dokumenty/oéwiadczenia majg by¢ aktualne na date ich ztozenia.

17.6. W  przypadku, gdyby Wykonawca W zakre$lonym  terminie  nie  ztozytby
dokumentéw/oéwiadczen o ktérych mowa powyzej, byly niekompletne, zawieraty biedy lub
budzity watpliwoséci, Zamawiajacy na podstawie art. 26 ust 3 ustawy Pzp wezwie wykonawce
do ztozenia, uzupetnienia, poprawienia, udzielenia wyjasnien w terminie wskazanym
w wezwaniu.

17.7. Jednoczeénie z czynnosciami wskazanymi powyzej Zamawiajacy dokona sprawdzenia, czy
dokumenty, o$wiadczenia dotyczace spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i braku
podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania, zfozone w ofercie (art. 25a ustawy Pzp)
oraz w terminie 3 dni (art. 24 ust 11 ustawy Pzp) spetniajg wymagania zakreslone przepisami
ustawy Pzp oraz trescig SIWZ. W dokonywanych czynnosciach przez Zamawiajacego majg takze
zastosowanie przepisy przewidziane w art. 26 ust 3 ustawy Pzp.

17.8. Jezeli oferta najkorzystniejsza i ztozone w  trakcie trwania postepowania
dokumenty/oswiadczenia przez wykonawce beda spefnia¢ wymagania ustawy Pzp i tresci
SIWZ, Zamawiajacy na podstawie art. 92 ustawy Pzp poinformuje/upubliczni informacje
o wyborze oferty najkorzystniejszej.

17.9. Jeseli w trakcie trwania procedury badania i oceny ofert zajda przypadki/okolicznosci
wskazane w art. 93 ustawy Pzp, Zamawiajgcy uniewazni postepowanie O uniewaznieniu
postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wszystkich
wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia - W przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu skiadania
ofert - podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

18. SPOSOB POPRAWIANIA BtEDOW ARYTMETYCZNYCH W OFERTACH.
18.1. Zamawiajacy poprawi omytki rachunkowe w obliczeniu ceny w nastepujacy sposob:
1) w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:
a) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek
miar, przyjmuje sig, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar oraz cene jednostkows,
b) jezeli cene jednostkowa podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sie, ze prawidtowo
podano
liczbe jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, ktéry odpowiada dokonanemu
obliczeniu wartosci (ceny tgcznej) za dang pozycje;
2) w przypadku sumowania cen za poszczegblne czeéci zamowienia lub zadania objete
zamowieniem:
a) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czeéci zamdwienia/zadania, przyjmuje
sie, ze prawidtowo podano ceny za czesci zamoéwienia,
b) jezeli cene za czesci zaméwienia/zadania podano rozbieznie stownie i liczbg, przyjmuje
sie, ze prawidtowo podano ten zapis, ktéry odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,
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c) jezeli ani cena za czgs¢ zaméwienia/zadanie podana liczba, ani podana stfownie nie

odpowiada obliczonej cenie, przyjmuje sie, ze prawidiowo podano ceny za czgs¢
zaméwienia/zadanie wyrazone sfownie;

3) w przypadku oferty z ceng okreslong za caty przedmiot zamoéwienia albo jego cze$é/zadanie

(cena ryczattowa):

a) przyjmuje sie, ze prawidiowo podano ceng ryczattowa podang w ofercie za caty przedmiot

zamoéwienia bez wzgledu na sposob jej obliczenia,

b) jezeli cene ryczattowa podana liczbg nie odpowiada cenie ryczattowej podanej sfownie,

przyjmuje sig za prawidfowg ceng ryczattowa podang stownie,

c) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczattowych, przyjmuje sig, ze

prawidtowo podano poszczeg6lne ceny ryczaftowe.

18.2. Zamawiajacy poprawiajac omytki rachunkowe zgodnie z ust. 18.1. uwzglednia konsekwencje
rachunkowe dokonanych poprawek.

19. OPIS KRYTERIOW | SPOSOB OCENY OFERT.

19.1. Jako kryterium oceny bedzie brana pod uwageg:

19.1.1.

® cena oferty 60 pkt
° doéwiadczenie w obstudze uczelni 30 pkt
° doéwiadczenie w prowadzeniu inwestycji dla sektora publicznego 10 pkt

Cena — Zamawiajgcy wymaga okreslenia ceny przedmiotu zamowienia w ziotych polskich.
Nie beda prowadzone rozliczenia w walutach obcych. Cena musi byC podana zgodnie ze
wzorem oferty i musi by¢ dla kazde] z pozycji wyzsza od zera.

W cene musza by¢ wliczone wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia,
jakie bedzie ponosit Wykonawca, w tym m.in. podatek VAT, oraz wykonanie wszystkich
obowiazkéw Wykonawcy, niezbednych do zrealizowania przedmiotu zméwienia, zgodnie
z niniejsza SIWZ, umowg jak i ewentualne ryzyko wynikajace z okolicznosci, ktorych nie
mozna byfo przewidzie¢ w chwili skiadania oferty.

Zamawiajacy przyjmuje, iz z zastrzezeniem akapitu nastepnego, przedmiot zamoéwienia jest
objety stawka okreslong w tabeli w formularzu ofertowym (zatacznik nr 1).
W przypadku przyjecia przez Wykonawce innej stawki VAT, Wykonawca zobowigzany jest
uzasadni¢ przyjeta stawke, np. powofujgc sie na indywidualng interpretacje organu
podatkowego. W przeciwnym wypadku podanie innej stawki podatku VAT albo jej nie
podanie skutkowa¢ bedzie uznaniem, 7e Wykonawca popetnit w treéci oferty inng omytke,
o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 punkt 3 ustawy Pzp.

Wykonawca, skfadajac ofertg, ma obowiazek poinformowaé Zamawiajacego, czy wybor
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny (wykonawca podaje jedynie
wartoé¢ netto) podatek od towardw i ustug.

Wartoé¢ podatku VAT pfaconego przez za mawiajacego zostanie doliczona do podanej przez
Wykonawce wartosci netto (powstaje _u Zamawiajgcego obowiazek podatkowy)
w przypadku:

a) wewnatrzwspoinotowego nabycia towaroéw,
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19.1.2.

19.1.3.

19.2.

19.2.1.

b) mechanizmu odwréconego obcigzenia, w odniesieniu do wprowadzonych juz, jak
i wprowadzonych przedmiotowg nowelizacjg zmian w ustawie o VAT,
c) importu ustug lub importu towardw, z ktorymi wigze sie analogiczny obowigzek
doliczenia przez Zamawiajgcego przy poréwnywaniu cen ofertowych podatku VAT.
Doswiadczenie w obsfudze uczelni — kryterium to bedzie sprawdzane na podstawie
wypetnienia tabeli w zataczniku nr 6 — podanie min. 1 ustugi (realizowanej bezposrednio na
rzecz uczelni badZ jako podwykonawca), ktérg w przeciggu ostatnich 5-lat realizowata
osoba podana w wykazie 0séb do warunkéw udziatu w postepowaniu. Na potwierdzenie
wykaz Wykonawca dotgczy kserokopie umowy kompleksowej obstugi uczelni wraz
z referencjami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie lub wykonywanie ustug.

Doswiadczenie w realizacji inwestycji dla sektora finanséw publicznych — kryterium to
bedzie sprawdzane na podstawie wypetnienia tabeli w zafgczniku nr 7 - podanie min.
1 ustugi/umowy polegajacej na obstudze prawnej badZ nadzorem formalno-prawnym nad
realizacjg inwestycji jednostki sektora finanséw publicznych (realizowanej bezposrednio na
rzecz jednostki sfp badz jako podwykonawca), ktérg w przeciggu ostatnich 5-lat realizowata
osoba podana w wykazie oséb do warunkow udziatu w postepowaniu.

Ocena poszczegdlnych kryteriow

Cena oferty - Oferta zawierajgca najnizszg cene otrzyma maksymalng liczbe punktéw, a
pozostate oferty proporcjonalnie mniej wg wzoru:

cmin
€O= ~-—mmmmmmmmmeem --x 60%
cuc

Gdzie :

Coc

- ocena punktowa badanej oferty

Cmin - Cena najnizsza z ofert nieodrzuconych i gdy wykonawca nie podlegat wykluczeniu

C
19.2.2.

Z postepowania.
- cena badanej oferty podlegajacej punktacji.

Doéwiadczenie w obstudze uczelni — Wykonawca wypetnia zatacznik nr 6, w ktérym okresla
nazwe Zamawiajgcego, zakres zlecenia, termin realizacji zlecenia. Dla potwierdzenia
prawidtowosci zamieszczonych danych Wykonawca dotfaczy do oferty kserokopie umowy
badz umoéw obejmujgcych swoim zakresem dane zamieszczone w wypetnionym zatgczniku.
W przypadku kiedy jedna umowa obejmuje swoim zakresem kilka skiadnikow kryterium —
Wykonawca jest zobowigzany do wskazania zakresu w umowie w sposéb nie budzacy
watpliwosci.

Na podstawie wypetnionego zatacznika nr 6 oraz dotgczonych dokumentéw Zamawiajacy
okresli, czy Wykonawca posiada oczekiwane doswiadczenie. Liczba punktéw przyznanych
za spetnianie poszczegdlnego sktadnika kryterium zostata przedstawiona w tabeli ponizej.
W przypadku stwierdzenia spetnienia przez Wykonawce wymogdéw dla okreslonego
sktadnika kryterium — oferta otrzymuje ilo§¢ punktéw przypisang danemu skiadnikowi.
W przypadku niestwierdzenia spetfniania przez Wykonawce wymogéw dla okreslonego
sktadnika kryterium — oferta otrzymuje O punktéw dla danego sktadnika. Liczba punktow
otrzymanych przez dang oferte w tym kryterium jest suma punktéw otrzymanych za
poszczegolne sktadniki kryterium.
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Lp. Sktadnik kryterium Liczba
punktow
1. | Obstuga prawna uczelni wyzszej w zakresie wdrazania ustawy 2.0 (np.
przygotowywanie statutu, strategii uczelni, dostosowywanie regulaminéw 10
uczelni, opinie prawne dotyczace zasadnosci zastosowanych rozwigzan
etc.)
2. | Reprezentacja uczelni przed sadem w sporze cywilnym, karnym lub 10
gospodarczym
3. | Obstuga prawna w zakresie nawigzywania i/lub rozwigzywania stosunku
pracy z nauczycielem akademickim i/lub w zakresie praw autorskich 5
i pokrewnych
4. | Obstuga prawna uczelni wyzszej w zakresie realizacji projektow w ramach 5
programu PO WER 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych
19.2.3. Doéwiadczenie w realizacji inwestycji dla sektora finansow publicznych — Wykonawca
wypetnia zatgcznik nr 8, w ktorym okreéla nazwe Zamawiajacego, zakres zlecenia, termin
realizacji zlecenia oraz warto$¢ inwestycji. Dla potwierdzenia prawidtowosci
zamieszczonych danych Wykonawca wykaze minimum 1 ustuge polegajacg na obstudze
prawne]j badz nadzorze formalno-prawnym nad realizacja, badZ petnienie funkcji inwestora
zastepczego dla jednostki sektora finanséw publicznych ( realizowanej na rzecz jednostki
sfp badz jako podwykonawca), ktéra w ciggu ostatnich 5 lat realizowata osoba podana
w wykazie os6b do udziatu w postepowaniu. Poprzez obstuga prawng inwestycji rozumie
sie obstuge postepowania przetargowego na roboty budowlane po stronie Zamawiajgcego.
Wykonawca dotgczy do oferty kserokopie umowy badZ umoéw wraz referencjami
obejmujacych swoim zakresem dane zamieszczone W wypetnionym  zatgczniku
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie lub wykonywanie ustug w przedmiotowym zakresie.
19.2.4. Ocena kryterium nastapi poprzez przyznanie liczby punktéw w zaleznosci od sumy wartosci
brutto wszystkich podanych przez Wykonawce inwestycji, zgodnie z tabelg ponizej.
Lp. Wartoéé brutto inwestycji jednostki sektora publicznego Liczba
punktow
1. | 20 000 000,00 zt — 50 000 000,00 zt 2
2. | 50 000 000,00 zf — 150 000 000,00 zt 5
3. | Powyzej 150 000 000,00 zt 10
19.3. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera ofertg z najnizsza ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy ziozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

20. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.
20.1. Zamawiajacy zawiera umoweg w sprawie zaméwienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183
ustawy Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkow
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20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

20.9.

21.

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni - jezeli zostafo przestane pisemnie za posrednictwem
operatora pocztowego.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed upfywem ww. terminu w przypadkach wskazanych
w art. 94 ust 2 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce, ktdérego oferta zostata wybrana o terminie
i miejscu podpisania umowy (Wykonawca zostanie zaproszony do siedziby Zamawiajgcego
celem podpisania umowy).

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamowienie, ktorych oferta zostata wybrana,
zobowigzani sg do przedtozenia — przed zawarciem umowy Zz Zamawiajgcym — umowy
regulujace] ich wspdétpraceg.

Wykonawca dostarczy najpdiniej w dniu podpisania umowy dokument lub dokumenty
potwierdzajace prawo oséb sktadajgcych podpis pod umowg do wystepowania w imieniu
Wykonawcy i dokonywania w jego imieniu sktadania oswiadczenia woli (petnomocnictwo,
wypis z rejestru, zaswiadczenie), jezeli nie wynikajg z oferty Wykonawcy. Przed zawarciem
umowy Zamawiajacy moze zazgdacC od osoby(osdb) reprezentujacej(ych) Wykonawcg, aby
potwierdzita(y) ona(e) swoja tozsamo$¢ poprzez przedstawienie odpowiednich dokumentéw
(np. dowodu osobistego).

W przypadku Konsorcjum lub Spétki Wykonawca bedzie zobowigzany przedstawic
Zamawiajagcemu umowe zawigzania konsorcjum lub spotki przed podpisaniem umowy
z zamawiajacym na realizacje zamdwienia publicznego.

Nie dostarczenie dokumentéw wymienionych w pkt 20.5 bedzie odczytane jako uchylanie
sie przez Wykonawce od zawarcia umowy i zostang zastosowane postanowienia art. 94 ust. 3
ustawy Pzp.

W przypadku gdy dokonywane przez wykonawce poprawki zauwazone przez Zamawiajgcego
przed zawarciem umowy bedg trwaly w sumie dtuzej niz 3 dni robocze, Zamawiajgcy uzna,
7e Wykonawca takimi czynnosciami uchyla sig od zawarcia umowy W rozumieniu niniejszej
SIWZ iustawy Pzp.

(art. 94 ust.3 ustawy Pzp ) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybraé ofertg
najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i
oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93
ust. 1 ustawy Pzp.

SRODKI ODWOLAWCZE.

21.1. Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego

21.2.

21.3

22.

23.

podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej

Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Jezeli wartoéé zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na

podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, odwofanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zaméwienia z wolnej reki lub zapytania
0 cene;

2) okreélenia warunkéw udziatu w postgpowaniu;

3) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;

4) odrzucenia oferty odwotujgcego;

5) opisu przedmiotu zamdwienia;

6) wyboru najkorzystniejszej oferty.

. Szczegoty dotyczace wnoszenia odwotan okreslajg art. 180 i nastepne ustawy Pzp.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY.
Postanowienia przysztej umowy okresla zatgcznik nr 10 (wzor umowy).

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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24. POSTANOWIENIA KONCOWE.
W sprawach nie uregulowanych niniejszymi szczegotowymi warunkami przetargowymi, majg

zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.

ZATWIERDZAM
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Zatacznik nr 1/ZP-PN-19/2019
Wykonawca sktada w ofercie:

(pefna nazwa/firma)
(adres)
(NIP/PESEL)

(KRS/CEIDG)
reprezentowany przez:

fimig i nazwisko)
(stanowisko/podstawa do reprezentacii
IAktualny 1 sprawny nr faksu oraz adres mailowy do korespondencii
— érodek komunikacji elektronicznej/
" miejscowos¢ i data)
FORMULARZ OFERTY

Akademia Muzyczna

imienia Feliksa Nowowiejskiego
w Bydgoszczy

ul. J. Stowackiego 7

85-008 Bydgoszcz

Biorac udzial w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na: Ustuge obstugi prawnej
Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy.

1. Oferujemy éwiadczenie ustug obstugi prawne;j Akademii Muzycznej imienia Feliksa
Nowowiejskiego w Bydgoszczy.

28 CENE: 1uveueeeairirsssssseses s sttt zt brutto

Uwaga:
W powyzszej tabeli Wykonawca musi wypetni¢ kolumny 3,4,5i7 oraz obliczy¢ taczng kwote za catos¢
przedmiotu zaméwienia sumujac kwoty ,razem brutto”

Lp. Ustuga Stawkazal miesiqc.s'wiadczenia ustugi llosé Razem
miesiecy brutto
Cena netto Podatek Brutto w zt
w zt VAT (%) (5x6)
1 2 3 4 5 6 7
1 Obstuga prawna 30
Cena brutto — SIOWNIE! iwerirsisamsaisrsnsssssssmnsssusnsscaasmessssssssenssnses ztotych
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Wyznaczenie oséb do wspétpracy odpowiedzialnych za realizacje zleceri Zamawiajacego:
............ ... il0$¢ 0sob

podpis Wykonawcy

2.Informuje/jemy, ze zfozona oferta zamowienia prowadzi*/ nie prowadzi* do powstania
u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 9 kwietnia 2015 r. o zmianie
ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz ustawa — Prawo zamoéwier publicznych (Dz. U. z 2015 r.
poz. 605). Obowigzek podatkowy u Zamawiajacego dotyczy nastepujacych towaréw (ustug):
seemeemssessenneneses 0 Wartogci wynoszacej bez podatku ..ueeseesssesseeseniziotych.

3.Ustugi stanowigce przedmiot zaméwienia wykonamy w terminach okreslonych w SIWZ.
4.Za wykonane ustugi oczekujemy zaptaty wynagrodzenia przelewem na podstawie faktury VAT
w terminie 14 dni od daty doreczenia Zamawiajagcemu prawidiowej i zgodnej z umowg faktury VAT.
5. Oéwiadczamy, ze zapoznalismy sie z specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia i nie wnosimy
do niej zadnych zastrzezer oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.
6.Adres mailowy Wykonawcy do Korespondencjiv. . s emnsnscneces
7.0éwiadczamy, ze uwazamy sig za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w SIWZ.
8.0éwiadczamy, ze akceptujemy proponowany przez Zamawiajacego wzdr umowy — zatgcznik
nr7 do SIWZ.
9.Przedmiot zamowienia objety trescig SIWZ i niniejszej oferty zamierzamy:

a. wykonacsami

b. nastepujacy zakres przedmiotu zamowienia zamierzamy zleci¢ podwykonawcom:

Zakres przedmiotu ZAMOWIENIA /......cwvimersmmemmsssssssesissess s s s s s
Nazwa, adres POAWYKONAWCY /...c.cmuimmeusemsssmssiss s sssss s ssssssssssssssnsssssssesses
Uwaga:
Powieli¢ tyle razy, ile wymaga tego dana okolicznosc.
Brak wskazania oznacza, ze Wykonawca zamierza zamdwienie zrealizowdc samodzielnie, bez
podwykonawcow.
10.W przypadku przyznania nam zamoéwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy W miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
11.Przyjmujemy do wiadomosci, ze Zamawiajacy bedzie uwazat niestawienie sie uprawnionych
przedstawicieli Wykonawcy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego w celu podpisania
umowy, za uchylanie sie od obowigzku podpisania umowy w sprawie o udzielenie zamoéwienia
publicznego ze wszystkimi tego konsekwencjami zgodnie z art. 94 ust. 3 oraz art. 46 ust. 5 ustawy
Pzp. W tej sytuacji Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych — bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zajda przestanki, o ktérych mowa w art.
93 ust. 1 ustawy Pzp.
12.0éwiadczamy, ze Wykonawca jest/ nie jest* matym lub srednim przedsiebiorca
(zgodnie z zaleceniem Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacym definicji matych i $rednich
przedsiebiorstw (Dz. Urz. UE L 124 z 20.5.2003):
mate przedsiebiorstwo to przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 osob i ktérego roczny obrét
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.
érednie przedsiebiorstwa: przedsigbiorstwa, ktdre nie s3 mikroprzedsiebiorstwami ani matymi
przedsiebiorstwami i kt6re zatrudniajg mniej niz 250 0s6b i ktdrych roczny obrét nie przekracza 50
milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.)
13.0ferta zostata ztozona na ............... kartkach podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr ......
donr.........
14.Integralng czes¢ oferty stanowig nastgpujgce dokumenty (jeéli dotaczane sg odpisy dokumentow
lub ich kopie, to musza by¢ one poswiadczone przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy):
Lo eoesseessensnsnsesesesssessenssssnessssesesasssasssssessaeasesns SUT s OF@IMTYrtiuuraenanne,
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w

podpis Wykonawcy
*niepotrzebne skresli¢
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Wykonawca skfada wraz z oferta:
Zatacznik nr 2/ZP-PN-19/2019

(petna nazwa/firma)
(adres)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdéwien publicznych (zwanej dalej ,ustawg”),
DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Przystepujac do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego pn:
Ustuga obstugi prawnej Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy.

sktadam nastepujace o$wiadczenia:
A. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oéwiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt
12-22, ustawy Pzp.

IR o |o - [E———
(miejscowosc i data)

(podpis)
Oéwiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
=] R ustawy (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych

w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub ust. 5 ustawy Pzp). Jednoczesnie oswiadczam, ze W zwigzku
z ww. okolicznoécia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastgpujace $rodki naprawcze

TR ; [ 1] |- e wemmesmempe. 1
(miejscowosc i data)
(podpis)
B. OS$WIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUIE SIE WYKONAWCA:
Oéwiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powotuje si¢ w niniejszym
oI Lo LC LLLLL P e
(poda¢ petng nazwe/firme, adres, a takie w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

nie podlega/ja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

........................................... [ o O——
(miejscowosc i data)

(podpis)
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C. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:
Oéwiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z

prawdg oraz zostaly przedstawione z petna $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego W btad przy przedstawianiu informacji.

........................................... BT | [ (R
(miejscowosc i data)

(podpis)
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Zatacznik nr 3/ZP-PN-19/2019

(petna nazwa/firma)

(adres)
OSWIADCZENIE WYKONAWCY
sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamodwien publicznych (zwanej dalej , ustawg Pzp”),
DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego pn.:
Ustuga obstugi prawnej Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy.

sktadam nastepujace oswiadczenia:
A. INFORMACIA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oéwiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w pkt 7
SIWZ oraz w tresci ogioszenia o zamowieniu.

SR ., dnia .. S
{mre;scowosc i data)

(podpis)

B. INFORMACIA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oéwiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, okreslonych przez
Zamawiajacego w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia polegam na zasobach nastepujacych
67015 311103 o1V AP URUIOIP PP STRRS ST SS S SRR Y
w nastepujgcym zakre5|e 5
assi wskazac podmrot i okreshc odpaw:edm zakres dla wskazanego podmiotu).

s Anla s snmssmnds
(mre;scowosc i data)

(podpis)

C. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

Oéwiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyiszych oswiadczeniach sa aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencii wprowadzenia
Zamawiajgcego w bfad przy przedstawianiu informacji.

Wykonawca przekazuje ponizsze oswiadczenie Zamawiajacemu w terminie 3 dni od zamieszczenia na
stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp (informacja z otwarcia
ofert) .
ETRLY | L= T e et 1
(miejscowosc i data)

(podpis)
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Zatacznik nr 4/ZP-PN-19/2019

Wykonawca sktada w termin 3 dni od dnia otwarcia ofert:

(pefna nazwa/firma)

{adres)

OSWIADCZENIE
sktadane w trybie art. 24 ust. 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579.).
O PRZYNALEZNOSCI LUB BRAKU PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWE)
W rozumieniu art. 24 ust 1 pkt 23 ustawy Pzp

W zwigzku ze ztozeniem oferty w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
pn. Ustuga obstugi prawnej Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego
w Bydgoszczy.

przedktadam informacjeg o:

1) przynaleznosci do grupy kapitatowej w rozumieniu art. 24 ust 1 pkt 23 ustawy Pzp, w skfad ktore]
wchodzg ponizsze podmioty™:

2) braku przynaleznosci do grupy kapitatowej w rozumieniu art. 24 ust 1 pkt 23 ustawy Pzp*

Jednoczeénie oéwiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1
pkt 23 ustawy Pzp.

podpis Wykonawcy
* niepotrzebne skreslic
Uwaga

Wraz ze ztozeniem oéwiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
Wykonawca nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.
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Zatacznik nr 5/ZP-PN-19/2019

(petna nazwa/firma)

(adres)

Wykaz oséb
uczestniczacych w postepowaniu na:
Ustuge obstugi prawnej Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego
w Bydgoszczy.
Podstawa do dysponowania

o i Kwalifikacje zawodowe (np. umowa o prace)
Lp. Imie i Nazwisko
1
2
3

podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 6/ZP-PN-19/2019

(adres)

WYKAZ UStUG SWIADCZONYCH DLA UCZELNI

Lp.

Zamawiajacy

Zakres ustugi (zakres ustugi powinien by¢
zgodny z zakresem wynikajagcym z umowy.
W przypadku spraw lub projektow prosimy

o podanie ich numeréw lub innych
informacji, pozwalajacych jednoznacznie
zidentyfikowaé zakres zlecenia)

Nr umowy

Rl bad il R

podpis Wykonawcy
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(petna nazwa/firma)

(Gdres)

WYKAZ UStUG PRAWNYCH
$WIADCZONYCH DLA JEDNOSTEK SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

Zatacznik nr 7/ZP-PN-19/2019

Zakres ustugi (zakres ustugi s e
Lp Zamawiajacy powinien by¢ zgodny z Terr:::;:;lfacn NF oy
: (nazwa i adres) zakresem wynikajacym PrEe
z umowy)
1.
2.
3.
4,
podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 9/ZP-PN-19/2019

(petna nazwa/firma)

(adres)
OSWIADCZENIE WYKONAWCY

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego pn.:
Ustuga obstugi prawnej Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy.

sktadam nastepujgce oswiadczenia:

c) Oswiadczam, 7ze nie znajduje sie w trudnej sytuacji w trudnej sytuacji finansowo-
ekonomicznej, ktéra mogtaby wptynaé niekorzystnie na realizacje zaméwienia.

(miejscowos¢ i data)
(podpis)

Zatacznik- kserokopia polisy OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci.
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Zatacznik nr 10/ZP-PN-19/2019

Umowa NI ....ccicecneenn

zawarta w dniu ... 2019 r. w Bydgoszczy pomiedzy Akademig Muzyczng imienia Feliksa
Nowowiejskiego w Bydgoszczy, NIP: 554-031-32-25, ul. Stowackiego 7 (85-008) Bydgoszcz, zwanym
w treéci umowy ,Zamawiajagcym”, reprezentowang przez:

............................. zwanym dalej w tresci umowy ,Wykonawcg”,

reprezentowanym przez:

Umowa jest wynikiem przeprowadzonego postepowania 0 zamowienie publiczne w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018r., poz. 1986 ze zm), kt6rego rozstrzygniecie nastgpito w dniu ...ccceennnne
2019r. Tre$¢ umowy jest sporzgdzona na podstawie ztozonej oferty.

§1
1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania czynnosci zwigzanych
z obstugg prawna Zamawiajacego, obejmujacej w szczeg6lnosci :

1) Opracowywanie i aktualizacja wraz ze zgtoszeniem do odpowiedniej Jednostk| uczelni
w celu zamieszczenia na stronie www oraz platformie e-learningowej uczelni:

a) kompleksowych koncepcji organizacyjno-prawnych i prawnych (rozwigzan, procedur
postepowania, projektow aktéw prawnych, formularzy, instrukcji, regulaminow,
tabel uprawnien dla biezacej dziafalnosci Akademii i projektow itp.) w zakresie
zleconych tematow;

b) aktéw prawnych — zarzgdzen systemowych, petnomocnictw, upowaznien zakresow
obowiazkéw i odpowiedzialnosci oraz ich aneksowanie lub anulowanie
w wymagalnym terminie;

c) wszelkich projektéw aktéw prawnych i dokumentow.

2) Czynnoici powyisze realizowane sg we wspotpracy merytorycznej z wiasciwymi
komarkami AMFN.

3) Aktualizowanie aktéw prawnych Akademii wraz koordynacjg ich wzajemnych powigzan.

4) Biezace przekazywanie nowelizacji prawa w zakresie dziatari Akademii adekwatnie do
odpowiednich komérek organizacyjnych wedtug dostarczonych przez komérki
organizacyjne zakresow.

5) Udzielanie porad prawnych w formie ustnej, pisemnej, e-mailowej i telefonicznej
w zakresie dziatalnoéci statutowe]j uczelni, w tym pomoc prawna w zakresie dotyczacym
prawa autorskiego i praw pokrewnych.

6) Obstuge prawng inwestycji realizowanych przez AMFN.
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7) Obstuge prawng programéw wspotfinansowanych ze srodkow zewnetrznych (w tym ze
érodkéw europejskich), ktérych realizatorem badz beneficientem jest AMFN.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ realizacji do 12 programdw rocznie.

8) W przypadku opfacenia honorarium za obstuge prawng w ramach projektu przez
instytucje dotujgcg, wymagane jest dodatkowe zaangazowanie czasowe po stronie
Wykonawcy. Wowczas zawierana jest osobna umowa.

9) Sporzadzanie opinii prawnych w terminie 5 dni od zlecenia przez komorke Akademii
w formie pisemnej. W sprawach wyjatkowo skomplikowanych termin moze by¢
przedtuzony do 10 dni.

10) Sporzadzanie uméw ze studentami, doktorantami, stuchaczami, kursantami itp. oraz
kontrahentami w zakresie potrzeb Akademii.

11) Sporzadzanie  projektéw uméw  cywilnoprawnych  oraz konsultowanie ich
z dziatami/osobami merytorycznymi, zamoéwieniami publicznymi i kwesturg.

12) Weryfikacja i pisemne potwierdzanie zgodnosci rodzaju umowy cywilnoprawnej
zawieranej z osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej z przedmiotem
zamowienia.

13) Uczestniczenie w prowadzonych przez Zleceniodawce rokowaniach lub negocjacjach,
ktérych celem jest nawigzanie, zmiana, rozwigzanie stosunku prawnego lub zawarcie
ugody.

14) Opiniowanie pod wzgledem prawnym uméw lub projektow uméw i porozumien
przedtozonych przez jednostki zewnetrzne.

15) Redagowanie pism, wnioskéw, zapytari itp. do jednostek zewnetrznych, w tym organow
skarbowych i ubezpieczeniowych.

16) Reprezentowanie Zleceniodawcy przed instytucjami i organami administracji publicznej
w zakresie petnionej obstugi prawne;.

17) Opiniowanie pod wzgledem prawnym dokumentacji przetargowej i procedur
dotyczacych zaméwieri publicznych, w tym uméw zawieranych w wyniku rozstrzygniecia
postepowania i w sprawach zwigzanych z wykonywaniem tych umow.

18) Doradztwo prawne w zakresie: finanséw publicznych i naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych, prawa podatkowego i miejscowego, prawa pracy i spraw pracowniczych
z uwzglednieniem ubezpieczeni spotecznych i ochrony danych osobowych, funduszy
europejskich i innych zwigzanych z wszelkimi dziataniami Uczelni.

19) Wystepowanie w imieniu Akademii przed sgdami i urzedami.

20) Zastepstwo  procesowe  Akademii przed  s3dami powszechnymi, sadami
administracyjnymi i Sadem Najwyzszym oraz doradztwa prawnego w zakresie
zastepstwa procesowego w sprawach wszczetych i przekazanych do obstugi w czasie
obowigzywania umowy, ktére obejmuje m.in.:

a) analize przekazanej dokumentacji pod wzgledem zasadnosci wystgpienia do sgdu
z pozwem lub wnioskiem;

b) wzywanie dtuznikéw do zaptaty;

¢) sformutowanie w oparciu o przekazang dokumentacjg i informacje pozwu lub
whniosku wraz z wniesieniem go do wiaéciwego sadu lub organu;

d) czuwanie nad prawidiowym przebiegiem postepowania wraz z formufowaniem
i kierowaniem do sadu lub innego organu pism lub wnioskow;

e) udziat w terminach rozpraw lub posiedzen oraz innych czynnosciach procesowych;

f) sporzadzanie w razie koniecznosci srodkdw zaskarzenia od orzeczen wydanych przez
sad lub inny organ;

g) sktadanie do sgdu po uprawomocnieniu sig orzeczenia wniosku o nadanie klauzuli
wykonalnosci celem skierowania sprawy na droge postgpowania egzekucyjnego;

h) sktadanie wnioskéw o wszczecie postgpowania egzekucyjnego celem wyegzekwowania
naleznoéci przyznanych na mocy tytutu wykonawczego;

i) zastepstwo w postgpowaniu egzekucyjnym;
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j) udziat w razie koniecznosci w czynnoéciach egzekucyjnych;
k) informowanie o przebiegu postgpowan zgodnie z regulacjami zawartymi
w dalszej czesci umowy;
1) inne czynnosci zwigzane z petnieniem zastgpstwa procesowego.
21) Sporzadzanie na wniosek jednostek organizacyjnych uczelni wykazu stanéw prawnych spraw
w postepowaniach windykacyjnych/sagdowych.
22) Wydawanie opinii o prawdopodobieristwie niesciggalnosci wierzytelnosci.
23) Opiniowanie wnioskéw o umorzenie odsetek.
24) Obstuga posiedzen organéw Uczelni pod wzgledem formalno-prawnym.
2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania zlecenia z zachowaniem nalezytej starannosci.

§2

1. Zamawiajacy zobowigzuje sig zapewni¢ Wykonawcy we wtasnej siedzibie warunki niezbedne do
wykonywania obstugi prawnej Akademii. Poprzez ,niezbedne warunki” rozumie sig
w szczeg6lnosci udostepnienie Wykonawcy pomieszczenia przystosowanego do wykonywania
niniejszej umowy podczas dyzuréw w siedzibie Zamawiajacego oraz zapewnienie Wykonawcy
dostepu do dokumentéw niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, a takze
nieograniczonego kontaktu z osobami posiadajacymi informacje przydatne dla realizacji ustugi.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania obstugi prawnej w siedzibie Zamawiajgcego, co do
zasady 4 razy w tygodniu w dni robocze, w wymiarze 4 godzin dziennie wedtug uzgodnionego
harmonogramu przez osoby wskazane w ofercie (zatacznik nr do umowy), pod warunkiem
spetniania przez nie kryteriéw okreslonych w postepowaniu przetargowym.

3. Wykonawca zobowiazuje sie, w sytuacjach pilnych, do udzielenia porad prawnych Kierownikom i
organom uczelni (telefonicznie, faksem, poczty mailowa) w dni robocze poza godzinami
okreslonymi w ust. 2.

4. Wykonawca zobowigzuje sie na kazde pisemne 7adanie Zamawiajgcego, informowac go
o etapie prowadzonych biezacych spraw wchodzacych w zakres przedmiotu niniejszej umowy,
a takze przekazywac wszelkie dokumenty zwigzane z w/w sprawami.

§3
1. Za wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 przystuguje miesigczne
wynagrodzenie netto w WySOKOSCI ...ccvmiiiiniiienne zt., stawka podatku VAT ........... ,
miesieczne wynagrodzenie brutto to ... zh (stownie: . ):
taczna warto$¢ umowy brutto za okres ........c.cceeeene MIESIECY WYNOSI crverrerierneesiesesneenanas zt.
(STOWNIE: ceeeeeeercrenisiisse e st ).

2. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ustug
okreslonych w § 1 ust.1.

3. Miesieczne wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 ptatne bedzie przez Zamawiajgcego
w ciagu 14 dni, po dostarczeniu do Sekretariatu AMFN faktur/-y VAT wystawionych na koniec
miesiaca, przelewem na konto wskazane na fakturze. Zamawiajacy dokona pfatnosci przelewem
bankowym na rachunek Wykonawcy wskazany w fakturze w terminie 14 dni od daty otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury VAT.

4. Do faktury nalezy dotgczy¢ wygenerowany ze strony Ministerstwa Finanséw dokument
potwierdzajacy, ze wystawca faktury jest czynnym podatnikiem VAT. Dokument weryfikujacy
powinien byé opatrzony datg nie wczeéniejsza jak data sprzedazy. Niedopetnienie obowigzku
zataczenia do faktury wyzej wskazanego dokumentu spowoduje wstrzymanie ptatnosci do czasu
uzupetnienia braku, bez skutkéw opéinienia ze strony Zamawiajacego.

5. Za dzier zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potrgcenia z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy

z tytutu realizacji niniejszej umowy ewentualnych roszczeri Zamawiajgcego w stosunku do

Wykonawey, w tym z tytutu szkéd i kar umownych, jak tez kosztdw poniesionych przez

Zamawiajgcego.

Miesieczne wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 nie ulegnie podwyiszeniu przez okres

realizacji umowy za wyjatkiem sytuacji wskazanych w §7.

Strony umowy ustalajg, iz Zamawiajgcy zwrdci Wykonawcy:

a. wszelkie koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z wykonaniem Umowy, do ktérych
zalicza sie w szczegdlnosci koszty opfaty sadowej, optaty skarbowej od petnomocnictwa
w tym petnomocnictwa substytucyjnego, ewentualne koszty przelewu tych optat, koszty
niezbednych kserokopii, koszty ttumaczen, w tym ttumaczen przysiegtych,

b. kosztéw podrézy i ewentualnych —przejazdéw i noclegéw na podstawie oddzielnej umowy,

c. 100% kosztoéw zastepstwa sgdowego zasgdzonych na rzecz strony przez niego zastgpowanej
lub jej przyznanych w ugodzie, postepowaniu polubownym, arbitrazu zagranicznym lub
w postepowaniu egzekucyjnym, jezeli koszty te zostaly Sciggnigte od strony przeciwne;.
Kwota do wyptaty z tego tytutu zawiera 100% kosztéw zastepstwa sgdowego plus podatek
VAT wg obowigzujgcej stawki.

§4

Przedmiot umowy bedzie wykonywany przez adwokata/radce prawnego osobiscie,
a jedli bedzie to spétka to przez cztonkéw Kancelarii osobiscie / przez podwykonawce/ow
................................................ WiCTESCTAOIVCIACET wsvimsaimsssissssssostsrsaasm i musmiissa s gaiyssin sosississ
Zamawiajacy wyraza zgode na postugiwanie sie przy wykonaniu obstugi prawnej przez
Wykonawce osobami trzecimi, zwfaszcza innymi radcami prawnymi i adwokatami z prawem ich
substytucji zgodnie z wykazem zataczonym do oferty. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany
tych oséb, pod warunkiem posiadania przez nie, co najmniej takich samych uprawnien,
kwalifikacji oraz spetnienia wymagan okreslonych w wykazie osob.

Za dziatania i zaniechania osob, o ktérych mowa w ust. 2 Wykonawca odpowiada jak za wiasne.
Wykonawca oéwiadcza, e jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci  cywilnej

W sytuacji, gdyby okres obowigzywania polisy bedzie koriczyt sie w trakcie umowy na obstuge

prawng, Wykonawca przedstawi nowg (wznowiong) polise OC, na warunkach nie gorszych jak
poprzednia. Kopia aktualnej polisy stanowi zatgcznik do umowy.

§5

Wykonawca zobowigzuje sig¢ do rzetelnego wspétdziatania z Zamawiajacym przy wykonywaniu
niniejszej umowy.

1.

§6

Umowa zawarta zostaje na czas okreslony od dnia 02.01.2020r. do dnia 30.06. 2022r. przy czym
w pierwszym i ostatnim miesigcu obowigzywania umowy wysoko$¢ wynagrodzenia obliczona
bedzie proporcjonalnie do ilosci dni roboczych zrealizowanych w ciggu miesigca.
Zamawiajacy moze wypowiedzie¢c Wykonawcy umowe ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:

a. Utraty przez Wykonawce uprawnien do wykonywania zawodu radcy prawnego/

adwokata;

b. Dopuszczenia sie przez Wykonawce przy wykonywaniu umowy przestgpstwa lub

wykroczenia.
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3. W przypadku rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym Wykonawcy nalezy sie
wynagrodzenie jedynie za petny miesigc kalendarzowy, poprzedzajacy dzieri wypowiedzenia.

4. Umowa moze zosta¢ rozwigzana za porozumieniem stron. Woéwczas okres wypowiedzenia
wynosi 30 dni

&7

1.W przypadku zmian w trakcie realizacji umowy stawek podatku VAT zwigzanych
z przedmiotem zamdwienia, jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia
przez Wykonawce, nie wczesniej niz z dniem wejscia w  Zycie przepisow,
z ktérych wynikaja w/w zmiany ceny jednostkowe netto/ brutto wskazane w §3 ust. 1 ulegng
odpowiednim zmianom.

2. Kazdorazowo przed wprowadzeniem zmiany cen brutto, o ktérej mowa w ust. 1 konieczny jest
aneks do umowy.

§8
1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Ewentualne spory wynikie na tle realizacji umowy rozstrzygane beda przez sad powszechny
wiasciwy wedtug siedziby Zamawiajgcego.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U.
z 2019r., poz. 1843 tj. ze zm.).

89
Umowe sporzadzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, trzy dla Zamawiajgcego | jeden dla
Wykonawcy.

ZAMAWIAIJACY: WYKONAWCA:
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Zatacznik nr 11/ZP-PN-19/2019

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Obstuga prawna obejmuje w szczegdlnosci:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Opracowywanie i aktualizacja wraz ze zgtoszeniem do odpowiedniej jednostki uczelni w celu
zamieszczenia na stronie www oraz platformie e-learningowej uczelni:

a. kompleksowych koncepcji organizacyjno-prawnych i prawnych (rozwigzan, procedur
postepowania, projektéw aktéw prawnych, formularzy, instrukcji, regulaminow,
tabel uprawnien dla biezacej dziatalnosci Akademii i projektéw itp.) w zakresie
zleconych tematow;

b. aktéw prawnych — zarzadzern systemowych petnomocnictw, upowaznien zakresow
obowigzkéw i odpowiedzialnosci oraz ich aneksowanie lub anulowanie
w wymagalnym terminie;

c. wszelkich projektéw aktéw prawnych i dokumentdw.

Czynnoéci powyisze realizowane s3 we wspotpracy merytorycznej z wiasciwymi komorkami
administracji AMFN.

Aktualizowanie aktéw prawnych Akademii wraz koordynacjq ich wzajemnych powigzan.
Biezagce przekazywanie nowelizacji prawa w zakresie dziatan Akademii adekwatnie do
odpowiednich komérek organizacyjnych wedfug dostarczonych przez komérki organizacyjne
zakresow.

Udzielanie porad prawnych w formie ustnej, pisemnej, e-mailowej i telefonicznej
w zakresie dziatalnosci statutowej uczelni, w tym pomoc prawna w zakresie dotyczacym
prawa autorskiego i praw pokrewnych.

Obstuge prawng inwestycji realizowanych przez AMFN.

Obstuge prawng programéw wspéifinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych ( w tym ze
srodkéw europejskich), ktérych realizatorem badz beneficjentem jest AMFN. Zamawiajacy
przewiduje mozliwosc¢ realizacji do 12 programéw rocznie.

W przypadku optacenia honorarium za obstuge prawna w ramach projektu przez instytucje
dotujaca, wymagane jest dodatkowe zaangazowanie czasowe po stronie Wykonawcy,
wowczas zawierana jest osobna umowa.

Sporzadzanie opinii prawnych w terminie 5 dni od zlecenia przez komérke Akademii w formie
pisemnej. W sprawach wyjgtkowo skomplikowanych termin moze by¢ przedtuzony do 10 dni.
Sporzadzanie uméw ze studentami, doktorantami, stuchaczami, kursantami itp. oraz
kontrahentami w zakresie potrzeb Akademii.

Sporzadzanie  projektéw  uméw  cywilnoprawnych  oraz  konsultowanie  ich
z dziatami/osobami merytorycznymi, zamoéwieniami publicznymi i kwesturg.

Weryfikacja i pisemne potwierdzanie zgodnosci rodzaju umowy cywilnoprawnej zawieranej
z osobg fizyczng nieprowadzgcy dziatalno$ci gospodarczej z przedmiotem zamowienia.
Uczestniczenie w prowadzonych przez Zleceniodawce rokowaniach lub negocjacjach, ktérych
celem jest nawigzanie, zmiana, rozwigzanie stosunku prawnego lub zawarcie ugody.
Opiniowanie pod wzgledem prawnym uméw lub projektéw uméw i porozumien
przedtozonych przez jednostki zewnetrze.

Redagowanie pism, wnioskéw, zapytan itp. do jednostek zewnetrznych, w tym organdw
skarbowych i ubezpieczeniowych.

Reprezentowanie Zleceniodawcy przed instytucjami i organami administracji publicznej
w zakresie petnionej obstugi prawne].

Opiniowanie pod wzgledem prawnym dokumentacji przetargowej i procedur dotyczacych
zaméwien publicznych, w tym umdéw zawieranych w wyniku rozstrzygniecia postgpowania i
w sprawach zwigzanych z wykonywaniem tych umow.

Doradztwo prawne w zakresie: finanséw publicznych i naruszenia dyscypliny, prawa
podatkowego i miejscowego, prawa pracy i spraw pracowniczych z uwzglednieniem
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ubezpieczen spofecznych i ochrony danych osobowych i innych zwigzanych
z wszelkimi dziataniami Uczelni.
18. Wystepowanie w imieniu Akademii przed sgdami i urzedami.
19. Zastepstwo procesowe Akademii przed sadami powszechnymi, sgdami administracyjnymi
i Sadem Najwyiszym oraz doradztwa prawnego w zakresie zastepstwa procesowego
w sprawach wszczetych i przekazanych do obstugi w czasie obowigzywania umowy, ktore
obejmuje m.in.:
a. analize przekazanej dokumentacji pod wzgledem zasadnosci wystgpienia do sadu
z pozwem lub wnioskiem;
wzywanie dtuznikow do zaptaty;
¢. sformufowanie w oparciu o przekazana dokumentacje i informacje pozwu lub
whiosku wraz z wniesieniem go do wiasciwego sadu lub organu;
d. czuwanie nad prawidiowym przebiegiem postepowania wraz z formutowaniem
i kierowaniem do sadu lub innego organu pism lub whnioskow;
e. udziatw terminach rozpraw lub posiedzen oraz innych czynnosciach procesowych;
f. sporzadzanie w razie koniecznosci érodkéw zaskarzenia od orzeczen wydanych przez
sad lub inny organ;
g. sktadanie do sgdu po uprawomocnieniu sig¢ orzeczenia wniosku o nadanie klauzuli
wykonalnosci celem skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego;
h. skladanie wnioskéw o wszczecie — postgpowania egzekucyjnego  celem
wyegzekwowania naleznosci przyznanych na mocy tytutu wykonawczego;
i. zastepstwo w postepowaniu egzekucyjnym;
j. udziat w razie koniecznosci w czynnoéciach egzekucyjnych;
k. informowanie o przebiegu postepowarn zgodnie z regulacjami  zawartymi
w dalszej czesci umowy;
l. inne czynnosci zwigzane z petnieniem zastepstwa procesowego.
20. Sporzadzanie na  wniosek kwestury  wykazu stanéw  prawnych spraw
w postepowaniach windykacyjnych/sadowych.
21. Wydawanie opinii o prawdopodobieristwie nieéciagalnosci wierzytelnosci.
22. Opiniowanie wnioskéw o umorzenie odsetek.
23. Obstuga posiedzer organéw Uczelni pod wzgledem formalno-prawnym.
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