Regulamin Biblioteki Gtownej
Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Biblioteka Gtéwna Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy, zwana

dalej ,Bibliotekg Gtéwng”, prowadzi dziatalnos$¢ na podstawie obowigzujgcych aktéw prawnych:

a) Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,

b) Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,

c) Statutu Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy,
z dnia 28 maja 2019r.

d) Regulaminu Biblioteki Gtéwnej, zwanego dalej Regulaminem.

§2

Biblioteka Gtéwna jest ogdlnouczelniang jednostkg organizacyjng AMFN petnigcg funkcje
biblioteki naukowej, realizujgcej zadania ustugowe i naukowe.

§3
Biblioteka Gtéwna stanowi podstawe systemu biblioteczno-informacyjnego AMFN.
§4

1. Biblioteka Gtéwna ma strukture jednooddziatowg.
2. W sktad Biblioteki Gtéwnej wchodza:
a) Wypozyczalnia,
b) Czytelnia,
c) Fonoteka,
d) Dziat gromadzenia i opracowania zbioréw,
e) Wydzielone stanowiska wypozyczen miedzybibliotecznych i informacji naukowe;j.

§5

1. Dyrektora Biblioteki Gtéwnej zatrudnia Rektor po zasiegnieciu opinii Senatu Uczelni.

2. Dyrektor, kierujgc Bibliotekg Gtéwng podlega bezposrednio Prorektorowi witasciwemu ds.
nauki i zarzadza systemem biblioteczno-informacyjnym oraz decyduje w sprawach zwigzanych
z jego funkcjonowaniem, a niezastrzezonych do kompetencji innych uprawnionych organéw
lub 0s6b.

3. Dyrektor Biblioteki Gtéwnej jest przetozonym wszystkich pracownikéw w niej zatrudnionych.

§6

1. W AMFN dziata Rada Biblioteczna, jako organ opiniodawczy Rektora.
2. Sktad, zakres dziatania i uprawnien Rady Bibliotecznej okresla § 49 Statutu AMFN.



§7

. Do podstawowych zadahn Biblioteki Gtéwnej nalezy gromadzenie zbiordw,

zgodnie z  kierunkami ksztatcenia i potrzebami prac naukowo-badawczych AMEFN,
opracowywanie, przechowywanie i udostepnianie zbioréw oraz dziatalno$¢ naukowa
i informacyjna w zakresie zgodnym z profilem i potrzebami badawczymi Biblioteki Gtéwnej.
W szczegdlnosci do zadan Biblioteki Gtéwnej nalezy:

udzielanie informacji o zbiorach i innych zasobach wiedzy,

gromadzenie nut, ksigzek, czasopism w wersji drukowanej i elektronicznej oraz nagran
muzycznych i baz danych. Zbiory gromadzone sg drogg kupna, zamiany, prenumeraty

i darowizn,

opracowanie, magazynowanie i konserwacja zbioréw,

katalogowanie zbiorow w komputerowym systemie bibliotecznym,

zgodnie z obowigzujgcymi normami w bibliotekarstwie polskim,

aktualizacja katalogu komputerowego Biblioteki Gtéwnej,

prowadzenie ksigg inwentarzowych i rejestrow ubytkow,

organizacja udostepniania zbioréw i zrédet informacji, niezbednych do prac dydaktycznych

i naukowych,

wspotudziat w organizowaniu pracy naukowej pracownikéw oraz studentéw i doktorantéw
AMEFN,

wspotpraca z innymi bibliotekami.

§8

Pracownicy Biblioteki Gtéwnej prowadza dziatalnos¢ naukowo-badawcza, uczestniczg
w seminariach, konferencjach naukowych.

Biblioteka Gtéwna organizuje sesje, sympozja, konferencje naukowe 1z zakresu
bibliotekoznawstwa i bibliografii muzycznej, wyktady i wystawy — samodzielnie
lub w kooperacji zinnymi komdrkami AMFN.

Biblioteka Gtéwna jest cztonkiem polskich i miedzynarodowych komitetéw i stowarzyszen
bibliotek muzycznych.

Biblioteka Gtéwna prowadzi kursy i szkolenia z zakresu przysposobienia bibliotecznego
oraz praktyki dla studentow studidw bibliotekoznawstwa.

WYPOZYCZALNIA
§9
Prawo do korzystania z Wypozyczalni maja:

pracownicy AMFN,

studenci AMFN,

doktoranci AMFN,

stuchacze studiow podyplomowych AMFN,

emeryci i rencisci AMFN,

osoby zewnetrzne, przygotowujace prace doktorska w trybie eksternistycznym, zgodnie
z Regulaminem Korzystania z Infrastruktury Badawczej w Akademii Muzycznej

im. Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy.



§10

Warunkiem korzystania z Wypozyczalni przez osoby uprawnione, w rozumieniu § 9, jest
posiadanie waznego konta bibliotecznego.

Uzytkownicy, wymienieni w § 9 lit. a—c, zaktadajg konto biblioteczne samodzielnie, poprzez
formularz online, dostepny w bibliotecznym systemie komputerowym.

Uzytkownikom, wymienionym w § 9 lit. d-f, konto biblioteczne zaktada sie w Wypozyczalni
i wydaje sie karte biblioteczna.

Po dokonaniu rejestracji, do korzystania z Wypozyczalni uprawnia legitymacja
pracownicza/doktorancka/studencka.

Stuchacze studiéw podyplomowych mogg korzysta¢ z Wypozyczalni w czasie trwania studiow
podyplomowych, na podstawie karty bibliotecznej, wydanej w Wypozyczalni.

Emeryci i rencisci mogg korzysta¢ z Wypozyczalni na podstawie karty bibliotecznej, wydanej
w Wypozyczalni.

Potwierdzenie braku zobowigzah wobec Biblioteki Gtéwnej wydawane jest w formie
Elektronicznej Karty Obiegowej, na prosbe osoby, ktdrej to potwierdzenie dotyczy.

Elektroniczng Karte Obiegowa wydaje sie, gdy wszystkie ksigzki i nuty zostaty przez
Uzytkownika zwrdécone i ptatnosci uregulowane.

§11

Wypozyczeniom na zewnatrz, poza Biblioteke, nie podlegajg nastepujgce materiaty
biblioteczne:

ksiegozbidr Czytelni,

prace dyplomowe, licencjackie, magisterskie i doktorskie,

egzemplarze ksigzek i nut, posiadajace w systemie komputerowym status: ,Pozycje
nieudostepniane”,

nagrania dzwiekowe.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biblioteki Gtéwnej moze wytgczy¢ z udostepniania
w Wypozyczalni materiaty biblioteczne nie wymienione w pkt. 1, ze wzgledu na ich wartos¢,
unikalno$¢, stan zachowania lub okresowo wzmozong poczytnos¢.

Materiaty biblioteczne, sprowadzone drogg wypozyczen miedzybibliotecznych, udostepniane
sg w Czytelni.

TRYB WYPOZYCZEN W BIBLIOTECE GtOWNE)
§12

Zamowienia na nuty i ksigzki (zwane réwniez materiatami bibliotecznymi), nalezy sktadaé
drogg elektroniczng do Wypozyczalni, za posrednictwem katalogu online.

Zamowienia na nuty i ksigzki s realizowane nie pdzniej, niz na 30 minut przed zamknieciem
Wypozyczalni.

Zamoéwione nuty i ksigzki mozna odbieraé nie wczesniej, niz po 30 minutach od ztozenia
zamowienia.

Ztozone zamdwienie jest wazne przez siedem dni.

Przy wypozyczeniach nut i ksigzek, uzytkownicy zobowigzani sg do okazywania waznej
legitymacji pracowniczej/ doktoranckiej/studenckiej lub karty bibliotecznej.



6. Materiaty biblioteczne, z ktéorych Uzytkownik bedzie korzystat w Czytelni, wybiera sie
samodzielnie z pétki i wpisuje tytut do rejestru udostepnionego na miejscu.
7. Limit wypozyczen materiatow bibliotecznych:
a) dla pracownikdw AMFN — 30 wolumindw,
b) dla studentéw, doktorantéw i stuchaczy studidéw podyplomowych AMFN — 25 wolumindw,
c) dlaemerytéw i rencistow AMFN — 3 woluminy,
d) dla oséb zewnetrznych, przygotowujgcych rozprawe kwalifikacyjng w trybie eksternistycznym
w AMFN- 5 wolumindw.
8. Okres wypozyczen materiatow bibliotecznych nie moze przekraczaé 150 dni.
9. Wypozyczalnia moze przedtuzy¢ okres wypozyczenia konkretnej pozycji, jezeli:
a) Uzytkownik wystgpi o prolongate online lub osobiscie, przed uptywem ustalonego terminu
zwrotu — mozliwe sg dwie prolongaty po trzydziesci dni,
b) na pozycje, bedaca przedmiotem prolongaty, nie ma zapotrzebowania innych Czytelnikéw.

10. W uzasadnionych przypadkach Bibliotece Gtéwnej przystuguje prawo do skrécenia czasu
wypozyczenia i okresu prolongaty.

11. Rejestracja wypozyczen, prolongat i zwrotéw materiatow bibliotecznych, odbywa sie w sposéb
elektroniczny.

12. Zauwazone uszkodzenia materiatéw bibliotecznych Uzytkownik obowigzany jest zgtosic¢
bibliotekarzowi w celu ich odnotowania, niezwtocznie po otrzymaniu pozycji.

13. W razie zaniechania obowigzku okreslonego w ust. 12 domniemywa sie, ze uszkodzenia

dokonat Uzytkownik — w takim przypadku zostanie on obcigzony kosztami naprawy lub zakupu
nowej pozycji, gdyby naprawa okazata sie niemozliwa.
14. Za zagubienie lub trwate zniszczenie materiatéw bibliotecznych Uzytkownik jest zobowigzany:
a) zakupi¢ nuty lub ksigzke tego samego lub nowszego wydania,
b) zakupié inny tytut, wskazany przez pracownika Wypozyczalni.
15. Biblioteka Gtéwna ma prawo do pobierania optat za nieprzestrzeganie warunkéw wypozyczenia
materiatéw bibliotecznych w nastepujacych przypadkach:
a) za niezwrécenie w terminie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,
b) za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrécenie materiatéw bibliotecznych.
16. Wysokos¢ optat za wykonanie ustug bibliotecznych i optat za nieprzestrzeganie niniejszego
Regulaminu okresla Cennik optat za wykonywanie ustug bibliotecznych i optat za
nieprzestrzeganie regulaminu Biblioteki Gtéwnej, stanowigcy zatacznik nr 1 do Regulaminu.

WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE
§13

1. Biblioteka Gtéwna sprowadza dla celéw naukowo-dydaktycznych materiaty biblioteczne, ktérych
nie posiada w swoich zbiorach.
2. Uprawnienia do korzystania z wypozyczen miedzybibliotecznych majg:
a) pracownicy AMFN,
b) studenci, doktoranci i stuchacze studiow podyplomowych AMFN, posiadajgcy aktywne konto
biblioteczne,
c) biblioteki krajowe i zagraniczne.
3. Uzytkownik sktada zaméwienie bezposrednio u pracownika Biblioteki Gtéwnej lub za
posrednictwem poczty elektronicznej, na wskazany przez Biblioteke Gtéwng jej adres e-mail.
4. W ramach wypozyczen miedzybibliotecznych realizuje sie zamdwienia na:
a) nuty i ksigzki,



b) kopie artykutéw z czasopism.

5. O sposobie realizacji zamoéwien (ilosci i rodzaju kwerend, przyjmowanych jednoczesnie od jednego
uzytkownika oraz terminie i sposobie ich realizacji w bibliotekach wspétpracujgcych) decyduje
bibliotekarz, uwzgledniajgc wewnetrzne regulaminy wypozyczen miedzybibliotecznych,
obowigzujgce w tych instytucjach.

6. Termin realizacji zamdwienia zalezy od biblioteki udostepniajgcej materiaty biblioteczne.

7. Wypozyczenie nut lub ksigzek z bibliotek krajowych jest bezptatne, a z zamdéwionych materiatéw
bibliotecznych Uzytkownik korzysta wytgcznie w Czytelni.

8. Termin zwrotu materiatéw bibliotecznych wyznacza biblioteka udostepniajaca.

9. Artykuly z czasopism zamawia sie w formie kserokopii lub skandw.

10. Optate za wykonang ustuge wypozyczenia materiatéw bibliotecznych ponosi zamawiajacy
Uzytkownik, na podstawie faktury wystawionej przez biblioteke realizujaca ustuge.

11. Materiaty biblioteczne z bibliotek zagranicznych sprowadza sie wytgcznie dla pracownikow AMFN,
na podstawie zamowienia z jednostki organizacyjnej AMFN, podpisanego przez Dziekana lub osobe
upowazniong.

12. Biblioteka Gtéwna wypozycza w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych swoje nuty i ksigzki
na okres jednego miesiaca.

13. Wypozyczone materiaty biblioteczne zwraca sie do Biblioteki Gtdwnej przesytkg polecona.

CZYTELNIA
§14
1. Prawo do korzystania z Czytelni majg wszystkie zainteresowane osoby z AMFN i spoza AMFN.
2. Osoby korzystajgce z Czytelni majg prawo dostepu do elektronicznych zrédet informacji, na
ktére AMFN posiada licencje, zgodnie z zawartymi przez AMFN umowami licencyjnymi.
3. W Czytelni jest wolny dostep do materiatéw bibliotecznych.
4, W Czytelni udostepnia sie zainteresowanym:

a) ksigzki, nuty, wydawnictwa ciagte, znajdujgce sie w wolnym dostepie do poétek,

b) zbiory przechowywane w magazynach zamknietych — czas oczekiwania do 30 minut,

c) prace dyplomowe, licencjackie i magisterskie — nastepnego dnia od ztozenia zamodwienia
pocztg elektroniczng, osobiscie lub telefonicznie.

FONOTEKA
§15

1. Ze zbioréw Fonoteki mogg korzystacé pracownicy, studenci, doktoranci, osoby zewnetrzne,
przygotowujgce rozprawe kwalifikacyjng w trybie eksternistycznym, stuchacze studiow
podyplomowych AMFN oraz emeryci i rencisci AMFN.

2. Wszystkie materiaty biblioteczne Fonoteki udostepniane sg tylko na terenie AMFN.
Zabrania sie wynoszenia ptyt CD, DVD i innych nosnikow poza AMFN.
3. Materiaty audiowizualne wypozyczane sg wytgcznie nauczycielom akademickim AMFN,

na czas trwania zaje¢ dydaktycznych.
4, Odstuchiwanie materiatéw audiowizualnych mozliwe jest wytgcznie w Sali Odstuchowe;.
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PRZEPISY PORZADKOWE OOWIAZUJACE W CZYTELNI | FONOTECE
§16

Osoby korzystajace z Czytelni i Fonoteki zobowigzane sg do:

pozostawienia toreb, teczek, plecakéw itp. w szafce w holu Biblioteki Gtéwnej,

w uzasadnionym przypadku - okazania dyzurujgcemu bibliotekarzowi dowodu tozsamosci lub
karty bibliotecznej uprawniajacej do korzystania z Biblioteki,

wpisania sie do zeszytu odwiedzin,

okazania na Zzadanie dyzurujgcego bibliotekarza wszystkich wnoszonych iwynoszonych
materiatow wiasnych,

niewynoszenia materiatéw bibliotecznych poza Czytelnie i Fonoteke bez zgody dyzurujgcego
bibliotekarza,

poszanowania udostepnianych materiatéw bibliotecznych oraz zgtaszania zauwazonych
uszkodzen i brakow,

niespozywania napojoéw i positkéw,

zachowania ciszy, w tym nieprowadzenia rozmoéw telefonicznych.

DOSTEP DO LICENCJONOWANYCH ZASOBOW ELEKTRONICZNYCH
§17

Do korzystania z licencjonowanych zasobow elektronicznych uprawnieni sg pracownicy,
studenci, doktoranci, stuchacze studiow podyplomowych, osoby zewnetrzne, przygotowujace
rozprawe kwalifikacyjng w trybie eksternistycznym w AMFN oraz emeryci i rencisci AMFN.
Licencjonowane zasoby elektroniczne udostepniane sg na wszystkich komputerach,
zarejestrowanych w sieci komputerowej AMFN lub poprzez hasta otrzymane od dostawcy
licencjonowanych zasobdw elektronicznych, umozliwiajgce korzystanie z zasobow poza AMFN.
Udostepnianie licencjonowanych zasobdéw elektronicznych, na ktérych korzystanie Biblioteka
Gtéwna uzyskata licencje od dostawcéw, odbywa sie wedtug postanowien (warunkéw) umowy
licencyjne;j.

W razie stwierdzenia naruszenia postanowien (warunkéw) umowy licencyjnej, catkowitg
odpowiedzialno$¢ za to naruszenie, w szczegdlnosci odszkodowawczg w stosunku do
licencjodawcy, ponosi korzystajgcy Uzytkownik.

PRZEPISY KONCOWE

§18

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15.09.2023 r. i zastepuje wszystkie obowigzujace do tej pory
regulaminy korzystania z Biblioteki Gtéwnej AMFN.



CENNIK OPtAT ZA WYKONANIE UStUG BIBLIOTECZNYCH
| OPLATY ZA NIEPRZESTRZEGANIE REGULAMINU
SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO
AKADEMII MUZYCZNEJ IM. FELIKSA NOWOWIEJSKIEGO W BYDGOSZCZY

Tytutem Cena

Przetrzymanie nut lub ksigzek ponad dopuszczalny okres 0,50 zt

wypozyczenia: za jeden dzien opdznienia zwrotu jednego dzieta

Wypozyczenie ksigzek lub nut z biblioteki zagranicznej wg rachunku biblioteki
WypOozyczajacej
Sprowadzenie kopii artykutu z czasopisma lub ksigzki wg rachunku biblioteki

wykonujacej kopie

Opfata za uszkodzenie czasopisma, nut lub ksigzki wg poniesionych kosztow

naprawy lub oprawy

Optaty nalezy dokona¢ na Indywidualny rachunek bankowy udostepniony w systemie USOS.
Osoby zewnetrzne, przygotowujace rozprawe kwalifikacyjng w AMFN, emeryci oraz rencisci AMFN,

korzystajacy z ustug Biblioteki, dokonujg optaty na rachunek podstawowy AMFN o numerze:

38 1240 3493 1111 0000 4279 1373.



