Zarzadzenie nr 3/R/30-01/2019

Rektora Akademii Muzycznej
imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy
z dnia 30 stycznia 2019 roku

w sprawie termin6w i organizacji wyplat wynagrodzen z tytulu uméw cywilnoprawnych
zawieranych przez Akademi¢ Muzyczng imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy
z osobami fizycznymi nieprowadzgeymi dzialalnosci gospodarczej

Rektor Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy,

na podstawie:

-art.23 ust. 112 pkt 112 ustawy z dnia 20 lipca 2018 1. - Prawo 0 szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U. z2018 r. poz. 1668.) W zW. Z

-§33 ust. 113 wzw 2 § 34 pkt1, 2 i 4 Statutu Akademii Muzycznej imienia Feliksa
Nowowiejskiego w Bydgoszezy z dnia 17 lutego 2012 roku (uchwata nr 18 Senatu Akademii
Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszezy z dnia 22 czerwca 2017 roku
Ze ZIm.),

ustala, co nastgpuje:

§1
1. Terminy i procedurg wyplat wynagrodzef Zz tytulu  umow cywilno-prawnych
- bezosobowego funduszu plac okresla zatacznik nr 1 do Zarzadzenia i obowiazuje
pracownikow Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszezy
w zwiazku z przygotowaniem i organizacjg wyplat Z tytutu  wynagrodzenl
2 bezosobowego funduszu plac.

§2
1. Uchyla sie Zarzadzenie nr 60 Rektora Akademii Muzycznej imienia Feliksa
Nowowiejskiego w Bydgoszczy Z dnia 7 sierpnia 2014 roku w sprawie zasad
i terminéw zaplaty naleznosci z tytulu zawartych przez Akademie umow
cywilnoprawnych.
2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sig wszystkim pracownikom.
3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2019 roku,
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ZatgcznikNra do Za__rzquenf'rafRek.‘t-_oraN.r-zjikigp‘-oz-fzo:.;gi

zdnia gostycznia: 2019 roky

Ustala sie nastgpujace terminy: i procedurg wyptat ‘wynagrodzen: z tytul Umow.

cywiln oprawnych 7 bezosobowego-funduszu. plac oraz rozliczer kosztéw podroZy:

przy ztozeniy W koréree merytoryczne) lub sekretariacie uczélni rackunko w terminie do.

4z-tego diila miesizca:

® do ostatniego dnia miesigca— komdrka rrierytaryezna przygotowuje. [ komnpletuje

dokumentacje zwigzang z;grzyesﬁg‘;wpl}atq}

do oi-ego nastgpnego miesigca —kemorka meryteryczna :pm&lcazuj,e‘-dg:fd'zlifa'm kadr
sprawdzony: | -opatrzony ‘We wszystkie podpisy rachungk wraz z umowg T

ewentualiymi zatgcznikari,

do ob-tego .nastgpnego miestagca — dzfst kadr po nadaniy numery I

zaewidencjonowaniuymowy Wsystemie przekazyje-dokumenty dorachuby plac,

do 1o-tegomastgpned o-miesigca—rachuba ptacspo rzgdza listy ptac,

do 13-tege nastgpnego miesigca —rachuba ptac kamplety j_je.;.p,cxdp.isg"na!li§_c?_ie plac, w:
celuprzedtozenia do Ekcep:ta.tﬁ?‘t.zatwi'erdrze-n-favw%pw‘aw,_,

x do 14+tego nastepnego miesigea —n astepule akceptacfa i'zatwlerdzenie listy ptac do
wyptaty,
:;5'-.t_e_‘g0~'nast¢pne‘go:mfe'si‘,qé’ca —nastepuje realizacja wypfaty.

pIzy -‘ifoie;niﬂ_wkoméfeé ?miergtb_wcznej |ub sekretariacle uczelrl W termilnie do ostatniego
dnig miesigca:
v do z4tego nastgpriege miesigca ~ komdrka merytoryczna przygotowuje i
kompletuje dokumentatje zwigzang z przyszi wyptats,
= doag-tego nastgpnego mfi"e'si'afca;«'—-;ko-m‘érka-mez?ytarycm-a:qanekamj:;e— do-dziaty kadr
sprawdzony 1 opatrzony we wszystkie podpisy '['-ES?"IUEFIER; wraz z umow3 |
:ew,entu.a"lnymi‘:z-a%q;znikam'lj,
« do sotego nastgpnego miesigca = dziat kadr po nadeniu numery |
zaewidencjonowaniu um owyv—wasyst'emtep.r-zékazﬁ;je*&éku:m entyde rachuby-pfac,
= do'25-tege nastgpnego miesigca— ‘nachuba‘-:p?aicspor:z:—qélza,éﬂ's.ﬁy p+ac, _
= do-28-ego ‘nastgpnegp. miesigca —rachuba zpi‘-af;'"kampl'étqjg.god'p’l’sy na [icie pac, w

celu-przediozenia doakeepta ¢jiii zatwierdzenia wyplaty;
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= do 2g-tego nastgpnego miesigca — nastepuje akceptacja i zatwierdzenie list ptac do

wypfaty,
= ostatniego dnia nastepnego miesigca — nastepuje realizacja wypfaty.

Wszystkie rachunki skiada si¢ w Akademii nie wczesnie] niz w ostatnim dniu wykonania

przedmiotu Umowy.

Wszystkie wyplaty sa realizowane w formie bezgotéwkowej na rachunek bankowy

wskazany w umowie.

Przy umowach, w ktérych wysoko$¢ wynagrodzenia jest okreslona w walucie obcej, wyptata
nastepuje w PLN, w ten sposab, ze do przeliczenia stosuje sig kurs NBP z dnia poprzedniego

w stosunku do daty wystawienia rachunku..

W przypadku wynagrodzen dla oséb zagranicznych, posiadajacych status rezydenta innego
kraju, w celu zapobiezenia podwdjnemu opodatkowaniu, na ich prosbe do zfozonego
rachunku dofacza sie ,certyfikat rezydencji® wraz z tlumaczeniem przysiegtym,

sporzadzanym na koszt osoby zagranicznej.

W przypadku zaptat na rachunki w bankach poza granicami Polski, zaptaty naleznosci z
tytutu wynagrodzenia i kosztéw podrézy realizuje sig jednorazowo, tj. po otrzymaniu
kompletu dokumentéw kosztowych (Rachunku do umowy cywilno-prawnej wraz z

Whnioskiem do rozliczenia podrozy).

Za date wyplaty uznaje sie date realizacji przelewu z rachunku bankowego Akademii.
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