Wykonawcy zainteresowani udzialem w postgpowaniu winni zlozy¢ pisemny wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu. Przedmiotowy wniosek nalezy ztozy¢ w siedzibie
Zamawiajacego w Bydgoszczy ul. J. Stowackiego 7, pokdj nr 18 (Sekretariat Kanclerza). :
1.0pis sposobu przygotowania wniosku
1.1Wniosek skladany przez wykonawce musi by¢ sporzadzony w formie lub na druku
Formularz wniosku - wzor na stronie www.amuz.bydgoszcz.pl zaktadka zamdwienia
publiczne. Wraz z wnioskiem nalezy zlozy¢ dokumenty i o$wiadczenia wymienione w
SEKCJI I 4 ogtoszenia o zaméwieniu.
1.2 Wniosek - pod rygorem niewazno$ci — nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim,
trwala i czytelna technika na komputerze, r¢cznie dlugopisem itp. Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwosci sktadania wniosku w innym jezyku niz polski.
1.3 W przypadku zataczenia do wniosku dokumentéw sporzadzonych w innym jezyku niz
polski, wykonawca zobowiazany jest zataczy¢ tlumaczenia tekstow pos$wiadczone przez
wykonawce lub ttumacza przysigglego.
1.4 Osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy lub pelnomocnik musza zlozy¢ podpisy
na formularzu wniosku, o§wiadczeniach i zatacznikach w miejscach do tego przeznaczonych.
UWAGA Za podpis osoby uprawnionej uznaje si¢ wlasnorgczny, czytelny podpis lub parafe
osoby uprawnionej z imienna pieczatka.
1.5 Zaleca sig, aby kazda zapisana strona wniosku byty ponumerowane kolejnymi numerami
oraz zaparafowane celem uchronienia wniosku przed zdekompletowaniem.
1.6 Wszelkie zmiany i korekty, przerobienia, przekreslenia, uzupetnienia, nadpisania etc.
winny by¢ podpisane przez osoby podpisujace wniosek.
1.7 Dokumenty sktadane w formie kopii winny by¢ po§wiadczone za zgodno$¢ z oryginalem
przez wykonawce lub osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.
1.8 Pelnomocnictwo - nalezy dotaczy¢ do wniosku, o ile nie wynika ono z tresci wniosku.
Winno by¢ ono podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.
Dokument petnomocnictwa nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej przez
notariusza.
1.9 W przypadku podmiotéw, ktére beda braty udziat w realizacji czg¢sci zamoOwienia, kopie
dokumentéw dotyczacych odpowiednio tych podmiotéw winny by¢ poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem przez te podmioty.
1.10 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem wniosku.
1.11 Wniosek nalezy umiesci¢ w kopercie oznaczonej w sposdb nastgpujacy:
NAZWA I ADRES WYKONAWCY
Akademia Muzyczna im. Feliksa Nowowiejskiego,
ul. J. Stowackiego 7, 85 - 008 Bydgoszcz
Whiosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu na Dostawe systemu informatycznego
AM- modut Dziekanat Nr sprawy DG-24/4/D/2010
1.12 Koperta winna by¢ zabezpieczona w sposéb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej
tresci oraz nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia wnioskow.
1.13 Wniosek moze zawiera¢ informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Takie konkretne informacje
maja znajdowac si¢ na wyodrebnionych kartkach wniosku nie spigtych z catoscia wniosku i
oznaczone klauzula NIE UDOSTEPNIAC. INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART.11 UST. 4 USTAWY z dnia 16 kwietnia
1993 r. O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCII (Dz. U. z 2003 r. Nr 153,
poz.1503 z p6ézn. zm.). Zaleca si¢ aby kartki te byly ponumerowane. Spigta zasadnicza czg$¢
wniosku nie obejmujaca tak wyodrebnionych kartek bedzie czg$cia jawna wniosku.
Zastrzezenie przez wykonawce informacji zawartych we wniosku moze odnosi¢ si¢ do nie
ujawnionych do publicznej wiadomosci informacji technicznych, technologicznych,



organizacyjnych przedsigbiorstwa lub innych informacji posiadajacych warto$¢ gospodarcza,
co do ktorych podjat on niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci - zgodnie z art.
11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie (Konsorcja, spétki cywilne)

1.14 Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia zobowiazani sa zataczy¢
do wniosku dokument wskazujacy ustanowionego pelnomocnika ( Lidera ) do
reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1.15 Dokument wskazujacy ustanowionego pelnomocnika ( Lidera ) musi by¢ wystawiony
zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisany przez prawnie upowaznionych przedstawicieli
wszystkich  Wykonawcow  wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.
Pelnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnos$¢ z
oryginatlem przez notariusza.

1.16 Wszelka korespondencja dokonywana bedzie wytacznie z pelnomocnikiem (Liderem).
Wypetniajac formularz wniosku, jak réwniez inne dokumenty powotujace si¢ na Wykonawce
w miejscu nazwa i adres Wykonawcy nalezy wpisa¢ dane wszystkich podmiotéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, a nie tylko dane petnomocnika (Lidera).

1.17 Sposéb sktadania dokumentéw w ofercie wspdlne;j :

a) dokumenty, dotyczace wtasnego podmiotu ( przyktadowo : odpis z wiasciwego
rejestru, oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, - sklada kazdy z
wykonawcéw sktadajacych wspdlny wniosek we wlasnym imieniu).

b) dokumenty wspdlne takie jak przyktadowo - wniosek o dopuszczenie do udziatu w
postgpowaniu, wykaz dostaw, o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w
postgpowaniu itp., sklada petnomocnik Wykonawcéw w imieniu wszystkich
Wykonawcéw sktadajacych wspdélny wniosek,

c) kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z wykonawcow sktadajacych wspdlny
wniosek, musza by¢ po§wiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania tych wykonawcéw (a nie np. pelnomocnika
konsorcjum).

Udostepnianie wnioskow

1.18 Wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu udostgpnione bgda od dnia
poinformowania o wynikach oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

Srodki ochrony prawnej

1.19 Odwotanie

a) przysluguje od wylacznie niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci zamawiajacego
podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnos$ci, do
ktérej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy,

b) w niniejszym postgpowaniu przystuguje wobec nastgpujacych czynno$ci:- opisu
sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,-
wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,-
odrzucenia oferty odwotujacego,

c) wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej, w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu, w terminie:

- 5dni od dnia przestania faksem lub droga elektroniczna informacji o czynnosci
zamawiajacego stanowiacej podstawg do wniesienia odwotania (informacji o
wyborze najkorzystniejszej oferty, odrzuceniach ofert, wykluczeniu
wykonawcow),

- 5dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych,



- 5 dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna byto powzia¢ wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe
jego wniesienia wobec czynno$ci innych niz wyzej okreslone.

d) winno zawierac:

-wskazanie czynno$ci lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktérej zarzuca

si¢ niezgodnos$¢ z przepisami ustawy,

- zwigzle przytoczenie zarzutow,

- okreslenie zadan,

- wskazanie okoliczno$ci faktycznych i prawnych uzasadniajacych wniesienie
odwotania.

1.20 Wykonawca moze poinformowa¢ zamawiajacego o czynnos$ci niezgodnej z przepisami
ustawy, w terminie przewidzianym na wniesienie odwotania. Na rozstrzygniecie informacji
nie przystuguje odwotanie, chyba, ze zachodza przestanki okre$lone w art. 180 ust. 2 pkt 2-4
ustawy.



